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PROGRAM DIPLOMSKE NALOGE

V diplomski nalogi opiSite pojme povezane s tehnologijo Microsoft SharePoint. Opisite tudi osnovne
vrste gradnikov, ki so najpogosteje uporabljeni pri uporabi te tehnologije. Prikazite nacin izgradnje
spletnih portalov na tej platformi s poudarkom na nainu zagotavljanja enotnega izgleda preko
uporabe glavnih strani.

Osnovna literatura:

Amanda Murphy, Shane Perran,

Beginning SharePoint 2007, Building Team Solutions with MOSS 2007, Wiley Publishing, Inc.,
Indianapolis, Indiana, 2007

Mentor:

mag. Matija Lokar



POVZETEK

Diplomska naloga zajema predstavitev platforme SharePoint, izgradnjo portalov z njim in oblikovanje
glavne strani na portalih.

V Uvodu je predstavljeno, kaj sploh so spletne aplikacije ter njihova najpogostejsa raba.
Sledi obsezno poglavje o SharePointu, ki je platforma za spletne aplikacije. V njem SO najprej
predstavljene osnovne znacilnosti SharePointa ter razlozena razlika med dvema produktoma, ki ju
podjetje MicroSoft pod imenom SharePoint trzi. Prikazan je tudi prakti¢ni primer portala, ki uporablja
SharePoint. Sledi obsezen opis, kako izdelati portal s pomo¢jo SharePointa. Prikazane in predstavljene
so vse predloge, ki jih v ta namen lahko uporabimo. Na koncu pa sledi Se poglavje o oblikovanju
glavne strani v SharePointu, v katerem lahko izvemo ve¢ o samem graficnem oblikovanju tega portala.

Math. Subj. Class. (2000): 68N01, 68N19, 68U35

Klju¢ne besede: Microsoft Office SharePoint Portal Server, spletne aplikacije, glavna stran,
uporabniki spletne aplikacije, SharePointove knjiznice, SharePointovi seznami, spletni gradniki,
poteki dela, ...

Keywords: Microsoft Office SharePoint Portal Server, web applications, masterpage, web
applications users, SharePoints libraries, SharePoints lists, web parts, workflows...
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Kaj so spletne aplikacije?
Spletne aplikacije so programi, ki se izvajajo preko spleta in do njih dostopamo preko spletnih
brskalnikov, njihova koda pa se izvaja na spletnem strezniku.

Uporaba aplikacij preko spletnih brskalnikov je koristna predvsem zato, ker lahko uporabniki
dostopajo do teh aplikacij kjerkoli po svetu in ni potrebe, da bi na racunalnike name$¢ali posebne
programe.

NajpogostejSa uporaba spletnih aplikacij

Spletne aplikacije uporabljamo tudi za upravljanje razli¢nih poslovnih procesov, od zbiranja,
shranjevanja,  organiziranja, obdelovanja in  pridobivanja  najrazlicnejsih  podatkov.
Koristno jih lahko uporabljamo pri razli¢nih nalogah in opravilih, pa naj gre za spletno trgovino,
elektronsko bancniStvo, portal kulturnega ali Sportnega drustva ali pa interni portal dolocenega
podjetja.

Pogost primer spletnih aplikacij so take aplikacije, ki omogocajo organizacijo vsebin. To so predvsem
razli¢ni javni in interni portali z razli¢nimi funkcionalnostmi. Ti omogocajo da uporabniki dodajajo,
spreminjajo, i8¢ejo in povezujejo najrazlicnejse informacije. Pri tem uporabnikom omogocajo, da se
izognejo programiranju, ki je za tovrstno povezovanje po navadi potrebno.



SHAREPOINT

Kaj je SharePoint?

SharePoint je platforma, na kateri gradimo poslovne aplikacije, ki pomagajo shranjevati, deliti in
upravljati digitalne informacije znotraj organizacije oziroma podjetja. Te aplikacije zgradimo na
portalu, ki je vstopna tocka za spletno aplikacijo. SharePoint vsebuje vrsto gradnikov in tehnologij, ki
so potrebni za razvoj take aplikacije in portala. Gradimo jih lahko tudi brez kodiranja (pisanja
programov v nekem programskem jeziku), le z uporabo funkcij, ki jih omogoca SharePoint. Zato je
izgradnja aplikacij, ki modelirajo poslovne procese, omogocena tudi uporabnikom, ki nimajo znanja o
programiranju. Uporabniki lahko iz sistemov in porocil pridobijo in znova uporabijo pravocasne in
zanje pomembne informacije.

Pogosto se potrebe, ki naj bi jih taka aplikacija zadovoljevala, s ¢asom povecujejo. Zato je zanimiva
lastnost SharePointa, da je zasnovan tako, da sistem lahko zgradimo na razsirljivi distribuirani
arhitekturi. Zato se portal lahko razvija in dopolnjuje skupaj s poslovnimi potrebami podjetja.

V platformo je vgrajena tudi moznost iskanja. S pomo¢jo vnaprej pripravljenih gradnikov je mogoce
na portalu zgraditi iskalni vmesnik. Z njim uporabniki lahko is¢ejo po razli¢nih virih informacij in
sredstvih, kot so dokumenti, projekti, omrezna sredstva, javne mape na strezniku Microsoft Exchange
Server, spletni strezniki ... . Koristna zmoznost te platforme je, da je mogoce nastaviti, da uporabniki
avtomatsko dobivajo opozorila o novih informacijah na portalu ali o spremembah starih. Ena od
veckrat uporabljenih lastnosti platforme je tudi ta, da uporabniki na enostaven na¢in dokumente in
informacije uredijo po temah. To omogoca enostavnejse in hitrejSe iskanje informacij.

Produkti platforme SharePoint

Podjetje Microsoft, ki je osnovalec platforme SharePoint, trzi pod tem imenom dva izdelka. Prvi
izdelek je Windows SharePoint Services 3.0 (WSS) in je brezplacen. Drugi izdelek Microsoft Office
SharePoint Server 2007 pa je placljiv. Oglejmo si osnove znacilnosti obeh.

Windows SharePoint Services 3.0 (WSS)

predstavlja skupno okolje za poslovno poslovanje in povezovanje, na katerem lahko gradimo
internetne strani in prilagodljive spletne aplikacije.

WSS je brezplacen izdelek in dostopen uporabnikom, ki imajo namesc¢en Windows Server 2003 ali
celotni sistem Small Business Server 2003.

Vsebuje glavne zmoznosti, ki so potrebne za upravljanje dokumentov, kot so knjiznice dokumentov
(ang. document libraries) in seznami (ang. lists), spletne dnevnike (ang. blogs) ter strani wiki.
Omogocena je tesna povezava z orodjem Microsoft Office. To omogoca, da neposredno iz te
pisarniske zbirke shranjujemo in popravljamo dokumente, ki jih hranimo v okolju WSS.



Microsoft Office SharePoint Server 2007 (M0OSS 2007)

je novejsa verzija streznika SharePoint Portal Server 2003. Pogovorno ji re¢emo kar SharePoint in
zanjo uporabljamo kratico SP. Gre za samostojni streznik in ne za dodatek strezniku, kot je WSS.
Vsebuje iste funkcionalnosti kot Windows SharePoint Services 3.0 z dodatkom se nekaterih drugih. Ta
izdelek je placljiv ter namenjen predvsem vecjim organizacijam ter podjetjem, ki zelijo graditi
kompleksnejse aplikacije z ve¢ funkcionalnoStmi in zato potrebujejo namenski streznik. Tako v
primerjavi z WSS na primer nudi veliko podrobnejsi in natancnejsi iskalnik. Uporabna razlika je tudi
moznost personalizacije (poosebljanja) strani. To pomeni, da si vsak uporabnik lahko prilagodi
dolocene nastavitve spletnih aplikacij, kot so videz, informacije, ki se prikazejo ... Dostop do virov
(dokumentov ...) in to, kaj posamezni uporabnik lahko z njimi poéne, je dologen glede na njegove
pravice. S tem je portal, upravljan s tem streznikom, zaradi nastavitve lastniskih pravic varnejsi, saj
imamo lo¢ene vloge, kdo lahko kaj gleda in ureja. Od WSS se MOSS 2007 razlikuje tudi po Stevilu v
naprej pripravljenih predlog elementov (knjiznic, seznamov, ...), ki jih je k WSS prilozenih veliko
manj. Poleg tega MOSS 2007 omogoca spremljanje poteka dela (kaj je potek dela (anglesko
workflow), je opisano v nadaljevanju). Ti poteki dela so zelo uporabna funkcionalnost v poslovnem
portalu. Omogoca tudi povezavo z orodjem InfoPath, ki je poseben del orodja Microsoft Office in je
tudi opisan v nadaljevanju. Prav tako je na MOSS vezana ve¢ja SQL baza. Najpomembnej$a razlika
med WSS in MOSS-om pa je v tem, da lahko z MOSS-om iz enega mesta upravljamo vse podstrani.

Kot primer navedimo banko, ki ima ve¢ poslovalnic po Sloveniji, vsaka pa ima svojo SharePoint stran.
Z WSS bi lahko urejali le vsako stran posebej, medtem ko z MOSS-om lahko iz enega mesta urejamo
vse podstrani.

Poslovna Sodelovanje
inteligenca

Osnovne
storitve

Delovni proston,
upravijange,
Varnost,
podatkovno skiadiste

Portal

Upravijanje Iskanje
vsebine

Slika 1 — Kaj nam nudi SharePoint?

V nadaljevanju bomo opisovali kar uporabo MOSS 2007 in uporabljali ime SharePoint.



Primer spletnega portala, zgrajenega v SharePoint-u

V podjetju IskraTEL so se lotili popolne obnove ekstranetnega, intranetnega in internetnega portala. V
ta namen so se med drugim posluzili uporabe SharePointa. Njihov namen je bil dvigniti kakovost
komunikacije s ciljnimi uporabniki, pospesiti tradicionalno trzenje, razviti spletno trzenje in podporo
poslovnim procesom prodaje in servisa ter znizati stroske vzdrzevanja portala. Poenotili so
uporabniSke vmesnike in omogocili zdruzevanje informacij iz razli¢nih virov. Tako lahko sedaj
celovito povezujejo zaposlene v mati¢nem podjetju, podjetja v skupini, partnerje, kupce ter zunanjo
strokovno javnost. Vse skupaj so ovili v lep grafi¢ni izdelek.

Vec o njihovi spletni prenovi si lahko preberete na: http://about.iskratel.com .
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Slika 2 — IskraTEL internetni portal

Na sliki Slika 2 — IskraTEL internetni portal je prikazan eden izmed njihovih internetnih portalov. Ti
portali so namenjeni zunanji publiki. Tu objavljajo razne novice, ki se ti¢ejo njihovih produktov,
dogodkov in zaposlitve v tem podjetju. Vsak zunanji uporabnik se lahko dodatno registrira. S tem dobi
moznost, da ga sproti obvescajo o novostih, vidne pa so mu tudi $e nekatere skrite vsebine.
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1. Pod stevilko 1 je oznacena glavna stran portala, ki se konsistentno uporablja na vseh njenih
podstraneh. Vsebuje meni s povezavami na podstrani ter moznost preklopa pa anglesko ali
rusko verzijo portala, povezavo na stran prijave ter iskalnik. Glavne strani so zelo uporabne,
saj nam omogoc¢ajo enotno uporabnisko izkusnjo. Podrobneje jih bomo opisali v nadaljevanju
diplome.

2. Pod stevilko 2 je (kot smo Ze omenili) povezava na stran prijave. Prav tako je na tej prvi strani
enaka povezava, le da je vedja in bolj grafiéno oznacena (oznacili smo jo z 2a).

3. Pod stevilko 3 imamo iskalnik, ki je prav tako del SharePointa. Omogoca hitro iskanje po
dokumentih, osebah, knjiznicah in seznamih spletnih mest portala.

4. Na portal lahko dodamo tudi spletne gradnike (ve¢ o tem v poglavju Spletni gradniki). V tem
primeru je pod Stevilko 4 oznacen spletni gradnik z novicami, kjer administratorji enostavno
in hitro objavljajo novosti, ki jih zelijo sporociti §irsi javnosti.

Poenoten izgled se pojavlja na vseh straneh:

ISKRATEL Domovy Pomof Kazalo Kontakk pyccknii - English

Produktiin reSitve  Storitve in podpora  IzobraZevanje O Iskratelu I Podjetja skupine IT Group ;_I

Prijava

Registracija na spletni strani Iskratela je za vse obiskovalce brezplaéna in omogota:
» Dostop do podrobnejsih informacij in dokumentoy o nasih produktih in reSitvah.
» Povprasevanje po produktih in sledenje povprasevanjem.
» Sodelovanje v online te€ajih in testih v nasem izobraZevalnem sredistu,
» Pregledovanie izobraZevalnih gradiv.

® Ob reqgistraciji ali kateri od naslednjih prijav se lahko narogite tudi na Iskratelove elekkronske
novice.

ISKRATEL PRIJAVA Ste nov uporabnik?
Za prijavo potrebujete svojo Pred prvo prijavo se je
e-posto in geslo, ki ste ga dobili potrebno registrirati:
ob registraciji.

. 1. Izpolnite registracijski
E-posta Ievehnaemma@gmal!.c obrazec,

|— 2. Shranite geslo, ki ga
Geslo |eesesses] dobite preko e‘-po§te.
Prijava
| Registracija

Ste pozabili geslo? L

Varovanie zasebnosti

Navrh ©

@ 2008 Iskratel Warovanje zasebnosti | Pogoiji uporabe

Slika 3 — Prijava v sistem

Na tej sliki (Slika 3 — Prijava v sistem) vidimo (oznaceno z rde¢im okvirjem), da se uporabi ista
glavna stran, kot na vstopni tocki portala (Slika 2 — IskraTEL internetni portal).
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Slika 4 — Intranet Iskratel

Zaposleni v podjetju imajo dostop do intranetnega portala, ki vsebuje novice, ki se ti¢ejo zaposlenih v
podjetju. Prav tako imajo tu na voljo telefonski imenik s telefonskimi Stevilkami zaposlenih v podjetju,

vsak zaposleni pa ima tudi svoje lastno spletno mesto v portalu.

1. Pod stevilko 1 vidimo glavno stran tega intranetnega portala, ki je sicer malce drugacna od
internetne (Slika 2 — IskraTEL internetni portal), vendar pa se konsistentno uporablja znotraj

vseh intranetnih strani.

2. Pod stevilko 2 vidimo izpeljanko iskalnika, ki i8¢e osebe po telefonskem imeniku podjetja.

w

Na skrajni levi imamo pod Stevilko 3 spletni gradnik z novicami.

4. Pod stevilko 4 pa imamo spletni gradnik, ki vsebuje informacije o prijavljenem uporabniku in

povezavo ha nhjegovo lastno spletno mesto v portalu.

Prednosti aplikacij, zgrajenih s SharePoint-om

Povzemimo glavne prednosti, ki jih pridobimo z aplikacijami, ki jih zgradimo s SharePointom, v

primerjavi z aplikacijami, ki bi jih razvili »ro¢no« (torej s pisanjem ustrezne programske kode).

= Spletno aplikacijo lahko s platformo SharePoint gradimo brez neposrednega kodiranja, zato je
izgradnja preprostejsa in varnejsa. 1zognemo se morebitnim napakam, ki jih lahko naredimo

pri roénem programiranju, hkrati pa je ¢as izdelave bistveno krajsi.

= V SharePoint je vgrajenih veliko predlog seznamov in knjiznic (na primer seznam povezav,

seznam stikov, ...), kar prav tako pripomore K hitrejsi izgradnji spletne aplikacije.

= Hitro in enostavno lahko dodamo nove sezname in knjiznice, kar pripomore k lazjemu in

cenejSemu vzdrzevanju in uporabi portala.

= SharePoint omogoca hitro in ucinkovito iskanje podatkov.

= Z MOSS 2007 lahko aplikacijo preprosto povezemo z vsemi orodji, ki jih ponuja okolje
Microsoft Office.
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SharePoint kot platforma za poslovno iskanje

Kot veliko prednost SharePointa omenimo enoten iskalnik. Uporabniki ra¢unalniskih tehnologij imajo
veliko podatkov razprSenih na razlicnih mestih. Za dostop do teh podatkov uporabljajo razli¢ne
iskalnike, vsakega s svojimi znacilnostmi in izgledom. Tako ima posamezni uporabnik dolocene
datoteke, ki jih potrebuje za delo na namizju ra¢unalnika. Razne datoteke shranjuje tudi na ostalih
direktorijih v sistemu Windows. Veliko datotek se nahaja tudi znotraj tako imenovanih Map v skupni
rabi (ang. Shared folders), ki omogocajo razliénim o0sebam, da dostopajo do njih (¢e imajo seveda
ustrezne pravice). Vse te datoteke obicajno i8¢emo z vgrajenim iskalnikom, ki ga ponuja operacijski
sistem Windows. Poleg tega se veliko podatkov hrani tudi v obliki elektronske poste. Za iskanje
dolocene elektronske poste uporabljamo iskalnik, ki je vgrajen sistemu za pridobivanje elektronske
poste (npr. Outlook, Gmail, Hotmail,...). Veliko podatkov je tudi v najrazli¢nej$ih bazah (SQL,
Oracle) in jih i§¢emo z iskalnikom, vgrajenim v sistem za upravljanje baze podatkov. Poleg tega
obc¢asno potrebujemo tudi podatke o ostalih zaposlenih v istem podjetju in moramo iskati po imeniku
zaposlenih. To je pogosto spet posebna spletna aplikacija, namenjena hrambi podatkov o zaposlenih in
njenem pregledu. Ugotovili so, da povpreéni uporabnik 30% delovnega ¢asa porabi samo za iskanje.
Veliko ¢asa je porabljeno tudi zaradi tega, ker je potrebno uporabljati vse te razliéne iskalnike. Pojavi
pa se tudi druga tezava. Zaradi velike razprSenosti raznih podatkov je pogosto potrebno preveriti, ali so
podatki na vseh mestih posodobljeni in pravilni. Poleg tega pride lahko do problemov, ¢e zaradi raznih
nepredvidljivih napak v razliénih sistemih ne moremo trenutno dostopati do podatkov. To pomeni, da
tudi nadaljnega dela ne moremo opraviti, zato vse skupaj podaljsa ¢as dela.

Zaradi vseh zgoraj nastetih razlogov je SharePoint postal zelo ucinkovita platforma za uspesno
poslovno iskanje, saj na enem mestu zdruzuje vse podatke, ki so med seboj povezani in organizirani
ter posodobljeni. Poleg tega je iskanje varno, saj s pravicami in vlogami dolo¢imo, kdo lahko dostopa
do katerih podatkov in kdo ne.

Kako zac¢nemo graditi aplikacijo v SharePointu
Po namestitvi SharePointa se odpre stran Central Administration, preko katere ustvarjamo nove
strani in aplikacije. 1z te strani izhajamo.

Tu imamo tako na voljo 3 podstrani, in sicer Home, Operations in Application Management.

Ce zelimo ustvariti novo spletno aplikacijo, moramo pod zavihkom Application Management
poiskati razdelek SharePoint Web Application Management in pod njim Kklikniti na prvo povezavo
Create or extend Web application.
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Application Management

This page contains links to pages that help you configure settings for applications and components that are installed on the server or server farm.
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&8 Create or extend Web application >

View Al Site Content
Central
Administration

= Operations

= Application
Management

 Remove SharePoint from I1S Web site

@ Delete Web application

@ Define managed paths

8 Web application outgoing e-mail settings
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8 Content databases

@ Manage Web application features
Shared Services s o

Administration @ Web application list

& Recycle Bin

Site
o Create site collection
8 Delete site collection
@ Site use confirmation and deletion
8 Quota templates
o Site collection quotas and locks
@ Site collection administrators

@ Site collection list

Search

8 Manage search service

Workflow Management

8 Workflow settings

Office SharePoint Server Shared Services

a Create or configure this farm's shared services
@ Grant or configure shared services between farms
@ Check services enabled in this farm

@ Configure session state

Application Security

a Security for Web Part pages

@ Self-service site management

@ User permissions for Web application
8 Policy for Web application

@ Authentication providers

External Service Connections
@ Records center
@ HTML viewer

@ Document conversions
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Slika 5 — Application Management

Odpre se nova stran. Tu se lahko odlo¢imo, da ustvarimo novo spletno aplikacijo ali pa da razsirimo
oziroma popravimo Ze obstoje¢e. Ce bomo naredili novo aplikacijo, kliknemo Create a new Web

application.

Central Administration > Application Management > Create or Extend Web Application

Create or Extend Web Application

Use this page to create a new Windows SharePoint Services application or to extend an existing application to another IIS Web Site. Learn about creating or extending Web applications.

Adding a SharePoint Web Application

Creating a new Web application is the most common option. When creating a new SharePoint Web
application, you create a new database to store data, and define the authentication method used
to connect the SharePoint application to that database.

Choose Extend an existing web application if you need to have separate IIS Web Sites that
expose the same content to users. This is typically used for extranet deployments where different
users access content using different domains. This option will reuse the content database from an
existing Web application.

Slika 6 — Kreiranje ali razsirjanje spletne aplikacije

Create a new Web application

Extend an existing Web application
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1 Central Admumstratlon > Application Management > Create or Extend Web Appllcahon > Create New Web Application

Create New Web Application

Use this page to create a new Windows SharePoint Services Web application. Learn about creating or extending Web applications.

Warning: this page is not encrypted for secure communication. User names, passwords, and any other information will be sent in clear text. For more information, contact your

administrater.

TIS Web Site € Use an existing IIS web site
Choose between using an existing IIS web site or create a new one to serve the Windows
SharePoint Services application, | Default 'Veb Slte ;]
e ..MAN‘.,\,‘M‘
If you select an existing IIS web site, that web site must exist on all servers in the farm and have ‘,‘fi" Creahe a new IIS web site Seae N,
the same description, or this action will not succeed. ¥ o2 Description ,,\
If you opt to create a new IIS web site, it will be automatically created on all servers in the farm. F 4 |SharePoint - 55555 %
If an IIS setting that you wish to change is not shown here, you can use this option to create the § ,‘
basic site, then update it using the standard IIS tools. \ Port o
|55555
AT
Host FESEA~  x amnnnnnnsx v nn T
Path
IC:\Inetpub\wwwroot\wss\virtuaIDirect
Security Configuration
Kerberos is the recommended security configuration to use with Integrated Windows Authentication provider:
authentication. Kerberos requires the application pool account to be Network Service or special 3
configuration by the domain administrator. NTLM authentication will work with any application pool € Negotiate (Kerberos)
account and the default domain configuration.
@ NTLM
If you choose to use Secure Sockets Layer (SSL), you must add the certificate on each server Allow Anonymous:
using the IIS administration tools. Until this is done, the web application will be inaccessible from
this IS Web Site, C Yes
@ No
Use Secure Sockets Layer (S5L):
C ves
& 1o
TR X NSO AN X A AN R
Load Balanced URL o ~*URL M,
The load balanced URL is the domain name for all sites users will access in this SharePoint Web ’, http://bikini: 55555 X
application. This URL domain will be used in all links shown on pages within the web application. By R s I Di A ~
default, it is set to the current servername and port. zOne“’W YK AAAAAAAAAARRKEINAT

IDefault =l

Application Pool

Choose the application pool to use for the new web application. This defines the account and
credentials that will be used by this service. IAppPocl #1 (Network Service) ;I

" Use existing application pool

You can choose an existing application pool or create a new one, (" Creabe new 2oglication ganl . » . . A
AN A
~
P

e Apphcahon pool name
AT LSharePomt-SSSSS =7

e AT

Y H A AAAAAAAAAAAAR KK X I

Select a security account for this application pool
€ Predefined

I Network Service vl

& Configurghle
ser name

|eve|inak

Password

Reset Internet Information Services

Use this section to allow SharePoint to restart IIS on other farm servers, The local server must be

restarted manually for the process to complete. If this option is not selected and you have more (% Restart I1S Manually
than one server in the farm, you must wait until the IIS web site is created on all servers, and then

run Tiisreset fnoforce” on each Web server. The new IIS site will not be usable until that is

completed.

" Restart IIS Automatically

Database Name and Auth

Database Server
Use of the default database server and database name is recommended for most cases. Refer to Ibikini
the administrator's guide for advanced scenarios where specifying database information is
required. Database Name
Use of Windows authentication is strongly recommended. To use SQL authentication, spedify the |WSS_Content_erag 10b1314461fb339)

credentials which will be used to connect to the database. Database authentication

& Windows authentication (recommended)

€ SQL authentication
Account

Password

Search Server

Search service is provided by:
Office SharePoint Server Search




V obrazcu (Slika 7 — Kreiranje nove spletne aplikacije v SharePoint-u) je ve¢ina izbir in vnosov ze
nastavljenih na smiselne vrednosti. Spremenimo lahko Stevilko vrat (ang. Port) in vnesemo drugo, ¢e
je tako doloc¢eno z internimi pravili glede upravljanja omreZja. To storimo na mestih, ki so na tej sliki
oznaCena s Crtkanimi elipsami. Sami pa moramo vnesti uporabnisko ime (ang. User name) in geslo
(ang. Password) (polna elipsa na isti sliki). Ce smo kot ustvarjalci te spletne aplikacije v SharePointu s
tem istim uporabniskim imenom prijavljeni tudi v sistem Windows, bo SharePoint to zaznal in nas
»preimenoval« v Sistemski racun. In vsaki¢, ko se bomo s tem uporabniskim imenom prijavili v to
aplikacijo, nas bo SP obravnaval kot Sistemski racun. Zato bomo v skrajno desnem zgornjem kotu
aplikacije imeli napisano Dobrodosli Sistemski racun v

Prav tako moramo vedeti, da mora biti ustvarjalec spletne aplikacije bodisi prijavljeni uporabnik
sistema Windows bodisi uporabnik, ki je vnesen v Aktivni imenik sistema Windows (ang. Active
directory). Ve¢ o tem si preberite v poglavju Dodajanje novih uporabnikov strani (stran 19).

Po Kliku na gumb OK zagledamo sporocilo, ki pove, da smo ustvarili novo aplikacijo.

Central Administration > Application Management > Create or Extend Web Application > Create New
Web Application > Application Created

Application Created

The Windows SharePoint Services Web application has been created.

If this is the first time that you have used this application pool with a SharePcint Web application, you
must wait until the Internet Information Services (I1IS) Web site has been created on all servers. By
default, no new SharePoint site collections are created with the Web application. To create a new site

collection, go to the[Create Site Cr

M)
Q
]
)
e
X\
o
a
1}
@

Slika 8 — Sporocilo, da je spletna aplikacija ustvarjena

Kot nas obves¢a sporocilo, je naslednji korak ta, da kliknemo na povezavo Create Site Collection. S
tem bomo dobili moznost, da bomo aplikacijo oblikovali in sploh zagnali.
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Odpre se nova stran:

Central Administration > Application Management > Create Site Collection

Create Site Collection

Use this page to create a new top-level Web site.

Web Application
Select a Web application.

Title and Description

Type a title and description for your new site, The title will be displayed on each
page in the site,

Web Site Address
Specify the URL name and URL path to create a new site, or choose to create a
site at a specific path.

To add a new URL Path go to the Define Managed Paths page.

Template Selection

Site Template F

Mesto za hitro organizacijo, ustvarjanje in skupno rabo informacij v skupini. Ponuja

knjiznico dokumentov in sezname za upravljanje objav, elementov koledarja,
opravil in razprav.

Primary Site Collection Administrator

Specify the administrator for this Web site collection.

Secondary Site Collection Administrator

Specify the secondary administrator for this Web site collection,

Quota Template

Select a predefined quota template to limit resources used for this site collection.

To add a new quota template, go to the Manage Quota Templates page.

Slika 9 — Ustvarjanje spletnega mesta

OK Cancel

\Web Application: | http://bikini:55555/ ~

Title:

IDipIoma
Description:
Spletna stran ;]

URL:

http://bikini:55555|,/ 'I

Select a language:

ISIcvenian vl

Select a template:
Sodelovanje | Srecanja  Podjetje = Objavljanje
Prazno mesto
Delovni prostor dokumenta
Mesto Wik
Spletni dnevnik

User name:

& L
User name:

& w
Select a quota template:

No Quota v
Storage limit:
Number of invited users:
OK Cancel

Vnesti moramo naslov spletne aplikacije (ang. Title) in njen opis (ang. Description). Dobro je, da je
naslov smiseln, saj se pojavi na vsaki strani aplikacije.

URL (torej internetni naslov, kjer bo dostopna aplikacija) je ze vpisan tak, kot smo ga izbrali v
prej$njem koraku. V naSem primeru je to http://bikini:55555/ , kjer je bikini ime naSega ra¢unalnika,
55555 pa naslov vrat.

V naslednjem razdelku lahko izberemo jezik. I1zbiramo lahko med angleskim in slovenskim jezikom.
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Nato moramo izbrati predlogo spletne aplikacije. Ta doloc¢a, kak$na naj bo zadetna aplikacija, iz katere
bomo izhajali. Na voljo so 4 sklopi predlog, in sicer: Sodelovanje, Srecanja, Podjetje in
Objavljanje. Vsak od teh sklopov vsebuje razli¢ne predloge, ki jih bomo opisali v nadaljevanju.

Na koncu pa moramo vnesti le Se administratorja spletne aplikacije (in njegovega morebitnega
pomocnika).

Uporabniki SharePoint-a
Na SharePoint lahko gledamo v grobem iz treh razli¢nih perspektiv, in sicer

= jz perspektive navadnega uporabnika, ki je le bralec. Izraz bralec morda malce zavaja, saj
tudi navadni uporabnik lahko dodaja dolocene vire, dokumente ... A ker je v slovenskem
prevodu sistema SharePoint uporabljen ta izraz, ga bomo uporabljali tudi v tej nalogi.
Navadni uporabnik ne more spreminjati videza portala, dodajati komponent ... Poéne lahko le
to, kar so pri postavitvi portala predvideli programerji in kasneje morda spremenili
administratorji. Zavihek Dejanja mesta (Slika 36 — Ogled celotne vsebine mesta), ki omogoca
spreminjanje nastavitev, je navadnemu uporabniku skrit.

= iz perspektive administratorja, ki lahko poleg branja tudi spreminja portal. To poéne preko
izbire Dejanja mesta ter

= iz perspektive programerja, ki ima vse pravice tako navadnega uporabnika kot tudi
administratorja. Poleg tega lahko spreminja samo kodo SharePointa in dodaja svojo lastno. Pri
tem si pomaga z orodji kot sta na primer Visual Studio in SharePoint Designer, ki je opisan v
nadaljevanju.

Bolj podrobno pa lo¢imo 9 razli¢nih skupin uporabnikov. In sicer so to: Clani spletnega mesta,
Obiskovalci spletnega mesta, Lastniki spletnega mesta, Bralci sredstev sloga, Oblikovalci,
Upravitelji hierarhije, Potrjevalci, Bralci z omejenimi pravicami in Uporabniki hitrega
uvajanja.

Imena skupin so dolo¢ena avtomatsko glede na izbrani jezik (v naSem primeru je to slovens¢ina) in
ime spletnega mesta. Lahko pa jih, ¢e nam ne ustrezajo, spremenimo. Na kratko opiSimo, kaj
posamezna skupina uporabnikov lahko dela.

Clani spletne aplikacije imajo moznost prispevanja novih vsebin. To pomeni, da imajo poleg samega
branja omogoceno tudi dodajanje svoje vsebine (na primer nekega dokumenta v knjiznico) ali pa
posodabljanje oziroma brisanje Ze obstojece. Za ¢lane zato izberemo uporabnike, ki bodo tako ali
drugace dodajali vsebino Vv to spletno aplikacijo.

Obiskovalci spletne aplikacije imajo samo moznost branja, kar pomeni, da si lahko zadeve na portalu
samo ogledujejo, ne morejo pa jih spreminjati oziroma dodajati svojih.

Oblikovalci spletne aplikacije imajo omejen dostop, vendar imajo $e zmeraj moznost naértovanja
spletne aplikacije. To pomeni, da lahko urejajo sezname, knjiznice in strani spletnega mesta. Prav tako
lahko ustvarijo glavne strani (ang. MasterPages) ter jih s pomocjo CSS datotek urejajo in jim tako
spreminjajo zunanji izgled. Ve¢ o seznamih, knjiznicah, straneh ter glavnih straneh bo govora v
nadaljevanju.
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Bralci sredstev sloga imajo poleg osnovnhega branja oziroma pregledovanja spletne aplikacije
moznost tudi delnega pregledovanja knjiznice slogov, kjer so shranjene datoteke, ki tako ali drugace
vplivajo na zunanji videz aplikacije.

Upravitelji hierarhije upravljajo hierarhijo spletne aplikacije, kar pa pomeni, da imajo moznost
ustvarjanja novih spletnih mest spletne aplikacije ter ustvarjanja novih seznamov in knjiznic, katerim
kasneje lahko dodajajo elemente.

Potrjevalci lahko urejajo strani in odobrijo strani, elemente seznamov in dokumente knjiznic.

Bralci z omejenimi pravicami si lahko strani in dokumente ogledajo, vendar pa si ne morejo ogledati
zgodovinskih razlic¢ic teh dokumentov ali pregledati informacij o uporabniskih pravicah.

Uporabniki hitrega uvajanja imajo mozZnost razporejanja poslov hitrega uvajanja, kar pomeni, da
imajo moznost dodeljevanja nalog ostalim zaposlenim.

Lastniki so edina skupina, ki ima popoln nadzor in ima vse pravice na spletni aplikaciji.

Pomembno je vedeti, da nimamo vedno na voljo vseh teh skupin uporabnikov, ampak so veckrat na
voljo le nekatere od teh skupin. To je odvisno od vrste spletnega mesta, ki smo si ga izbrali. Zato
bomo v nadaljevanju pri vsakem spletnem mestu omenili, katere uporabniske skupine mu pripadajo.
Te privzete skupine dobimo le takrat, ko je to osnovna stran, ki jo kreiramo. Ce pa je to podstran neke
druge strani, podeduje vse skupine od nadrejene strani. Ce na primer ustvarimo stran s predlogo
Delovni prostor za druzabna srecanja (Slika 49 — Predloga Delovni prostor druzabnega srecanja),
bomo na tej strani imeli tri uporabniske skupine: Bralce, Lastnike in Obiskovalce. Ce pa to isto stran
naredimo kot podstran Sodelovalnega portala (Slika 34 — Predloga Sodelovalni portal), bo imela
privzeto vseh 9 uporabniskih skupin, tako kot Sodelovalni portal. Lahko pa seveda naknadno skupine
poljubno spremenimo, oziroma jim dolo¢imo druga¢ne vloge.

Prav tako je pomembno omeniti, da lahko ustvarimo tudi svojo skupino ter ji dolo¢imo poljubno
kombinacijo teh ze prej omenjenih pravic.

Dodajanje novih uporabnikov strani

Prej smo ze omenili, da je ena od prednosti uporabe portalov, zgrajenimi s SP, mozZnost, da natanéno
dolo¢imo, kdo lahko dostopa do doloCenih strani in kaj lahko na posamezni strani po¢ne. Zato je
dolocanje pravic uporabnikov pomembno opravilo pri gradnji spletnega portala.

Zato si takoj na zacetku poglejmo, kje in kako lahko dodamo nove osebe s prej opisanimi pravicami.

Vedeti pa moramo, da moramo imeti vse osebe, ki jih zelimo dodati v sistem SharePoint, ze prej
shranjene v neki domeni Aktivnega imenika sistema Windows (ang. Active directory).

Kadar smo v vlogi ustvarjalca spletne strani, na osnovni strani v desnem zgornjem Kkotu vidimo
zavihek Dejanja mesta. Ko kliknemo nanj, izberemo Nastavitve mesta in Spreminjanje vseh
nastavitev mesta.
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Odpro se nam Nastavitve mesta z naslednjimi stolpci :

e Uporabniki in dovoljenja
o Videz

o Galerije

e  SkrbniStvo mesta

o  SKkrbniStvo zbirke mest

1z prvega stolpca izberemo Osebe in skupine.
Diploma > Nastavitve mesta

Nastavitve mesta

Informacije o mestu

URL mesta:
URL mobilnega mesta:

Razliica:

Uporabniki in dovoljenja

Slika 10 — Dodajanje oseb in skupin

Odpre se seznam skupin, ki smo jih ze prej nasteli. Podrobneje si bomo ogledali skupino Lastniki
diploma. To skupino uporabimo za tiste uporabnike, ki jim zelimo dovoliti poln nadzor nad tem
spletnim mestom, ki ga ustvarjamo. To pomeni, da jih Zelimo postaviti za administratorje.

Zato odpremo seznam Lastniki. Gumb Nov nam ponuja moznost dodajanja novega uporabnika ali pa
ustvarjanje povsem nove skupine, kateri kasneje dolo¢imo uporabniske pravice.

['Nov |~| Dejanja~ | Nastavitve ~

Dodaj uporabnike
Dodaj uporabnike skupini ali mestu.

Nova skupina

chvari novo <kinina SharePaint
Ustvar 0OVO SKUPINO shareroint

Slika 11- Dodaj novega uporabnika skupine
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Diploma > Nastavitve mesta > Dovoljenja > Dodaj uporabnike

Dodaj uporabnike: Diploma

Uporabite to stran, ce Zelite dodeljevati nova dovoljenja.

Dodaj uporabnike

Vnes hko uporabniska imena ali e

8 @

BEEEE BEE S

Vredu Prekiici

Slika 12 — Dodeljevanje pravic novega uporabnika

Dolo¢enim ¢lanom posamezne skupine lahko ne dodelimo vseh pravic, ki jih privzeto omogoca ta
skupina. Tako lahko na primer dolo¢enemu ¢lanu v skupini Lastniki, ki ima poln nadzor, nekatere
pravice odvzamemo. V primeru kake druge skupine, ki pa ima manj$e pravice (npr. Bralci), pa mu jih
dodatno dodelimo. Vendar je obicajno bolje, da v ta namen ustvarimo novo skupino z ustreznimi
pravicami in uporabnika uvrstimo vanjo.

Vrste predlog strani

V nadaljevanju si poglejmo, kak$ne predloge za spletne strani nam ponudi sistem. Za zaCetek gradnje
internega portala podjetja je najbolj priporoc¢ljivo uporabiti predlogo Sodelovalni portal (Slika 34 —
Predloga Sodelovalni portal), ki spada pod Mesta za objavljanje (Slika 33 — Mesta za objavljanje).
Opisana je na koncu tega poglavja. Za podstrani internega portala uporabimo ostale predloge, razen
predloge Portal za objavljanje (Slika 35 — Predloga Portal za objavljanje), ki prav tako spada v
skupino predlog Mesta za objavljanje. Predlogo Portal za objavljanje najpogosteje uporabimo za
zunanji oziroma eksterni portal podjetja. Ta je namenjen tistim uporabnikom, od katerih ne zelimo
zahtevati spletne prijave v sam portal.

Sodelovanje

V tem sklopu so zbrane predloge, ki omogocajo, da ustvarimo portale, ki so namenjeni sodelovanju
med zaposlenimi v podjetju. Skupina ljudi v podjetju si lahko naredi neko svojo stran, Kkjer zbira
dokumente, ki so koristni vsem ¢lanom skupine. V koledarju dogodkov objavlja razne obveznosti ter
doda na seznam opravil najrazli¢nejsa opravila. Najpogosteje je to skupina zaposlenih, ki dela na istem
projektu oziroma se ukvarja s podobnimi zadevami.
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Sklop Sodelovanje (Slika 9 — Ustvarjanje spletnega mesta) vsebuje predloge Mesto skupine, Prazno
mesto, Delovni prostor dokumenta, Mesto Wiki in Spletni dnevnik. Vsako od njih si bomo
podrobneje ogledali v nadaljevanju.

Mesto skupine

/2 Domoy - Mesto skupine - Windows Internet Explorer =8 x|
!g : /i ine/default.. aspx ;] 2| X | P~
Google (G~ ;IGO U85 ~ | 9% Bookmarks~ Shoblocked | % check v Autolink v || Autoril (e Sendtow () Settings v
L0 . »
¢ R @ Domov - Mesto skupine | | - v () Tools ~
44 Mesto skupine
Domov.
Ogled celotne o -
vsebine mesta SSIISRUPInG
Dokumenti Objave >
= Dokument v skupri Uvod v storitve Windows SharePoint ServicesNOvO! 28.8.2008 15:23 / 'I y
rabi ) o — I /3]
- findows SharePoint Services vam pomagajo biti bolj uinkoviti pri povezovanju oseb, informaci in dokumentov. Ce Zelite Windows
Seznami acij , kako zaceti, si oglejte pomoC. " i
© SharePoint Services
= Koledar
: = Dodaj novo objave
= Opravia
Povezave
Razprave Koledar m
xpry— — = Trenutno ni prifublienih povezav za prikaz. Ce Zelite dodat
Skupinska razprava Trenutno ni prihodnjih dogodkov. Ce Zelite dodati nov dogadek, kiknite »Dodsj nov dogodek= spodaj. novo povezavo, kiknite »Dodaj nove povezavo« spodaj.
Mesta = Dodaj nov dogodek Dodaj novo povezave
Osebe in skupine
5] Ko&

Slika 13 — Predloga Mesto skupine

S pomoc¢jo te predloge (Slika 13 — Predloga Mesto skupine) izdelamo strani, ki so namenjene
izmenjavi podatkov med ¢lani doloCene delovne skupine. TO je mesto za hitro organizacijo,
ustvarjanje in skupno rabo informacij v skupini. Ponuja knjiznico dokumentov in sezname za
upravljanje objav, opravil v koledarju, splosnih opravil in razprav.

To obliko predloge lahko uporabimo za oshovno stran internega portala nekega manjSega podjetja.
Drugace pa jo navadno uporabimo kot podstran vecjega podjetja — kot stran neke skupine, ki dela na
dolo¢enem projektu. Tako se informacije hitreje $irijo znotraj enega tima.

V levem hitrem meniju imamo na vrhu Ogled celotne vsebine mesta (Slika 36 — Ogled celotne
vsebine mesta), ki vsebuje vse sezname, knjiznice in tabele te predloge. Podrobneje je opisan v
poglavju Komponente v SharePointu (strani 37 in 38). Privzeto imamo v levem hitrem meniju
izpostavljene nekatere elemente celotne vsebine mesta. To so Knjiznica dokumentov, Seznam Opravil
in Koledar, tabela Razprav, razdelka Mesta, Osebe in skupine ter Kos. Na enem mestu imamo torej
zbrane skupne dokumente, ki jih dolo¢ena skupina v podjetju potrebuje in izmenjuje (Dokumenti v
skupni rabi). Koledar je prirocen, saj lahko vanj vsak ¢lan te skupine dodaja dogodke in pregleduje
tekoce dogodke. Seznam opravil omogoca posameznemu delavcu v skupini, da lahko pregleduje
opravila v njej (kak$na so in komu so dodeljena). Hkrati pa se lahko vsak posameznik pridruZzi
Skupinski razpravi o doloceni temi. Z razdelkom Mesta se lahko premakne v seznam mest, ki je
dejansko seznam ostalih skupin v podjetju. Razdelek Osebe in skupine posamezniku omogoca ogled
vseh zaposlenih in oseb v posameznih skupinah. V Kosu pa se znajdejo predmeti, ki jih uporabnik
izbriSe. Vec o teh razdelkih bo opisano v nadaljevanju.

Osrednji del oziroma uvodna stran nam prikazuje seznam dogodkov (Koledar), Objave novic (za
katere zelimo, da so vidne vsem ¢lanom skupine) ter seznam Povezav (povezav do drugih spletnih
mest, ki so zanimive oziroma potrebne za skupino, kot tudi URL naslovi zunanjih povezav do drugih
spletnih strani). Nove objave, nov dogodek in novo povezavo dodamo tako, da kliknemo na povezavo
pod vsakim razdelkom (Dodaj novo objavo, Dodaj nov dogodek ali Dodaj novo povezavo).
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Uporabniske skupine: V predlogi Mesto skupine imamo na voljo 3 skupine uporabnikov, in sicer
Clane, Lastnike ter Obiskovalce.

Prazno mesto

/= Domoy - Prazno mesto - Windows Internet Explorer

——

(8%
ey~ el i 627/ default aspx =42 [ x | [soogle P~
Google[G~ |l 8 + | ¢¥ sooknarksv Ehoblocked | % check v Autolink v |- Auioril (s Sendlov () settings
% & @ Domoy - Prazno mesto | I D - B - o v |hpage - (G Tooks - 7
e Dobrododi Sistemskiracun ~ | @ =]
#i#l Prazno mesto Tomesto: Prazomesta 7| B 18]
| | Domov Dejanja mesta -

Ogled celotne ’== Soars

vsebine mesta ‘ Frazio mesto

Dokumenti |

Seznami ‘ £ " ]

]

Razgrave | P Ry

Mesta ‘ WIndO‘_NS .
Osebe in skupine | SharePoint Services
| & Ko ‘

Slika 14 — Predloga Prazno mesto

To predlogo uporabimo, kadar Zelimo portal ve¢ ali manj naértovati povsem sami in ga popolnoma
prilagoditi svojim zahtevam in potrebam.

Zato za¢nemo iz minimalne predloge. Osrednji del je tako prazen. Na levi je pripravljen hitri meni, ki

vsebuje izbire Ogled celotne vsebine mesta, Dokumente, Sezname, Razprave, Mesta, Osebe in
skupine, Kos.

Vse te izbire nimajo nobenih podizbir. Opisane so v nadaljevanju v poglavju Komponente v
SharePointu (stran 37).

Uporabniske skupine: V predlogi Prazno mesto imamo na voljo 3 skupine uporabnikov, in sicer
Clane, Lastnike ter Obiskovalce.
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Detovni prostor dokumenta
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dokumenta

» Dobrodosii Sistemskiracun ~ | @ &)
@4 Delovni prostor dokumenta

To mesto: Delovni prostor doku ¥ pad

Domov Dejanja mesta ~
Ogled celotne BN o akinas
vsebine mesta eI RIS COImSs,
Dokumenti Objave
Seznami Uvod v storitve Windows SharePoint ServicesNOYO! 29.8.2008 9:19
R | | sistemskiracun

e | | storitve Microsoft Windows SharePoint Services vam pomagajo biti bolj uginkoviti pri povezovanju oseb, informaci in dokumentov, Ce Zelite informacije o tem, kako zaceti, si oglejte pomoé,
Razprave |

= Dodaj nove objavo
» Skupinska razprava

Mesta
i b i Dokumenti v skupni rabi - Clani
5] Kos —— Skupine
73 Elani Delov doku
¥ pogledu knjiznice dokumentoy “Dakumenti v skupni rabi” i nobenih elementov, ki bi jin lahko pokazali. Ce Zelite ustvariti nov element, Kiknite Clani Delovni prostor dokumenta
| »Dodaj nov dokument« spodaj. Lastniki Delovni prostor dokumenta

Obiskovalci Delovni prostor dokumenta
= Dodaj nov dokument

@ Dodaj novega uporabnika

Opravila
5 Povezave

s Trenutn ni prijubljenin povezav za prikaz.
V pogledu seznama Opravila ni nobenih elementov, ki b jih lahko pokazali. Ce Zelite ustvariti nov element, kiknite »Dodaj novo opravilo« spodaj.

Dodaj nove opravilo 2 Dodaj novo povezave

Slika 15 — Predloga Delovni prostor dokumenta

Predloga Delovni prostor dokumenta ima ze bolj polno strukturo in je namenjena sodelovanju ljudi,
ki delajo na specifiénem dokumentu znotraj ene skupine znotraj podjetja. Tako se v levem hitrem
meniju nahaja Ogled celotne vsebine mesta, Dokumenti, Seznami (pod njimi Koledar), Razprave
(pod njimi Skupinska razprava), Mesta, Osebe in skupine ter Kos.

V notranjosti prve strani najdemo razdelek za Objave, Dokumente v skupni rabi, Opravila,
Povezave in Clane. Dodajanje novih elementov, torej novih objav, dokumentov v skupni rabi, opravil,
¢lanov ter povezav, je preprosto. Dosezemo ga s klikom na povezavo Dodaj... pod vsakim razdelkom.
Vse to je zelo prakti¢no, saj imamo Zze na prvi strani vkljucene vse kljuéne podatke, ki jih potrebujemo
za delo na dokumentu. Te nove elemente lahko dodajajo med samim delovanjem aplikacije tisti
uporabniki, ki imajo te pravice (na primer Clani, Lastniki ...). Objave na vrhu so tako namenjene
objavi raznih novic, ki se tiCejo tega dokumenta. Tako so vsi zaposleni, ki delajo na tem dokumentu,
sproti obvesceni o spremembah. Razdelek Dokumenti v skupni rabi nam prikaze dokumente, ki so
potrebni za upravljanje tega specifi¢nega dokumenta. Hkrati ta knjiznica seveda vsebuje tudi ta
dokument, na katerem zaposleni delajo oziroma katerega delovni prostor to je. Prav tako so na prvi
strani vidna Opravila, ki se navezujejo na ta dokument in komu so dodeljena. Oznaceno je tudi stanje
opravila (torej ali je dokonéano ...). Na desni strani je seznam Clani, kjer so nastete posamezne osebe,
ki upravljajo s tem dokumentom. Pod njim je seznam Povezave, ki nam ponuja povezave, ki so
potrebne za delo na dokumentu. Lahko so interne (torej znotraj SharePoint portala) ali eksterne (torej
kazejo na strani zunaj portala).

UporabniSke skupine: Tudi v predlogi Delovni prostor dokumenta imamo na voljo 3 skupine
uporabnikov, in sicer Clane, Lastnike ter Obiskovalce.
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Mesto Wiki
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Mesto Wiki

## Mesto Wiki

Dobrodosii Sistemski racun + | @ 2]

To mesto: Mesto Wiki > |
wlomovy Delouin mesta s
= Mesto Wiki > Strani wiki > Domo
BoZ Domov [GRureianie | Zoodovina | Prinsisioze povezave
| ogled celotne . .
vsebine mesta Dobrodosli na mestu wiki!
Strani wiki Lahko zatnete in dodate vsebino strani s klikem Uredi na strani zgoraj ali pa lahko izveste ve¢ o mestih wiki s klikom Nacin uporabe mesta wiki v hitrem zagonu.

Kaj je mesto wiki?

Wikiwiki pomeni hitro v havajégini. Mesto Wiki je spletno mesto, na katerem lahko uporabniki na enostaven naéin urejajo katero koli stran. Mesto se razvija s povezovanjem obstojedih
{ strani ali ustvarjanjem povezav na nove strani. Ce uporabnik najde povezavo na stran, ki ni ustvarjena, lahko sledi povezavi in ustvari stran.

v poslovnih okoljih mesto wiki nudi enostaven naéin za zapisovanje znanja. Informacije, ki so navadno izmenjane v e-poétnih sporodilih, pridobljene iz pogevorov na hodniku ali zapisane
na papir, so lahko nam

o tega zapisane na mestu wiki v skladu s podobnim znanjem.

Nedavne spremembe
| = Domov

o N i e Drugi primeri uporabe mest wiki zajemajo zbiranje zamisli, sodelovanje pri naértih, ustvarjanje navedil, zbiranje podatkov s podrogja, sledenje znanja klicnega centra in izdelava
Wi & enciklopedije znanja.

| @ ogled: vse strani |

Slika 16 — Predloga Mesto Wiki

Wiki je mesto za razpravljanje in izmenjavo zamisli. Ponuja spletne strani, ki jih je mogoce enostavno
popravljati neposredno v brskalniku in jih medsebojno povezati z uporabo klju¢nih besed. To spletno
mesto uporabimo, kadar zelimo objavljati razna besedila, za katera zelimo, da jih lahko tudi drugi
so¢asno popravljajo in komentirajo. To so na primer razne dokumentacije na projektih.

Levi hitri meni vsebuje razdelke Ogled celotne vsebine mesta, Strani Wiki (ki na zacetku vsebujejo
le strani Dobrodoslica ter Navodila kako uporabljati Wiki strani) ter Ko$. Spodaj se tudi nahajajo
Nacini spremembe in moznost ogleda vseh strani.

V samem osrednjem delu najdemo 3 zavihke za urejanje Wiki strani, in sicer Urejanje, Zgodovino in
Prihajajoc¢e povezave. S klikom na Urejanje se odpre stran z okvirjem, kjer urejamo to besedilo. S
klikom na Zgodovino lahko pregledujemo starejse razlicice tega besedila. Hkrati lahko pogledamo,
katere skupine uporabnikov lahko spreminjajo to besedilo. Ce Zelimo to pravico dodeliti $¢ kaksni
drugi skupini, moramo to storiti v zavihku Dejanja mesta — Nastavitve mesta (zavihek je viden le
administratorjem). Zavihek PrihajajoCe povezave vsebuje seznam povezav, ki so kakorkoli povezane s
tem spletnim mestom Wiki.

Uporabniske skupine: V predlogi Mesto Wiki imamo na voljo 3 skupine uporabnikov, in sicer
Clane, Lastnike ter Obiskovalce.
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Spletni dnevnik (ang. Blog)
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Slika 17 — Predloga Spletni dnevnik

Predloga Spletni dnevnik (ang. Blog) je mesto, kjer oseba ali skupina objavi zamisli, opazke in ideje,
da jih obiskovalci strani lahko komentirajo.

Tako se v levem hitrem meniju nahajajo razdelki Ogled celotne vsebine mesta, Kategorije (s
praznimi, ze v naprej pripravljenimi Kategorijami, oziroma z moznostjo, da dodamo svojo, ¢e imamo
pravice administratorja), Drugi spletni dnevniki (kjer se nahajajo povezave na druge spletne
dnevnike) ter Povezave ( na Fotografije, Arhiv in Arhiv (koledar)) ter Vir RSS.

V osrednjem delu se nahaja razlaga, kaj spletni dnevnik sploh je ter Skrbniske povezave. Besedilo
razlage lahko spremenimo in nadomestimo s svojim tekstom. Povezave vsebujejo povezave za
ustvarjanje nove objave (na katero kliknemo, Ce Zelimo ustvariti novo objavo), upravljanje z Ze
obstoje¢imi objavami, upravljanje s komentarji, pregled vse vsebine, nastavljanje dovoljenj spletnega
dnevnika in mozZnost, da zaZenemo poseben program za pisanje spletnega dnevnika. S tem se odpre
urejevalnik Word (verzije 2007) v nacinu s posebnimi funkcijami za pisanje spletnega dnevnika. Tako
lahko besedila urejamo kar v njem.

Katere od teh povezav so prikazane uporabniku, je seveda odvisno od tega, kateri skupini pripada.
Privzeta nastavitev delovanja je taka, da ko ustvarimo objavo (ali komentar na neko drugo objavo), se
ta shrani v seznam objav (oziroma v seznam komentarjev). Ta seznam je izdelan tako, da za objavo
elementov potrebuje soglasje administratorja oziroma osebe z ustreznimi pravicami. Tudi ostalim
knjiznicam in seznamom drugih spletnih mest lahko dodelimo to lastnost, ¢e ne zelimo, da se
dokumenti objavljajo brez predhodnega soglasja administratorja. Prav tako lahko dodelimo pravice
nekaterim osebam ali skupinam oseb, da gledajo osnutke (torej e nepotrjene objave in komentarje).

Uporabniske skupine: V predlogi Spletni dnevnik imamo na voljo 3 skupine uporabnikov, in sicer
Clane, Lastnike ter Obiskovalce.
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Srecanje

Sklop Srecanja (Slika 18 — Mesta za sre€anja) izberemo, kadar nacrtujemo, organiziramo srecanje ali
pa Zelimo objaviti rezultate teh srecanj. Ta srecanja so razni sestanki v podjetju, kulturne in druge
druzabne prireditve ... Glede na to, ali gre za obicajno srecanje, za srecanje, kjer se bodo sprejele razne
pomembne odlocitve, ali pa bo $lo le za druzaben dogodek, izberemo ustrezno predlogo. Na voljo so
Osnovni delovni prostor za sre¢anja, Prazen delovni prostor za sre¢anja, Delovni prostor za
sretanja za sprejemanje odlocitev, Delovni prostor druZabnega srecanja, Delovni prostor za
srecanja z ve¢ stranmi .

Template Selection Select a language:

lSlcvenian 'l

Select 3 template:

Sodelovanje | Srecanja | Podjetje = Objavijanje

Prazen delovni prostor za srecanja

Delovni prostor za srecanja za sprejemanje odloditev
Delovni prostor druzabnega srecanja

Delovni prostor za srecanja z vec stranmi

=
-
©
-
-
-
=
.
-
-
=
-
©
-

Mesto za nacrtovanje, organizacijo in zajem rezultatov srecanja. Ponuja
sezname za upravljanje dnevnega reda, udeleZzencev sestanka in
dokumentov.

Slika 18 — Mesta za srecanja

Posamezni delovni prostor za srecanja je podrobneje opisan pri razdelku Seznam dogodkov.

Uporabniske skupine: V vseh predlogah Srecanja imamo na voljo 3 skupine uporabnikov, in sicer
Clane, Lastnike ter Obiskovalce.

Podjetje

To predlogo uporabimo, kadar upravljamo z dokumenti, ki se ti¢ejo celega podjetja. Sklop Podjetje
(Slika 19 — Mesta, ki se tiejo celotnega podjetja) ima predloge Dokumentno sredi§¢e, Sredisce z
zapisi, Imenik mest, Iskalno sredisc¢e s karticami, Gostitelj mojega mesta in Sredi$¢e za iskanje.

Za dokumente, do katerih morajo imeti dostop vsi zaposleni v podjetju ali pa vsaj ve€ina, uporabimo
Dokumentno sredis¢e. Sem spadajo na primer razni pravilniki, ki morajo biti dostopni vsem
zaposlenim. Sredi$¢e z zapisi uporabimo, kadar Zelimo, da doloCene zapise, ki pridejo v to sredisce,
sistem avtomatsko usmeri na posebno mesto, na tej strani. Prav tako se v sklopu Podjetje nahaja
Imenik mest, ki predstavlja strukturo vseh spletnih mest portala, razporejenih po regijah in oddelkih
podjetja. Iskalno sredis¢e s karticami in Sredi$¢e za iskanje sta namenjena iskanju po dokumentih,
osebah,.... skratka po raznih kategorijah v podjetju.
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Template Selection Select a language:

ISlovenian vl
Select a template:

Sodelovanje @ Srecanja | Podjetje | Objavljanje

Srediéce z zapisi

Imenik mest

Iskalno sredisce s karticami
Gostitelj mojega mesta
Sredisce za iskanje

| S

Mesto za osrednje upravljanje dokumentov v podietju,

Slika 19 — Mesta, ki se ticejo celotnega podjetja
Dokumentno sredisce

/= Domoy - Dokumentno srediste - Windows Internet Explorer

Ll =8|
—
@ /) IE i i iscejdefault, aspx =1 42| x| [coogle Pl
Google [Gl+ |G 4 E% + | €% Bookmarksw Ehoblocked | % check v Autolink v | Auroril [ Sendtov () settingsw
% ; O - »
%% S | @ Domoy - Dokumentno srediéte | I %3 - B - o - hpage - () Took -
Dokumentno sredisée Dobrodogi Sistemskiracun ~ | @ =
FiF DOKumentno srediste [To mesto: Dokumentno srediz =] [R]
slomor Dejanja mesta - |
Ogied celotne vxshine Dokumentno sredisée
Hierarhija mesta Objave
(3] Dokumenti Dobrodosli v dokumentnem sredigéu.NOVO! 29.3.2008 10:47 [Objave - Ce Zelite na domadi strani svoje spletne strani
€3] Objave Sistemski racun objaviti sporoéila, uporabite seznam objav.
‘j jove Dobrodosi v novem dokumeninem sredidéu. To mesto uporabite za centralno upravlianje dokumentov vagega podietia.
2 opravia

& Dedaj novo objave

Prihodnja opravila
V tem pogledu ni elementov.

Ustrezni dokumenti

¥ tem pogledu ni elementov.

Slika 20 — Predloga Dokumentno sredisce

Dokumentno sredisce je mesto za osrednje upravljanje dokumentov v podjetju.

V levem hitrem meniju se, kot pri vseh ostalih predlogah, nahaja izbira Ogled celotne vsebine mesta.
Klik na to izbiro nam odpre stran, kjer je nasteta vsa vsebina tega portala (Slika 36 — Ogled celotne
vsebine mesta). Tu dobimo spisek raznih knjiznic in seznamov. Preko te strani si vsebino teh
seznamov in knjiznic seveda lahko tudi ogledamo (kot obiskovalec). Ce pa imamo ve¢ pravic, lahko te
elemente seznamov in knjiznic tudi poljubno spreminjamo in urejamo. Ve¢ o tem bo govora v
razdelku Komponente v SharePointu (stran 37). Hierarhija mesta, pod katero spadajo Dokumenti,

Objave in Opravila, pa nam nudi izbire za dostop do knjiZznice dokumentov ter seznama objav in
opravil.

V osrednjem delu je razdelek z Objavami, kjer lahko objavljamo razna sporoéila in novice. Ce smo v
vlogi c¢lana katerekoli skupine uporabnikov, ki ima pravico dodajanja novih elementov, lahko v
razdelek z objavami dodamo vse novice, ki bi jih radi sporoéili ostalim sodelavcem v skupini.. Da
bodo uporabniki lahko hitreje pregledali, kaj bo potrebno z dokumenti narediti, je tu razdelek
Prihodnja opravila. Ta vsebuje seznam opravil, ki jih je potrebno opraviti na dolo¢enem dokumentu.
V razdelku Ustrezni dokumenti pa se hranijo, kot Ze ime samo pove, dokumenti.
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Uporabniske skupine: V predlogi Dokumentno srediS¢e 1mamo privzeto na voljo 3 skupine
uporabnikov, in sicer Clane, Lastnike ter Obiskovalce.

Sredi$ce z zapisi

/2 Domoy - Srediste 2 zapisi - Windows Internet Explorer (8] x]
ey~ &) e 6 aspx =142l x | [coote £l

Google ([Gl+ vleo V% ~ | 9% Bookmarks~ Shoblocked | % check v Autolink v | Aol (e Sendtow () Settings .

W @ Domov - Srediste 2 zapisi ] I X0 v ) - = v hpage v (iTook v 7

s 22pisi nski -1 @ =2

## sredisce z zapisi [Tomesto: sredie zzapsi =] R

u Domov Dejanja mesta ~

Ogled celotne SR
vsebine mesta SBCEdER RS

Dokumenti Sredisce z zapisi . Povezave

= Nerazvriceni zapisi Namestitev srediS¢a z zapisiNOVO! 29.8.2008 16:17 @ Konfiguriraj
Sistemski racun

a Upravijaj zadrzanja
Seznami Srediiée 2 zapisi je bilo uspesno ustvarjeno.

To mesto ne omogoda &-podtnih sporadi.

Ce Zelte prejemat e-podtna sporadiia, se obrnite na skrbnika, da konfigurira storitve Windows SharePoint Services.

o Ogled nerazpor

= Usmerjanje zapisa

3 Dodaj novo povezavo

Dedaj nove objave

Mesta

Usmerjanje zapisa

Osebe in skupine

Novo ~ Dejanja~ | Nastavitve v

3] Ko

NerazvriZen To usmerjanje zapisa je primer shranjevanja zapisov, poslanih v srediéfez  Nerazvrdceni Da
3pisi NOVO! zapisi, v knjiznico dokumentov »Nerazvriceni zapisic. 2apisi

Slika 21 — Predloga Sredisce z zapisi

A%

Predloga Sredisce z zapisi ustvari mesto, ki je zasnovano za upravljanje zapisov. Zapis je tu misljen
kot nek dokument, po navadi datoteka, ki jo ustvarimo z urejevalnikom Word, vendar ni nujno.
Upravitelji zapisov (Lastniki) lahko usmerjevalne tabele (s tem je misljena tabela Usmerjanje zapisa
(Slika 21 — Predloga Sredisce z zapisi)) konfigurirajo tako, da dohodne datoteke usmerijo na dolo¢ena
mesta (to pomeni, v dolo¢eno knjiznico oziroma seznam). To pomeni, da lahko nekdo drug iz neke
druge strani istih vrat (ang. Port), poslje v to sredis¢e nek dokument. Ce bo imel ta dokument isto ime,
kot je naslov Usmerjanega zapisa, ga bo sistem avtomati¢no dal v tisto knjiznico. To je koristno, ¢e
posiljamo kake pogodbe in podobno. Ce pa se naslov ne ujema z nobenim naslovom v tabeli, ta zapis
(oz. datoteko) sistem avtomaticno razvrsti v knjiznico Nerazvrsceni zapisi. Zapisov, shranjeni Vv
sredi§¢e z zapisi, ni mogoCe spreminjati. Tako dokumenti ostanejo vedno v prvotni obliki in se ne
spreminjajo. To je potrebno pri raznih pogodbah, saj no¢emo, da bi se njihova vsebina naknadno
spreminjala.

V osrednjem delu se nahaja razdelek Sredis¢e z zapisi, kjer se nahajajo razli¢cne objave. Seveda lahko
dodamo tudi novo objavo, ¢e Zelimo sodelavce obvestiti o kakSnih spremembah, ki se tiCejo
dokumentov ali pa dela z njimi. Potem sta tu razdelek Povezave in razdelek Usmerjanje zapisa. V
razdelku Povezave SP ponuja povezavo na tabelo Usmerjanje zapisa, na seznam dokumentov, ki so
zadrzani ter na knjiznico nerazporejenih zapisov. V njej, kot smo Ze prej omenili, sistem hrani
dokumente in zapise, ki so prisli v to sredisce, vendar jih sistem ni znal razporediti v nobeno drugo
bolj specifi¢no knjiznico, saj niso imeli pravega imena.

V levem hitrem meniju se nahaja Ogled celotne vsebine mesta, Dokumenti (pod njimi se nahaja
razdelek Nerazvr$¢eni zapisi), Seznami (pod njimi se nahajajo Usmerjanje zapisa, ZadrZanja in
Opravila), Mesta, Osebe in skupine in Kos.

Uporabniske skupine: V predlogi Sredi$¢e z zapisi imamo na voljo 3 skupine uporabnikov, in sicer
Clane, Lastnike, Obiskovalce ter povsem novo skupino PogSiljatelji spletne storitve. Clani te
skupine lahko z uporabo spletnih storitev zapise poSiljajo v srediS¢e z zapisi.
Imajo-torej moznost preko SharePointa posiljati-dokumente na druga mesta in v druge knjiznice.
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Ko je nek dokument shranjen v neki knjiznici, kliknejo na pusc¢ico ob njem, ter izberejo Poslji — Drugo
mesto.

Tam pa potem vpiSejo URL naslov spletnega mesta in ime knjiznice, kamor bodo dokument poslali.
Vedeti pa moramo, da vedno posiljajo kopijo tega dokumenta. To pomeni, da se po posiljanju ta
dokument Se zmeraj nahaja tudi v tej knjiznici.

Imenik mest

s
D - [&] hetpispbivi i JStranijcategory.aspx =l #2)l x| [cooske el g
Google [G~ ~|co{ &5 v | % Bookmarksw Shoblocked | % check vy Autolink v | AUl |« Sendtow () Settings =
W @ Imenikmest | | M- G Tools + 7
Imenik mest -1@ =
##l Imenik mest To mesto: Imenk mest »
imcniicmesty)

Imenik mest

Imenik mest Ustvarjanje mesta | Dodajanje povezave do mesra]

Ogled celotne i

vsebine mesta Imenik mest je katalog mest, ki jh je mogoZe zdruiti v kategorje. Ce Zelite posiati mesto v imenik mest, izberite »Ustvari mesto« aii »Dodaj povezavo do mesta« v zgornjem

= desnem kotu te strani,

5] Kog Kliknite tukaj, &e Zelite dodati ali
spremeniti stik

Podrobnosti o stiku

Kategorije

Regija Opravila in orodja
Lokaino Glavna opravia
Drzavno

Mednarodno

Slika 22 — Predloga Imenik mest

Mesto Imenik mest je mesto, kjer se nahajajo povezave (URL naslovi) do razli¢nih spletnih mest, ki
so tako ali drugade povezani z vsebino portala. Razporejene so v razli¢ne kategorizirane skupine, da
jih lazje najdemo.

Tako imamo vsa spletna mesta, kar se tiejo financ, na enem mestu, v razdelku Oddelek - Finance.
Prav tako imamo vsa spletna mesta, ki se ti¢ejo podjetja na eni upravni enoti pod povezavo Regija —
Lokalno in podobno.

Zaposleni v podjetju naj bi imel na tem mestu samo pravico branja, saj naj bi jim mesto sluzilo, da bi
hitreje naSli tisto spletno mesto, ki ga zanima in katero potrebuje za delo. Zaradi moznosti
personalizacija pa si tudi uporabnik s pravico bralca lahko tudi sam ustvari glavna mesta, to so mesta,
ki so zanj pomembna in katera najveckrat uporablja. Na primer, da imamo v oddelku financ spletna
mesta, kot so ban¢nistvo, zavarovalni$tvo, ra¢unovodstvo,... Zaposleni iz ban¢nega oddelka najveckrat
uporablja svoje spletno mesto za delo, zato si ga nastavi kot glavno mesto. To pomeni, da ko klikne na
zavihek Glavna mesta, se mu izpiSe povezava Banénistvo. Lahko pa doda Se druge povezave, ki jih
potrebuje (in ki so zanj osebno pomembna).

Razdelek Zemljevid mesta prikazuje hierarhijo teh mest (na primer, da imamo na spletnem mestu
bancnistvo ve¢ podmest, in sicer NLB, Abanka, SKB .... Potem bomo pod Zemljevidom mest videli
tudi to hierarhi¢no strukturo).

Iz te strani Imenik mest lahko preko zavihka Ustvarjanje mesta ustvarimo tudi druga spletna mesta
(ne da bi odprli Central Administration). Seveda moramo imeti za vse to delo pravice Lastnika.

Uporabniske skupine: V predlogi Imenik mest imamo na voljo vseh 9 uporabniskih skupin: Clani
Diploma, Obiskovalci Diploma, Lastniki Diploma, Bralci sredstev sloga, Oblikovalci, Upravitelji
hierarhije, Potrjevalci, Bralci z omejenimi pravicami in Uporabniki hitrega uvajanja.
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Sredisce za iskanje

Dobrodosli Sistemski racun ~ @

Srediée za iskanje
## Sredisce za iskanje

Dejanja mesta v

“ | 5 | Napredno iskanje

Slika 23 — Sredis¢e za iskanje

Mesto Sredis¢e za iskanje uporabimo, ¢e Zelimo na portal dodati osrednje mesto, kjer uporabniki lahko
iS¢ejo datoteke v knjiznicah in seznamih, same knjiZnice in sezname ter osebe. Vsebuje le eno vnosno
polje. Ko vanj vnesemo iskalni niz in kliknemo sli¢ico lupe, dobimo zadetke iskanja. Ti so oblikovani
v obliki seznama s povezavami. Na ta nacin lahko hitro dostopamo do ustreznega
dokumenta/osebe/spletnega mesta, ki jo iS¢emo.

| vsaspletnamesta | Osebe

[ bla |2 “ Napredno iskanje

Rezultati po Relevantnost | Pogled po Spremenjen datum -ij Opozori me/ E;] RSS

Rezultati 1-10 od priblizno 63. Vase iskanje je trajalo 25,05 s. 12345 Next>

@] Bla blab la.docx
Bla blab Iz, to je kr neki

http://bikini: 9627 /sites/SredisceZzapisi

it Poskus

bla bla

http: //bikini: 32971 - HSL \evelinak - 27.8.2008

vreni zapisi/Bla blab la.docx - 16KB - evelinak - 7.12.2008

it piploma
bla bla 23 ... bla bla ... bla bla 23

&) Testna
bla bla ... bla bla 23

[ rtert - Pogled v Explorerju
bla bla ... bla bla 23

http: //bil 55/rtert/Forms/\WebFldr.aspx - Sistems

[ Prevajanje iz ang v slo - Pogled v Explorerju
bla bla ... bla bla 23

http: //bikini; 55555/Prevajanje iz ang v slo/Forms/WebFldr.aspx - Sistemski racun - 30. 11,2008

Slika 24 — Slika z zadetki
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Na voljo pa je tudi Napredno iskanje. Ta omogoca, da preko obrazca natancneje opredelimo lastnosti
iskanih informacij.

Napredno iskanje

Najdi dokumente z ...

Vse te besede:

Katera koli od teh besed:

l
Toéna besedna zveza: ]
l
l

Nobena cod teh besed:
Omeji iskanje ...
Samo ti jeziki: [T sloveniéina
™ hrvaétina/srbigina

[T nemé&gina

Vrsta rezultata ]'v.v’si rezultati Al

Dodaj omejitve lastnosti ...

Kjer je lastnost ... ](1zberwte lastnost) ;] |-.'sebuje LI | lIn ;_l Dedajanje lastnosti ...
Iskanje

Slika 25 — Sredisce za iskanje

Namen vecine polj je razviden Ze iz opisa. Povedali smo ze, da SP lahko tesno povezemo z okoljem
Office. Zato se lahko omejimo tudi na vrsto rezultata in iS§¢emo samo med dokumenti, napisanimi z
razli¢nimi orodji v okolju Office (Word, Excel, PowerPoint).

Imamo pa tudi moznost iskanja glede na doloCene lastnosti, ki jih (razen opisa) dokumenti dobijo
avtomati¢no. Tako lahko izbiramo med lastnostmi Avtor, Opis, Ime, Velikost, URL, Datum nastanka,
Datum zadnje spremembe, Ustvaril ter Zadnji¢ posodobil.

Uporabniske skupine: V predlogi Sredi$¢e za iskanje imamo na voljo 3 skupine uporabnikov, in
sicer Clane, Lastnike, Obiskovalce.

I[skalno sredisce s karticami

i Dobrodosli Sistemskiraéun ~ | @
&4 Iskalno sredisce s karticami
Iskalno sredisée s karticami Dejanja mesta -

Vsa spletna mesta Osebe

Slika 26 — Iskalno sredis¢e s karticami

Mesto Iskalno sredis¢e s karticami je podobno Sredis¢u za iskanje, s to razliko, da pripravimo
posamezne razdelke (kartice), ki vnaprej predvidijo iskanja po dologenih skupinah informacij. Ce na
primer i$¢emo dolo¢eno osebo (torej da zelimo njene kontaktne podatke, ki so zapisani v spletnem
mestu Osebe), nam bo prav prisla kartica oziroma zavihek Osebe. Ta nam omogoca, da med zadetki
iskanja ne bomo naleteli e na primer na dokumente, ki vsebujejo ime te osebe oziroma dokumente, Ki
jih je ta oseba ustvarila.
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Privzeto imamo Ze narejeni dve kartici (dva zavihka) Vsa spletna mesta in Osebe . Z iskalnim nizom,
ki ga vnesemo v spodnje polje, iS¢emo ali po vseh spletnih mestih nasega portala (torej po vseh delih,
ki sestavljajo portal) ali pa po mestu Osebe. Z gumbom Napredno iskanje pa pridemo na identi¢no
stran kot pri Sredi§¢u za iskanje (Slika 25 — Sredis¢e za iskanje), kjer imamo na voljo ve¢ polj, s
katerimi omejimo iskanje.

Denimo, da bi radi uporabnikom omogocili, da bi iskali dolo¢ene informacije le po Osnovnem
delovnem prostoru. Takrat dodamo novo kartico. To storimo tako, da kliknemo na Dejanja mesta in
pod njimi poiséemo razdelek Prikaz orodne vrstice za urejanje strani .

Pojavi se vrstica za urejanje:

Razliica: Objavljeno (1.0) Stanje: Objavljena in jo lahko vidijo vsi bralc

Slika 27 — Vrstica za urejanje

Stran v | Potek

Sedaj kliknemo gumb Urejanje strani, ki je oznacen na tej sliki. Zagledamo enako stran, a razdeljeno
na spletne gradnike. Ve¢ o spletnih gradnikih bo govora v nadaljevanju v poglavju Spletni gradniki.
Za zacetek povejmo le, da so spletni gradniki posamezni "koscki", ki sestavljajo spletno stran.

Razlitica: Rezervirano  Stanje: Stran si lahko og

rejate samo vi

v osnutek v skupnirabi | | ] Objava

ele vase spremembe.

Vsa spletna mesta

=] Dodaj nov jezicek

Urejanje jezickov

Iskalno polje uredi v | X

Slika 28 — Stran za iskanje, razdeljena na spletne gradnike

Sedaj kliknemo povezavo Dodaj nov jezi¢ek. Jezicek je tu misljeno kot zavihek. Zal se pri
slovenskem prevodu MOSS veckrat pojavlja nekonsistentna uporaba besed. Na dolo¢enih mestih se
tako za jeziCek uporablja izraz zavihek ali pa kartica.

Na novi strani vnesemo podatke, po katerem spletnem mestu bomo iskali v tem zavihku.

Denimo, da smo na portalu predvideli veliko srecanj delovne skupine. V ta namen smo s predlogo
Osnovni delovni prostor za srecanja (Slika 44 — Predloga osnovni delovni prostor za srecanja),
pripravili spletno mesto (stran), kjer se zbirajo vsi podatki v povezavi s srecanji. Ker je sre¢anj veliko,
bomo ponudili moznost iskanja le po podatkih v povezavi s srecanji. Zato na to novo ustvarjeno mesto
kot kartico dodamo naslov prostora za sreCanje. Ta se nahaja na URL naslovu
http://bikini:55555/sites/OsnovniDelovni/default.aspx. V polje Stran moramo vnesti torej ta naslov.
Vendar ni priporocljivo, da uporabljamo absolutne naslove. Namre¢ vedno je mozno, da bomo portal
prenesli na kak drug ra¢unalnik, uporabili druga vrata .....
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http://bikini:55555/sites/OsnovniDelovni/default.aspx

Zato je smiselno navesti naslov relativno, torej od naslova, kjer je kartica. Da bi to lahko storili, se
moramo z .. premakniti ustrezno navzgor po drevesu imenikov. Pravi naslov, ki ga moramo vnesti je
./../O0snovniDelovni/default.aspx. Tako se najprej pomaknemo na nivo Search Center in na nivo,
tam kjer je imenik iskanje. Namesto tega imenika sedaj pride imenik OsnovniDelovni in nato
default.aspx .

iskanje > Kartice na iskalnih straneh > Nov element

Kartice na iskalnih straneh: Nov element

Vredu | Preklidi

* pznacuje zahtevano polje.

Ime kartice * |osnovni delovni prostor

To je besedilo oznake kartice.

Stran * |../../0snovniDelovni/default.aspx
\Vnesite ime strani, ki bi morala biti prikazana kot del te kartice. Ce
£e niste ustvarili strani, jo ustvarite z moZnostjo =Ustvari stran« v
sDejanja mesta«.

Opis orodja Osnovni delovni prostor _‘_I

To je opis orodja, ki se prikaZe, ko uporabnik pomakne miskin
kazalec nad jezicek.

Vredu | Preklidi |

Slika 29 — Dodajanje novega zavihka/kartice na iskalnih straneh

Kliknemo V redu .

Stran v | Potek dela v | Orodja v

© e pozabite sprostiti datoteke, da bodo druge osebe lahko videle vase spremembe. (T

Vsa spletna mesta | Osebe

P | Napredno iskanje

Slika 30 — Nov zavihek Osnovni delovni prostor

Pojavi se zacetna iskalna stran, kjer opazimo, da je dodan nov zavihek Osnovni delovni prostor.
Prav tako pa opazimo opozorilo, ki pravi, da ne smemo pozabiti sprostiti datoteke, tako da bodo druge
osebe lahko videle nase spremembe. Zato kliknemo gumb Sprostitev v osnutek v skupni rabi. Pojavi
se naslednja vrstica, v kateri kliknemo na gumb Objava .

Razli€ica: Osnutek (1.1) Stanje: Sproséena in si jo lahko ogledujejo pooblagéeni uporabniki

Stran v | Potek dela v | Orodja ~ _j Urejanje strani
Slika 31 — Obvestilo o osnutku

Zelena vrstica nam sporo¢i, da sedaj lahko ta novi zavihek vidijo vsi bralci.

Razli€ica: Cbjavljeno (2.0) Stanje: Cbjavljena in jo lahko vidijo vsi bralci

Stran v | Potek dela v | Orodja v _j Urejanje strani

Slika 32 — Obvestilo o objavi
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Da to orodno ’V'rst'rco%’Sp‘e*t S‘T«ij em(f,:g remo na Dej’ghja mgstf—%‘kr’ivanj e orodne vrstice za u rejanje
strani .

Uporabniske skupine: V predlogi Iskalno sredis¢e s karticami imamo na voljo vseh 9 uporabniskih
skupin: Clani Diploma, Obiskovalci Diploma, Lastniki Diploma, Bralci sredstev sloga,
Oblikovalci, Upravitelji hierarhije, Potrjevalci, Bralci z omejenimi pravicami in Uporabniki
hitrega uvajanja.

Objavljanje

Sklop Objavljanje (Slika 33 — Mesta za objavljanje) ima samo dve predlogi. To sta Sodelovalni
portal in Portal za objavljanje.

Template Selection Select a language:

ISIovenian 'I

Select a template:
Sodelovanje | Srecanja | Podjetje ]Objavljanje

Sodelovalni portal

Portal za objavijanje

Zacetno mesto hierarhije za internetni oddeléni portal. Vsebuje domaco
stran, mesto z novicami, imenik mesta, dokumentno sredisce in iskalno
sredisce s karticami. Ponavadi ima to mesto skoraj toliko sodelavcev kot
bralcev in se uporablja kot gostitelj skupnih mest.

Slika 33 — Mesta za objavljanje

Sodelovalni portal

/> Domata stran - Windows Internet Explorer =5
—— — —
) = |2 hetpifpoiinissssssistranifDefaut.aspx =142 )l ] [uive search 2|
W & @ovomatastran I | 2 - B - 8 - [srpage v (G Took -
Diploma Dobrodogii Sistemski raéun + | @
ﬁ Diploma [T mesto: Diploma | P Napredno iskanje
“ Dokumentno sredidée | Iskanje = Mesta | Novice Dejanja mesta ~
Ogled celotne Diploma
e Ne smem pozabiti na 8
Dokumentno sredisce Dobrodosli v streZniku Microsoft® Office SharePoint® Server 2007 —_——
Iskanje Izberite opravilo 2
T Uvod v novo raziitica programa Microsoft Office SharePaint Server 2007: . )
- Iskanje zaposlenih
s Upravljanje mest in vsebine Poslovne reitve (zahteva licenco »Enterprise«) ]
= Vzoréni danek « Ustvarjanje novih strani, mestin seznamov = Ustvarjanje Kjuénih indikatorjev udinkovitosti delovanja in
= Arhiv novic « Dodajane uporabrikov v skupino »dani« PO Glavna mesta i
33 Lrefarge strani « Ogled Excelovega delovnega zvezka v spletnem gradniku —
& ko3 « Ustvarjanje osebnega mesta s kikom na Excelovega splenega dostopa

WMo mesti » Uvajanje InfoPathovega obrazca v knjiznico dokumentov
« Iskanje po mesth, dokumenth in osebah

Novice

= Vzoréna povezava 1
= Vzoréna povezava 2
= Vzoréna povezava 3

Slika 34 — Predloga Sodelovalni portal

Sodelovalni portal je miSljen kot glavna stran internega portala, torej spletnega mesta, kamor bodo
vstopali uporabniki na podlagi prijav in uporabniskih imen. Ko za¢nemo graditi aplikacijo, je najbolje,
da za vrhnjo strukturo vzamemo kar stran, ki jo pripravimo s to predlogo. Vsebuje vse, kar
potrebujemo za zacetek in iz nje brez problemov gradimo vse podstrani.




Uporabniske skupine: V predlogi Sodelovalni portal imamo na voljo vseh 9 uporabniskih skupin:
Clani Diploma, Obiskovalci Diploma, Lastniki Diploma, Bralci sredstev sloga, Oblikovalci,
Upravitelji hierarhije, Potrjevalci, Bralci z omejenimi pravicami in Uporabniki hitrega
uvajanja.

Portal za objavljanje

/2 Domata stran - Windows Internet Explorer

G@ L lé FP— e — =l [4][ x| IGW;\E—
Google[G~ | e B ~ | €% Bookmarks+ Ehablocked | ¥ check v § Autolink v - Ao (e Sendtov

w o @ Domata stran

f - B - e - ke

Dobrodosi Sistemskiraéun ~ OISO R T e

u Portal za objavljanje

;
y =~
L
- _ ST
Omogod anonimni dostop

Ce elite, da prijavna stran za preverjanje pristnost obrazcev deluje v programu Office
SharePoint Server, marate omogoditi anonimni dostop v zbirki mest. Ce Zelte imeti
omogoéen anonimen dostop na osredn skrbniski strani in v storitvah 115, se obrnite na
skrbnika sistema.

krmarjenja v mestu,

8

Spreminjanje postavitev strani in glavne strani zbirke mest.

Upravijanje vsebine in strukture mesta

Vinovicho organiziranje vsebine in strukture zbirke mest.

Nastavitev vedjeziéne podpore

Uporaba funkdje za spremembe za upravijanje vedeziérih mest in strani.

Dodajanje uporabnikov skupinam potrjevalcev in Sanov

Uporabniki v skupini potrjevalcev lahko objavijo strani, siike in dokumente na tem mestu.
Uporabriki v skupini Ganov lahko ustvarijo in urejajo strani ter prenesejo sike in
dokumente, ne morejo pa objaviti strani, slik aii dokumentov. Potek dela je omogaZen v
knjifnici strani, odobritev vsebine pa v knjiznicah dokumentov in sik.

Slika 35 — Predloga Portal za objavljanje

Predloga Portal za objavljanje je namenjena izgradnji predstavitvene strani podjetja oziroma skupine
in namenjena predvsem zunanjim uporabnikom. Zato je omogoc¢en anonimni dostop (dostop brez
prijave), izgled je ze privzeto drugacen in pripravljen glede na ta namen ...

Uporabniske skupine: V predlogi Portal za objavljanje imamo na voljo vseh 9 uporabniskih skupin:
Clani Diploma, Obiskovalci Diploma, Lastniki Diploma, Bralci sredstev sloga, Oblikovalci,
Upravitelji hierarhije, Potrjevalci, Bralci z omejenimi pravicami in Uporabniki hitrega
uvajanja.
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Komponente v SharePoint-u

Komponente so osnovni sestavni deli SP, ki omogocajo shranjevanje in organiziranje podatkov. Take
komponente so na primer seznami in knjiZnice, ki so opisane v nadaljevanju. Pomembne so prav za
vse uporabnike, od obiskovalcev, ki si lahko podatke v seznamih in dokumente v knjiZznicah samo
ogledujejo, do ostalih skupin uporabnikov, ki vanje lahko dodajajo nove elemente oz. briSejo Ze
obstojece. Uporabniki z ustreznimi pravicami lahko tudi na narejenem portalu ustvarjajo nove
sezname in knjiZnice, ko je to potrebno. In zakaj bi Zeleli shranjevati podatke v sezname in knjiznice?
Razlogov je veliko, nastejmo jih nekaj.

= Na enem mestu lahko hranimo dokumente in ostale podatke, do katerih imajo lahko tudi drugi
dostop, ¢e jim to seveda dovolimo.

= Omogocajo hrambo vec razli¢ic istega dokumenta (ve¢ o razli¢icah v nadaljevanju).

=  Pregled imamo tudi nad metapodatki dokumentov in elementov seznama, torej kdo ga je
ustvaril, kdaj, katere so njegove lastnosti, ...

* Preko seznamov in knjiznic lahko sprozamo poteke dela (ve¢ o tem v nadaljevanju), ki
olajsajo medsebojno komuniciranje med zaposlenimi

Do spiska komponent najlazje pridemo preko gumba Ogled celotne vsebine mesta (Slika 36 — Ogled
celotne vsebine mesta), ki se nahaja v levem navigacijskem meniju na glavni strani. Seveda to velja le,
¢e gumba nismo odstranili, saj so vsi deli SP zelo prilagodljivi.

Ce imamo administratorske pravice, lahko pridemo do tega spiska tudi preko izbire Dejanj mesta —
Ogled celotne vsebine mesta. Ce pravic za urejanje nimamo, se nam zavihek Dejanja mesta sploh ne
prikaze.
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BT - [6l ottt yossprontts s =1 %) %] [ive seareh (o]
W 4 @vsavsebinamesta I I BB - -l - Gk - "
T Dobrodosii Sistemskiraéun ~ | @ Al
&4 piploma

_ﬁ Dokumentno sredisée | Iskanje = Mesta | Novice v Dejanja mesta ~

Diploma > Vsa vsebina mesta

{2 v¥sa vsebina mesta - Windows Internet Explorer

(s Vsa vsebina mesta
Pogled: Vsa vsebina mesta ~ |
ke e Ime Opis Elementi  Zadnja sprememba
Iskanje Knjiznice dokumentov
Mesta [E3] Dokumenti Sistemska knjiznica je bila ustvarjena s funkdijo objavijanja z namenom shranjevanja 0 Pred toliko tedni: 4
Hovice dokumentov, ki se uporabljajo na straneh tega mesta.
Vol ek 23] Dokumenti zbirke mest Sistemska knjiznica je bia ustvarjena s funkcijo virov objavijanja z namenom 0 Pred toliko tedni: 4
kise jt t.

= Achiv novic = o— ” ) - e

[E5) Knjiznica slogov Sistemski seznam je bil ustvarjen s funkcijo virov objavijanja z namenom 73 Pred toliko tedni: 4
= \ shranjevanja slogov XSL po meri in seznamov slogov.
=

Sistemska knjiznica je bila ustvarjena s funkdjo objavljanja z namenom shranjevanja 1 Pred tolko tedniz 4
slik, ki se uporabljajo na straneh tega mesta.

[E3) Sike zbirke mest Sistemska knjifnica je bila ustvarjena s funkcijo virov objavijanja z namenom Pred toliko tedni: 4
shranjevanja siik, k s uparabljajo v zbirki mest.

| (&) Sike

Sistemska knjiznica je bila ustvarjena s funkcijo objavijanja 2 namenom shranjevanja Pred 86 minutami
strani, ki so ustvarjene na tem mestu.

Seznami
[& Dogodki Uporabite seznam »Dogodki«, Ce Zelite objaviti informacije o srecanjih, konénih rokih Pred 27h
in drugih podobnih dogodkih.

[& opravia Ce zelite spremljati skupino delovnih nalog, ki jh morate vi ali vasa ekipa dokonéati, Pred 26h
ustvarite seznam opravil,

[i2] Opravila poteka dela Sistemska knjiznica je bila ustvarjena s funkdjo objavlianja z namenom shranjevanja Pred tolko tedniz 4
opravil poteka dela, ki so ustvarjene na tem mestu.

[ Porodila o vsebini in strukturi Za prilagoditev poizvedb v pogledih orodja za vsebino in strukturo uporabite seznam Pred toliko tedni: 4
porodi.

[&] Povezave Seznam povezav ustvarite takrat, ko imate povezave do spletnih strani ali druge Pred 2h
vire, ki bi jih Zeleli dati v skupno rabo.

(s stki Ce zelite upraviiati z informaciiami o osebah, s katerimi sodeluje vasa ekipa (npr. o Pred toliko tedni: 4
strankah ali partnerjih), ustvarite seznam stikov. Informacije s tega seznama stikov
imate lahko v skupni rabi z drugimi programi za stike, zdruZljivimi s storitvami
Windows SharePoint Services.

[0 Vsebina za vnoviéno uporabo Elementi na seznamu vsebujejo vsebina HTML ali besediino vsebino, ki jo je mogoée Pred toliko tedni: 4
postaviti na spletne strani. Ce je za element izbrana samodejno posadabiiane, bo
vsebina postavijena na spletne strani kot skic samo za branje in bo posodobijena,
Ze bo spremenjen element. Ce za element ni izbrano samadejno posodablianje, bo
Vsebina postavijena na spletno stran kot kapija in ne bo pasadabliena, ce b
spremenjen element.

Table za razprave

@ Skupinska razorava Za razprave v slogu novic skupin o temah, ki so pomembne 2 skupino, uporabite Pred toliko tedni: 4
seznam skupinske razprave.

Ankete
Ni poizvedb. Ce Zelite ustvariti poizvedbo, zgoraj klknite Ustvari.

Mesta in delovni prostori

§ifi Dokumentno sredizée Mesto »Dokumentno srediiée < Pred 9 dnevi

§iff 1skane V iskalnem sredi&éu so prikazani rezultati iskanja Pred toliko tedni: 2
3 Mesta Spletno mesto imenika mest Pred toiko tedni: 2
§iff novice Domaéa stran z novicami podjetia Pred tolko tedni: 2

Stran uporabite za obnavijanje elementov, ki ste jih izbrisali z mesta, ali za
praznjenje izbrisanih elementov.

T T R tecammanst R

Slika 36 — Ogled celotne vsebine mesta

Seznami (SharePoint Lists)

Seznam je temeljna komponenta SharePointovih produktov (WSS in MOSS 2007). Seznami so
osnovni nacin za shranjevanje informacij. Preko razli¢nih funkcij nam omogocajo ustvarjanje,
spreminjanje in deljenje (dajanje v skupno rabo) teh shranjenih informacij.

V sezname lahko shranjujemo prakti¢no poljubne tipe informacij. Najpogosteje vanje shranjujemo
podatke o osebah, s katerimi imamo stike (ang. contacts list), zadolzitve (ang. tasks list), rezultate
(ang. issues list), obvestila (ang. announcements list) in ¢asovno opredeljene dogodke (ang. calendar
list).

Posamezna informacija v seznamu je sestavljena iz polj. Za vsako polje lahko povemo, kaksnega tipa
je. Seznami so torej nekaksne tabele, kot jih poznamo v relacijski bazi podatkov.

Priro¢na lastnost seznamov je Ze vgrajena podpora za urejanje po poljubnem polju (stolpcu). Ce npr.
kliknemo na ime dolocenega stolpca, se seznam uredi glede na ta polja. Prav tako zlahka filtriramo
podatke glede na vsebino posameznih polj. ~— ~




Administrator portala (oz. uporabnik z ustreznimi pravicami) lahko nastavi, katera polja bodo vidna
posameznim skupinam uporabnikov. Ko ustvarimo portal, ta vsebuje Ze nekatere sezname, in sicer
odvisno od predloge, ki smo si jo izbrali. Ti seznami so Seznam dogodkov (koledar), seznam Opravil,
seznam Opravil potekov dela, seznam Porocil o vsebini in strukturi, seznam Povezav, Stikov, Vsebin

za vnovi¢no uporabo, lahko pa oblikujemo povsem svoj seznam. V nadaljevanju bomo opisali nekaj
Seznamov.

= Seznam dogodkov (koledar)
Uporabimo ga, kadar Zelimo uporabiti informacije o srecanjih, kon¢nih rokih in drugih
podobnih dogodkih.

/= Dogodki - Windows Internet Explorer

-8 x|
GE} - [e] Laspx?C: =24%%:2E9%2E2008 =142 [ x | [coogle |2
Google G~ |0 { £ ~ | % Bookmarks~ Shoblocked | % check v\ Autolink v | Autoril (e Sendtov () settings v
w o € Dogodki | I 7 - B - o v [rpage v GiTook » 7
Diploma Dobrododl Sistemskiraéun ~ | @ =]
## Diploma [T seznam: Dogodki = [8] Napredno iskanje
_ﬁ Dokumentno sredisée | Iskanje | Mesta | Novice v
T Diploma > Dogodki
B Dogodki
‘ 2008 » | [ Uporabite seznam »Dogacki«, e Zelite objaviti informacije o srecanjih, konénih rokih in drugih padobnih dogodkh.
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Dokumentno srediste
Iskanje
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= Arhiv novic
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Slika 37 — Seznam dogodkov (ang. Calendar list)

Ce v ta seznam Zelimo dodati nov dogodek, kliknemo na gumb Novo. Odpre se obrazec za
vnos novega dogodka, kot je prikazano na naslednji sliki. Obvezna polja so oznacena z rdeco
zvezdico. Na ta nacin zagotovimo, da bodo uporabniki ob vnosu novega dogodka res vnesli
vsaj tiste klju¢ne informacije, torej naslov dogodka in Cas trajanja.




Diploma > Dogodki > Noy element

Dogodki: Nov element

V redu l Preklici I
LUJ PriloZi datoteko ?Crkcvanje * oznacuje zahtevano polje,
Naslov * |zagovor diplome
Mesto lFakuIteta za matematiko in fizike
Zacéetni ¢as * |15.9.2008 ml 10: =] IOO =l
Konéni &as * |15.5.2008 i [ 11: =] foo =]
Opis AAlIIKZPIES=E|IZiSE A D)o

Zagover diplome Cblikevanje predloge strani v SharePointu. ;I

o

Celodnevni dogedek I~ Naj bo to celodnevna aktivnost, ki se ne zaéne ali konéa ob

navedeni uri.

Ponavljanje ™ Naj bo to ponavljajoéi se dogodek.

Delovni prostor [T Ce 3elite organizirati udeleZence, dnevne rede, dokumente,
zapisnike in druge podrobnosti dogodka, uporabite delovni prostor za
sreanja.

V redu I Prekiici

Slika 38 — Dodajanje novega dogodka

Celodnevni dogodek

Ce izberemo moznost Celodnevni dogodek, se nam skrijeta polji z uro pri Zatetnem in
Konénem casu.

Ponavljajoci se dogodek

Ce izberemo opcijo Ponavljanje, se prikaze S ve¢ polj, ki jih moramo izbrati, da dologimo
zelene lastnosti tega ponavljajocega dogodka. Kot vidimo na sliki, so nam na voljo Stevilne
moznosti.
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Fakulteta za matematiko in fiziko > Dogodki > Nov element

Dogodki: Nov element

Vredu Preklic
@] PriloZi datoteko ’?Crv;c-xanje * oznacuje zahtevano polje.

Naslov * ]chcrilne ure pri profesorju Matiji Lokar

Mesto [Jadranska 21, 3. nadstropje, pisarna 313

Zacetni ¢as * Ill; v”oo vl

Koncni ¢as * 12: v”oo vl

opis AAKZLEPEESE A D)oo

Na govorilno ure se je treba predhodno prijaviti po _:_‘

elektronski posti.|

=
| Naj bo to celodnevna aktivnost, ki se ne zaéne ali konéa ob
navedeni uri.

Celodnevni dogodek
Ponavijanje ¥ Naj bo to ponavljajodi se dogodek.
Ponovi vsakih |1 tednov na:

|| nedelja ] ponedeljek [~ torek [ sreda

 Dnevno
@ Tedensko
" Meseéno
¥ getrtek [ petek " sobota
€ Letno

Datumski obseg

Zacetni datum
4.5.2008

& Brez konénega datuma

@) Kenéaj po: l ponovitvah
¢ Koncaj do:
=

Delovni prostor " e elite organizirati udeleZence, dnevne rede, dokumente,

zapisnike in druge pedrobnosti dogedka, uporabite delovni prostor za
sretanja.

V redu Prekiidi

Slika 39 — Ponavljajoci se dogodek

Dogodek z delovnim prostorom

Poglejmo si primer dogodka, ki mu dodamo delovni prostor. Doloc¢eni dogodki so taki, da
bomo v povezavi z njimi pripravili razliéne dokumente, galerije slik, sezname in podobno. To
pomeni, da potrebujemo novo spletno mesto, kjer bomo te elemente lahko hranili.
Najprimernejse je spletno mesto, ki ima predlogo Delovni prostor. Zato pri ustvarjanju novega
dogodka odkljukamo ustrezno polje (glej spodnje potrditveno polje na sliki Slika 39 —
Ponavljajoci se dogodek).
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Fakulteta za matematiko in fiziko > Dogodki > Nov element

Dogodki: Nov element

V redu l Preklici I
‘ Lﬁ] PriloZi datoteko %VC;rkcvanje * oznacuje zahtevano polje, ‘
Naslov * |Sestanek studentskega sveta
Mesto |scba 215
Zacetni ¢as * [5.5.2008 &8 | 13: = | o0 =]
Konéni Zas * [5.5.2008 2 [14: = oo =]
Cni% AAlIKZEP EEEZZEE AN I

i Dnevni red: ;I
- novi popusti za studente {
| - nove restavracije z moznostjo prehrane na Studentske bone
ks jesenski piknik
- razno

| 2

[ Naj bo to celednevna aktivnost, ki se ne zaéne ali kondéa ob
navedeni uri.

Celodnevni dogodek

Ponavljanje ™ Naj bo to ponavljajoéi se dogodek.

Delovni prostor [V Ce 3elite organizirati udeleZence, dnevne rede, dokumente,

zapisnike in druge podrobnosti dogodka, uporabite delovni prostor za
srecanja.

V redu Preklici

Slika 40 — Dogodek z novim delovnim prostorom

Sedaj lahko ustvarimo nov delovni prostor, ali pa dogodek povezemo z obstoje¢imi delovnimi
prostori.

Izbire:
{* Ustvarite nov delovni prostor srecanja

{" Povezite se z obstojedim delovnim prostorom srecanja

| Sestanek $tudentskega sveta ¥
Slika 41 — Moznost izbira delovnega prostora

Ce izberemo moznost novega delovnega prostora, sistem polja samodejno napolni z naslovom
in URL naslovom. Seveda ju lahko poljubno spremenimo.
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Nov delovni prostor srecanja

S pomodjo te strani lahko za ta dogodek ustvarite nove mesto z delovnim prostorom sreganja. Ni obstojedh delovnih prostorov srecanja, s katerimi lahko poveZete dogodek,

Naslov in opis Maslov:

Vnesite naslov in opis za novo mesto. Naslov bo prikazan na vsaki strani mesta. |Sestanek Studentskega sveta

Opis:
Studentje se borime za svoje pravice ;]
=
Naslov spletnega mesta Ime URL:
Uporabniki lahko prikrmarijo do vasega mesta tako, da v brskalnik vnesejo naslov spletnega mesta http://bikini: 55555/ [studenstkiSvet
(URL). Vnesete lahko zadnji del naslova. Biti mora kratek in tak, da si ga je lahko zapomniti. k
Na primer, http://bikini: 55555/ime mesta
Dovoljenja Uporabniska dovolienja:
Dovoljenje za dostop do novega mesta lahko daste tistim uporabnikom, ki imajo tudi dostop do & Uporabi enaka dovoljenja kot nadrejeno mesto
nadrejenega mesta ali pa enolitnemu naboru uporabnikov. N
¢ Uporabi enoliéna dovoljenja
Opomba: ¢e izberete Uporabi enaka dovoljenja kot nadrejeno mesto, je en nabor
uporabniskih dovolienj v skupni rabi cbeh mest. Ce niste skrbnik nadrejenega mesta, ne boste
mogli spreminjati uporabniskih dovoljenj na novem mestu.
Jezik Izbiranje jezika:
Izberite jezik mesta SharePoint. Islcvenééina 'l
Preklici

Slika 42 — Ustvarjanje novega delovnega prostora za sre¢anja

Novi delovni prostor se bo pojavil kot podstran nase strani. V vsakem primeru (tudi, ¢e se
povezemo na obstojeci prostor) pa bomo dobili nov zavihek z imenom, kot smo mu ga dali v
Naslovu. Prav tako pa bomo do prostora lahko dostopali preko levega menija na sami strani.

Srecanje

Predloge, ki spadajo v skupino SreCanja (glej stran 27), izberemo, kadar nacrtujemo,
organiziramo sreCanje ali pa Zelimo objaviti rezultate teh sreanj. Na voljo imamo vec
razlicnih predlog: Osnovni delovni prostor za srefanja, Prazen delovni prostor za
sretanja, Delovni prostor za srefanja za sprejemanje odlo¢itev, Delovni prostor
druzabnega srefanja, Delovni prostor za srefanja z ve¢ stranmi. Ogledali si bomo
nekatere:

Izbira predloge

Izberite predlogo, ki bo uveljavljena na spletni strani, Vsaka predloga vsebuje spletne strani, spletne gradnike, sezname, knjiznice in ostale elemente. Izberite predlogo, ki se najbolj ujema z vrsto mesta, ki ga Zelite ustvariti.

Izberite predlogo Predloga:

Osnovni delovni prostor za srecanja
Prazen delovni prostor za sredanja
Delovni prostor za sreanja za sprejemanje odloditev
Delovni prostor druZzabnega srefanja

Delovni prostor za srecanja z veé stranmi

Mesto za nadrtovanje, organizacijo in zajem rezultatov srecanja. Ponuja
sezname za upravljanje dnevnega reda, udeleZencev sestanka in
dokumentov.

Vredu
Slika 43 — Izbira predloge
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Osnovni delovni prostor Za srecanja

Ta predloga je namenjena shranjevanju informacij o dogodkih, ki so splosne narave. Vsebuje
razdelke s Cilji, Udelezenci, Dnevnim redom in KnjiZnico dokumentov. Tako nam pomaga
na enem vidnem mestu hraniti informacije o ciljih dogodka, poteku dogodka (dnevni red) in
udelezencih dogodka. Hkrati pa ponuja knjiznico dokumentov, kjer se nahajajo vsi potrebni
dokumenti v povezavi s tem dogodkom. Vse te stvari so vidne vsem uporabnikom, vendar pa
imajo le tisti s pravicami moznost dodajanja novih dokumentov v knjiznico. Administrator pa
kot organizator dogodka navadno lahko dodaja udelezence in elemente dnevnega reda ter cilje.

Sestanek Studentskega sveta  Domov Dejanja mesta ~

| 838 Sestanek studentskega sveta
= Datum: 5.9.2008 Cas: 13:00 - 14:00 >>

Mesto: soba 215
@ Pojdina koledar

Domov

Studentje se

Cilji ~  Dnevnired

borimo za svoje pravice

Ni elementov 2a prikaz v tem pogledu »Cilji«, Ce Zelite ustvariti nov element, kiiknite spodnjo moznost
»Dodaj nov element, ; 5 .
¥ pogledu seznama Dnevni red ni nobenih elementov, ki bi ji lahko pokazali. Ce Zelite ustvariti nov element, kiknite »Dodaj nov element«

@ Dedaj nov element spoda.

UdeleZenci
e Knjiznica dokumentov

V pogledu seznama Uidelezenci ni nobenih elementov, ki bijin lshko pokazali.
V pogledu knjiznice dokumentov Knjiznica dokumentov” ni nabenih elementov, ki bi jih lahko pokazali. Ce Zelite ustvariti nov element,

@ Upravljanje udelezencev
Kiknite »Dodaj nov dokument« spadaj.

& Dodaj nov dekument

Slika 44 — Predloga osnovni delovni prostor za sre¢anja

Na zacCetku so seveda vsi ti elementi prazni.
Za dodajanje novega elementa moramo klikniti na povezavo Dodaj nov element.

Tako se na primer pri dodajanju novega cilja prikaze sledece:

Sestanek studentskega sveta > Cilji > Nov element

Cilji: Nov element

Vredu | Prekiici I
@ Prilozi datoteko * oznacuje zahtevano polje.
Cilj Organizirati sre¢anje vseh ljubljanskih $tudentoy| Zl
=
Vredu Preklici |

Slika 45 — Dodajanje novega cilja

V ustrezno polje vpiSemo opis ciljev, ki jih Zelimo dose¢i z organizacijo dogodka. Prav tako
lahko v knjiznico dokumentov pripnemo razli¢ne dokumente, na primer zapisnike v Wordu ali
predstavitve v PowerPointu.
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Sestanek $tudentskega sveta > KnjiZnica dokumentov > 1 > Prenesi dokument

renesi dokument: Knjiznica dokumentov

Prenesi dokument Ime:

Preb -’Ska}t& do dokumenta, ki ga P .
s AD d S ey N Se.. |
nameravate prenesti. IC \Documents a d Setti gs\ev elir B'( \C Browse...

Prenesi vec datotek ...

IV prepisi obstojece datoteke

V redu Preklici

Slika 46 — Dodajanje elementa knjiznici dokumentov

Delovni prostor za sreCanja za sprejemanje odlocitev

Ce izberemo Delovni prostor za sreanja za sprejemanje odloditev, se poleg vseh zgoraj
nastetih razdelkov (Cilji, Udelezenci, Dnevni red in Knjiznica dokumentov), pod razdelkom
Knjiznica  dokumentov  pojavita  tudi  razdelka  Opravila in  Odloditve.
Ta dva razdelka nam omogocata, da kot administrator dodelimo razli¢na opravila udelezencem
tega dogodka in objavimo sklepe oziroma odlocitve, ki jih Zelimo sprejeti.

Opravila s

V pogledu seznama Opravila ni nobenih elementov, ki bi jin lahko pokazali. Ce zelite ustvariti nov element, kliknite »Dodaj nov element
spodaj.

E Dodaj nov element

Odlocitve v

V pogledu seznama Odloditve ni nobenih elementay, ki bi jih lahko pokazali. Ce Zelite ustvariti nov element, kliknite *Dodaj nov element«
spoda;j.

E Dodaj nov element

Slika 47 — Razdelka, ki sta dodana, ¢e izberemo Delovni prostor za sre¢anja za sprejemanje odlocitev

Ce zelimo dodati novo opravilo, se odpre enaka stran kot pri seznamu opravil (Slika 54 —
Seznam opravil (ang. Tasks list)), ki je opisan v nadaljevanju.

Pri dodajanju novega elementa v Odlo¢itve na novi strani vnesemo Odlocitev, Stik in Stanje.
Stanje Konéni uporabimo, kadar se zadeve v zvezi s to odloéitvijo ne bodo ve¢ spreminjale.
Ce $e ¢akamo na odobritev nadrejenih, izberemo stanje Cakajo€a odobritev. Predlagano
stanje pa je le stanje, ko dejansko prvi¢ ostalim predlagamo nase stali$ce.
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Nov delovni prostor 2 > Odloéitve > Nov element B

Odlocitve: Nov element

Vredu Prekiid |

l i) Prilozi datoteko * oznacuje zahtevano poqu

Odlocitev *

IAndrej Novalk izveljen za predstednika Studentskega sveta
Stik ||

Stanje

| konéni =l

V redu Prekici

Slika 48 — Dodajanje novega elementa

Delovni prostor druzabnega sre¢anja

Kot pove ze samo ime, je Delovni prostor druzabnega srecanja namenjen druZabnim
sreCanjem V podjetju in zunaj njega. To predlogo praviloma uporabljamo za druzabna srecanja,
ki se bodo odvijala »v zivo«. Naértujemo torej, da se bodo udeleZenci res nekje srecali. Temu
je prilagojena tudi shema vsebine.

/- Domov - Jesenski MaFijski piknik - Windows Internet Explorer

ol x|
@ e |g http:f/bikini: 55555/ JesenskiPiknik/default. aspx?InstancelD=1 ;I |§l |E| IGoagIe |p i'f
GOOgltl[C;v ;lGo {»5 v ‘ %% Bookmarksv 5 0 blocked | % Check v ' Autolink v 2> () Settingsv

7 Change settings
W (€ Domov - Jesenski MaFijski piknik | I @ i s @ v ‘@,’Eage > I{Q Tools ~
Diploma > Jesenski MaFijski piknik Dobrodosli Sistemski racun v | _“J
m Jesenski MaFijski piknik lTo mesto: Jesenski MaFijski pik _:][ ]g] Napredno iskanje

I I.“Iﬁ“' il Domov Dejanja mesta ~
Ls_?'\ Jesenski MaFijski piknik

Datum: 10. 10,2008 Cas: 16:00 — 23:00 >>
Mesto: Jedica
@ Pojdi na koledar

Domov Razprava Fotografije

Udelezenci v Smeri v

Ime : = Odgovor Ni elementov za prikaz v tem

pogledu »Smeri” seznam. Ce
Zelite ustvariti nov element,
Kliknite »Dodaj nov element«
& Upravljanje udelezencev spoda).

V pogledu seznama UdeleZenci ni nobenih
elementov, ki bi jih lahko pokazali.

& Dodaj nov element

Kaj prinesti v

Element Lastnik Komentar

V pogledu seznama Kaj prinesti ni nobenih elementov, ki bi
jih lahko pokazali. Ce Zelite ustvariti nov element, kiknite
»Dodaj nov element« spodaj.

E Dodaj nov element

[bore [ [ [ [ [N3iocalintranet [#100% ~

Slika 49 - Predloga Delovni prostor druzabnega srecanja




Domov

Kartica Domov je osnovna kartica Delovnega prostora druzabnega srecCanja. Je tista, ki se
privzeto odpre, ko vstopimo v ta delovni prostor. Na njej so razdelki Udelezenci, Smeri in
Kaj prinesti. Tu bomo torej ustvarili seznam nacrtovanih udelezencev srecanja, povedali,
kako se pride na prostor srec¢anja in kaj pricakujemo, da bodo udelezenci prinesli na srecanje.

Seznam udelezencev je enak seznamu udelezencev ze prej omenjenih drugih delovnih
prostorov. Vanj vnasamo osebe na prej opisani nacin.

Na kartici Smer pomagamo udeleZencem, da se bodo lazje znasli. Lahko podamo razli¢na
navodila, kako priti na kraj dogodka. Ce Zelimo dodati novo smer, kliknemo na povezavo
Dodaj nov element.

Jesenski MaFijski piknik > Smeri > Nov element

Smeri: Nov element

V redu | Preklici

* oznacuje zahtevano polje.

Besedilo * A Al K Z P = E A ) 1

Mafijski piknik se bo odvijal na standardni lokaciji na jasi cb ;_I
Savi na Jezici v Ljubljani. Dostopate lahko z avtem ali pa se
cdpravite z avtocbusom stevilka 8 in od konéne postaje

pesadite ge dobrih 15 minut.

Iz Dunajske ceste morate zaviti na Nemsko cesto ter v

prvem desnem cdcepu nadaljevati pot po makadamski cesti,

ki vodi mimo tenigkega igris€a naravnost do koce.

Ml
1]
-
11

|-

V redu Preklici I

Slika 50 — Dodajanje novega elementa

Prav tako s klikom na Dodaj nov element pod razdelkom Kaj prinesti dodamo stvari, za
katere Zelimo, da jih udelezenci druzabnega srecanja prinesejo.
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Jesenski MaFijski piknik > Kaj prinesti > Nov element

Kaj prinesti: Nov element

Vredu Preklici
Lﬂ] Prilozi datoteko * oznacuje zahtevano polje.
Element * |Debre velie
Komentar chbra volja je najbelja
Lastnik "
Vredu Preklici

Slika 51 — Dodajanje novega elementa

Razprave

V drugem zavihku se nahaja prostor za razprave, kjer lahko udelezenci dogodka objavljajo
svoje komentarje ali vprasanja.

Tabla za razprave X

V pogledu table za razprave "Tabla za razprave" ni nobenih elementov, ki bi jin lahko pokazali. Ce Zelite ustvariti nov
element, kliknite »Dodaj novo razpravo« spodaj.

& Dodaj novo razpravo

Slika 52 — Tabla za razprave

Fotografije

V tretjem zavihku se nahaja knjiznica fotografij, kjer lahko udeleZenci dogodka objavljajo
fotografije dogodka. Tam si jih drugi udeleZenci lahko ogledajo, komentirajo, prispevajo svoje
fotografije, ....

KnjiZnica slik ¥

Ime

100_4513NOVO! 2304 x 1728

E Dodaj novo slike

Slika 53 — Knjiznica slik

= Seznam opravil

Pomembna sestavina delovnega prostora so seznami opravil. Administrator portala lahko dodeli
opravila razli¢nim osebam. Hkrati lahko dolo¢i, kako zelo se mudi s tem opravilom. Lahko pa tudi
ostali zaposleni dodeljujejo opravila drug drugemu, vendar morajo imeti zato ustrezne pravice.
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Najbolje je, da v ta namen ustvarimo ustrezno skupino in vanjo damo uporabnike, ki lahko
dodeljujejo opravila. Ostale osebe imajo moznost pregledovanja vsebine tega seznama.

Diploma
@ piploma [T seznam: Opravia =]
|Biplomay] Dokumentno sredisce sta | Novice
| \/ Diploma >
|_, | Opravila
Ogled celotne Ce Zelite spremijati skupino delovnih nalog, ki jih morate vi ali vada ekipa dokonéati, ustvarite seznam opravil,
vsebine mesta |
Novo v | Dejanja ~ | Nastavitve v Pogled: | Vsa opravila -
Dokumentno srediste
Iskanje G} O elat "
Hesta Izpitiz Numerignih metod 2NOVO! HsLlevelinak Odiozeno (1) visoka 15.9.2008 0%
| Novice

| = Vzoréni danek

‘ = Arhiv novic

‘ixog

Slika 54 — Seznam opravil (ang. Tasks list)

Ce zelimo dodati novo opravilo, kliknemo gumb Novo. To seveda lahko storimo le, &e imamo
ustrezne pravice. Odpre se urejevalnik opravil.

Diploma > Opravila > Nov element

Opravila: Nov element

Vredu Prekiici

[ Prilozi datoteko | ‘¢ Crkovanje ... * oznacuje zahtevano polje.
Naslov * |Izpit iz Numeriénih meted 2
Prioriteta I(lj Viscka Vl
Stanje IOdlcéenc 'I
% dokoncano lo %
Dodeljeno HSL\evelinak & W
Opis

Pred zagovorom diplome moram imeti opravljene vse izpite, _‘J
tudi izpit iz Numeriénih metod 2.

7
Zacetni datum 110.6.2008 ﬁ
Rok [15.5.2008 =

Vredu Prekici

Slika 55 — Dodajanje novega opravila

Tako izberemo poljuben naslov opravila ter njegovo prioriteto, stanje in procent dokoncanosti,
komu je dodeljeno to opravilo, opis, zacCetni datum ter rok, do katerega mora biti opravilo
opravljeno.

Za prioriteto lahko izberemo (1) Visoko, (2) Navadno ali (3) Nizko. To nam olajsa delo, saj
na ta nacin vemo, katerih opravil se moramo najprej lotiti.

Za stanje lahko izberemo Ni zaceto (kadar opravilo $e ni zaceto), Se izvaja (kadar je opravilo
v izvajanju), Dokon¢ano (ko smo ga Ze opravili), OdloZeno (kadar smo ga odlozili) ter Caka
na nekoga (kadar je opravilo odvisno $e od nekoga drugega).

49



= Seznham povezav

Seznam povezav ustvarimo takrat, ko zelimo dati v skupno rabo povezave do dolocenih
spletnih strani ali drugih virov, ki so pomembni za uporabnike portala.

/2 Povezave - Windows Internet Explorer

_(B]x]
G - [l d o i | 231 e 2l
w e @ Povezave | ] M- v ) v b Page v () Tools ~ 2
Diploma
@4 Diploma

Dobrododl Sistemskiraéun + | @ A1

[Ta seznam: Povezave = [R] Napredno iskanje
|@iglomay Dokumentno sredste | Iskanje | Mesta | Novice ~ Dejanja mesta ~ |
Diploma > Povezave
s
| Povezave
Ogled celotne Seznam povezav ustvarite takrat, ko imate povezave do spletnih strani ali druge vire, ki bi jih Zeleli dati v skupno rabo.
vsebine mesta e = ¥
|| MNovo - | Dejana - | Nastavitve ~ Pogled: Vse povezave  ~
sredisce
Iskanje i) i
Mesta [B] B Iskalnik Google Iskalnik Google nam vedno prav pride.
NOVIoE n B Fakulteta za matematiko in fiziko Uradna spletna stran fakultete za matematiko in fizko
= Vzoréni danek

= Arhiv novic

] Ko¥

Slika 56 — Seznam povezav

Tudi povezave dodajamo preko spletnega obrazca, ki se pojavi po kliku na gumb Novo.

= Seznam stikov

Uporabimo ga, kadar Zelimo upravljati z informacijami o osebah, s katerimi sodelujemo (npr.
stranke, partnerji, uporabniki, ...). Informacije s tega seznama stikov imamo lahko v skupni
rabi z drugimi programi za stike, zdruzljivimi s storitvami Windows SharePoint Services. O
posameznem stiku lahko izpolnimo vrsto informacij, ki so nam potrebne. Zal kot administrator

ne moremo dodajati dodatnih polj za podatke, ki bi jih morda Se potrebovali (denimo njegov
naslov na sistemu Skype). Lahko pa to storimo kot programer.

/2 stiki - Windows Internet Explorer

S|
@T,—:v|g i ists{Ct o =l 4l x| L~
W @sid | I 9 v B - @ v |ohpage v () Took v 7
Diploma Dobrododl Sistemskiraun + | @ ]
@4 piploma [T seznam: Stii = |2] e
Bl Dokumentro sredisce | Iskame | Mesta | Novice +

Diploma > Stiki
8 | stiki

Ogled celotne
vsebine mesta

Ce zelite upravijati z informacijami o osebah, s katerimi sodeluje va3a ekipa (npr. o strankah ali partnerjih), stvarite seznam stikov. Informacije s tega seznama stikov imate lahko v skupni rabi z drugimi programi za stke,
zdrugiivimi s storitvami Windows SharePaint Services.

Dokumentno sredisce

1 Novo ~ | Dejanja > | Nastavitve v

Pogled: | Vs stiki -
Iskanjc 0 Primek me Podiete Sluzben telefon Doma telefi slo
Mesta ;
KudrevigusNOVO! Evelina Hermes SoftLab +336 15365 200 evelinak@hermes.si
Novice
= Vzoréni danek

= Arhiv novic

Slika 57 — Seznam stikov (ang. Contacts list)

Ce zelimo dodati nov stik, kliknemo na gumb Novo. Odpre se nov urejevalnik.
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Diploma > Stiki > Nov element

Stiki: Nov element

vV redu Preklici

[ﬂ] PriloZi datoteko ’55:‘{0&'&“_}& * oznacuje zahtevano polje.
Priimek * IKudreviEius
Ime lEveIina
Polno ime [

E-postni naslov [ev&lir‘-ak@hermas.sﬂ
Podjetje lHermes SoftLab
Naziv lInienir 1
Sluzbeni telefon | +385 1 5885 200
Domaci telefon [
Mobilni telefon I
Stevilka faksa [+386 15865 270
Naslov Litijska 51 ii
Mesto leubIjana
Obcina IMcste-P‘cIje
Postna stevilka [1000
Drzava/regija |slovenija

Spletna stran ni naslov: (Ce Zelite izvesti preskus, kliknite sem)

~vw.hermes-softlab.si

lSpIetna stran podjetja Hermes SoftLab

Opombe

=

=

V redu Preklici l

Slika 58 — Dodajanje novega stika

KnjiZnice (SharePoint Libraries)

Za razliko od seznamov, ki hranijo le posamezne informacije (na primer seznam Studentov za vsakega
Studenta hrani ime, priimek, naslov, tel.Stevilka,....), v knjiznice shranjujemo konkretne dokumente
(datoteke). Tako bi v knjiznico Studentov lahko shranili poleg ostalih prej nastetih lastnosti Studenta
tudi njegovo fotografijo. Poleg shranjevanja pa knjiznice omogocajo tudi upravljanje s temi
dokumenti. Seznami so torej v bistvu tabele s podatki, knjiznice pa tabele s podatki in datotekami.

Na knjiznice v SharePointu torej lahko gledamo kot na mape v operacijskem sistemu Windows (ang.
Windows file folder), vendar imajo $e veliko ve¢ zmoznosti. Tako kot v mape shranjujemo datoteke
(vemo, da dejansko v mapah hranimo le naslove (kazalce) na datoteke, a si obic¢ajno predstavljamo, da
v mapah hranimo kar datoteke), v knjiznice shranjujemo dokumente (ki so tudi datoteke). Vendar v
SharePointove knjiznice shranimo tudi metapodatke o dokumentu. Metapodatki so podatki o podatkih
— torej opisujejo znacilnosti dokumenta. Taki metapodatki so na primer podatki o avtorju dokumenta
ali pa o statusu dokumenta (osnutek, delovna razli¢ica, zaklju¢ena razli¢ica, ...) Pomembno je tudi, da
se v knjiznicah avtomatsko hranijo vse prejSnje verzije dokumentov.
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Prav tako knjiznice za razliko od map brez posebnih nastavitev (dajanja v skupno rabo ali podobno)
delujejo kot centralna shramba. To pomeni, da imajo tudi drugi uporabniki dostop do njih.

Ker SharePoint shranjuje sezname in knjiznice v bazo in ne v datotecni sistem, je toliko bolj varen,
u¢inkovit, zanesljiv in omogo¢a razvitejSe poteke dela dokumentov (ve¢ o potekih dela v
nadaljevanju). Bazo podatkov namre¢ upravlja poseben sistem za upravljanje baz podatkov. Ta je
veliko bolj kompleksen in zmogljiv od funkcij datote¢nega sistema. Omogoca boljse zavarovanje pred
nezelenim vdorom, brisanjem ali spreminjanjem. Poleg tega je podatke v bazi lazje najti, saj so dobro
organizirani in povezani med seboj, ...

V knjiznice lahko shranjujemo Stevilne tipe dokumentov, vklju¢no s predstavitvami narejenimi v
PowerPointu, slikami, arhivi (stisnjenimi datotekami), datotekami v Wordovem in Excelovem
formatu.

V nadaljevanju si bomo ogledali nekaj tipov knjiznic, ki jih omogoca SharePoint.

= KhnjiZnica dokumentov
Ustvarimo jo, kadar imamo zbirko dokumentov ali drugih datotek, ki jih Zelimo postaviti v
skupno rabo. Knjiznice dokumentov podpirajo funkcije kot so mape, razliice in rezervacije.
Kaj to pomeni, je opisano v nadaljevanju.

Ijékurﬁénfi

Sistemska knjizni

Novo ¥ | Prenos Dejanja ~ Nastavitve Pogled:  Vsi dokumenti

Ca Mapa s slikami, ki so uparablene v diplomi

&)  Diploma_EvelinaKudrevicius_31.07.08NOVO!

Slika 59 — Knjiznica dokumentov

|'Novo | ~7| Prenos ~ Dejanja v Nastavit
l__.l] Nov dokument

Nova

apa

Slika 60 — Gumb Novo

Pod izbiro Novo levo zgoraj, se skrivata povezavi Nov dokument in Nova mapa.

S klikom na Nov dokument se odpre urejevalnik besedil Word s prazno novo stranjo. S
klikom na Nova mapa ustvarimo Se eno podknjiznico dokumentov (Slika 59 — Knjiznica
dokumentov), kjer spet lahko ustvarjamo nove dokumente s programom Word. Vendar to Se
zdale¢ ne pomeni, da smo omejeni le na dokumente programa Word. SharePoint nam program
Word v knjiznici dokumentov ponudi le zato, ker je od vseh programov za pisanje
dokumentov ta za nas najveckrat tudi najprimernejsi. Lahko pa napisemo dokument tudi v
kakem drugem programu Microsoft Office ter ga kasneje prenesemo preko izbire Prenos.
Prenesemo seveda lahko tudi datoteke .jpg, .pdf ali kaksne druge. Ce izberemo moznost
prenosa vec datotek, sistem odpre celotno datotecno strukturo, ki jo imamo na sistemu
Windows, tako da iz nje pois¢emo tiste datoteke, ki jih zelimo prenesti.
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! Prenos | v| Dejanja v Nastavitve ~

Prenos dokumenta

Sy < S e Qe W L
gorkument 1Z racunainika v

Preno

anaciia

s vec dokumentov

e dokum

Slika 61 — Prenos

Pri prenosu pa lahko sistemu povemo, da gre za novo razli¢ico stare datoteke. Na prvi strani
knjiznice vidimo le najnovejSo razli¢ico vsakega dokumenta. PrejSnje razli¢ice posameznih
dokumentov si ogledamo tako, da kliknemo na desno puséico ob dokumentu. V spustnem
meniju si izberemo Zgodovina razlicice (Slika 64 — Rezerviraj). Prikaze se seznam razli¢ic
(Slika 63 — Zgodovina razlic¢ice). V prvem stolpcu se nahaja Stevilka razli¢ice in v drugem
datum in ura, ko je bil dokument spremenjen. Tretji stolpec pove, kdo ga je spremenil. V
Cetrtem stolpcu se nahaja velikost spremenjene datoteke, peti pa vsebuje komentarje, ki jih
lahko napiSemo vsakic¢, ko dokument kakorkoli spremenimo. To je zelo priporocljivo, saj
lahko potem Ze iz teh komentarjev vidimo, kaj se je v posamezni razli€ici spremenilo in tako
lazje dostopamo do zelene.

Diploma > Dokumenti > Prenesi dokument

Prenesi dokument: Dokumenti

Prenesi dokument

Prebrskajte do dokumenta, ki ga nameravate prenesti.

Komentarji razli¢ice

Ime:

|C:".Dccumants and Settings\evelinak\l Browss...

W ob:

totekam dodaj kot novo razii¢ico

Komentarji razlidice:

Vnesite komentar in v njem opiite, kaj je v tej razlidici spremenjenega. [To je diploma, verzije 31.07.2008. V tej verziji j= dodan :]
razdelek o delovnih prostorih, opis seznamov in knjiZnjic ter
razdelek o oblikovanju glavne strani.

|

Slika 62 — Prenos dokumenta

test 240 > Dokumenti > Diploma_EvelinaKudrevicius_31.07.08

> Zgodovina razlicice

v redu Prekiici

Razli¢ice, shranjene za Diploma_EvelinaKudrevicius_31.07.08.docx

Vse razliice dokumenta so spodaj navedene z novo vrednostjo spremenjenih kategorij.

Izbrisi vse razliice

7,7MB  To je dokument verzije 31.07.2008. V tej verziji je dodan razdelek o delovnih prostorih, opis seznamov in knjiZnic ter
razdelek o oblikovanju glavne strani.

7,7MB

10.12,2008 16:44 Sistemski racun

10.12,2008 16:40 Sistemski racun

Slika 63 — Zgodovina razlicice

Dokumente, na katerih delamo, lahko tudi rezerviramo. To pomeni, da dokler dokumenta ne
sprostimo, tega ne more nih¢e spreminjati. Lahko ga samo gleda oziroma bere. Dokument
rezerviramo tako, da kliknemo na desno puséico ob dokumentu. S tem se nam odpre podmeni,
v katerem pois¢emo izbiro Rezerviraj ter kliknemo nanjo.
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) ’ Diploma_EvelinakKudrevicius_31.07.08NOVO! =

Ogled lastnosti

Urejanje lastnosti

Upravljaj dovoljenja

Urejanje v Microsoft Office Word
Izbrisi

Poslji >

Rezerviraj

i X B o sl

e

Zgodovina razlicice

Poteki dela

Q

Opozori me

Slika 64 — Rezerviraj

Ce je dokument rezerviran, se desno spodaj ob njegovem znaku pojavi zelena pusiéica. V
zadnjem stolpcu Rezervirano za (Slika 59 — Knjiznica dokumentov) je naveden uporabnik, Ki
je dokument rezerviral.

Ce zelimo opravljene spremembe objaviti (shraniti v knjiznico), kliknemo Sprosti. Ce pa smo
se premislili in zelimo ohraniti staro razli¢ico dokumenta, kliknemo Zavrzi rezervacijo.

% | Diploma_Evelinakudrevicius_31.07.08 NOVO! -

Ogled lastnosti

Urejanje lastnosti

Upravljaj dovoljenja

Urejanje v Microsoft Office Word
Izbrisi

Poslji »

Sprosti

Bk X [E &

Zavrzi rezervadijo

‘

Zgodovina razlicice

Poteki dela

Q

Opozori me

Slika 65 — Zavrzi rezervacijo

» KhnjiZnica obrazcev
Ustvarimo jo, kadar imamo poslovne obrazce, pripravljene v formatu XML, na primer
porocila o stanju ali narocilnice. Uporaba te knjiznice zahteva urejevalnik XML, ki je
zdruzljiv s storitvami Windows SharePoint Services, na primer program Microsoft Office
InfoPath.
Knjiznico ustvarimo tako, da gremo na stran Ogled celotne vsebine mesta (povezava se skoraj
na vseh straneh nahaja levo zgoraj).
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Ko se nam stran z vsemi knjiznicami in seznami odpre (Slika 36 — Ogled celotne vsebine

mesta), kliknemo zgoraj na gumb Ustvari.
Odpre se sledeCa podstran:

Diploma > Ustvari

Ustvari

Izberite element, ¢e Zelite ustvariti nov seznam, knjiZnico, tablo za razprave,
anketo, stran ali mesto.
Ce si Zelite ogledati podrobnosti, postavite kazalec na element.

Knjiznice Komunikacije Sledenje Lastni seznami Spletne strani

Slika 66 — Ustvari nov element SharePointovega portala

Kliknemo v prvem stolpcu na Knjiznico obrazcev. Odpre se sledeca stran, kjer vpiSemo ime
knjiZnice ter njen opis. Lahko izberemo tudi moznost, da se povezava na to knjiznico pojavi na
vseh straneh v levem hitrem meniju. Moznost imamo tudi upravljati z zgodovino razlicic
dokumentov. Predloga dokumenta je na tem mestu privzeto samo Obrazec programa
Microsoft Office InfoPath form, saj v tem programu najlazje vpisujemo in urejamo obrazce.

Diploma > Ustvari > Novo

Novo

Ime in opis

Ime:

Vnesite novo na mestu. Vnesite opisno besedilo, ki bo v pomo¢

obiskovalcem

ICI:razr:l 2a vpis

Opis:

Obrazci za prvi in ponovni vpis v 3
letnik ter v absolventski staz| na
Fakulteti za matematike in fiziko

Krmarjenje

g s . Ali naj bo vrsta seznama knjiZznica dokumentov prikazana v hitrem zagonu?
Navedite, ali naj se povezava na vrsto seznama knjiznica dokumentov pojavi v hitrem zagonu. =

@ pa C Ne
Zgodovina razli¢ice vrste seznama Dokument

Ali naj se ustvari razliica ob vsakem urejanju datoteke na vrsti seznama knjiznica dokumentov?
Navedite, ali je razlifica ustvarjena ob vsakem urejanju datoteke na vrsti seznama knjiznica dokumentov, Veéo Cn &
azli Da * Ne

Predloga dokumenta
Predloga dokumenta:
|Obr’azec programa Microsoft Office InfoPath form ;]

Ce Zelite doloditi privzeto za vse nove datoteke ustvarjene v tej knjiznici dokumentov, izberite predlogo dokumenta.

Ustvari I Prekiici

Slika 67 —Ustvarjanje nove knjiznice obrazcev

Tako se odpre nova knjiznica obrazcev, ki zaenkrat $e ne vsebuje nobenega obrazca. S klikom
na Novo — Nov dokument, ustvarimo nov dokument s programom InfoPath.

55



oma > O
Obrazci za pr

Novo |~

Dipl: Obrazci za vpis
Obrazci za vpis

i in ponovni vpis v letnik ter v absolventski staz na Fakulteti za matematiko in fiziko

Prenos ~ Dejanja v Nastavitve v Pogled:  Vsi dokumenti %

g j Nov dokument Spremenjeno Spreme: Rezervirano za

renesi« zgoraj.V pogledu knjiznice dokumentov "Obrazdi za vpis” ni nobenih elementov, ki bi jih lahko pokazali

Slika 68 — Ustvarjanje novega dokumenta

Diploma > Us

Novo

Ime in opis

Krmarjenje

ali naj se povezava na vrsto seznama knjiznica dokumentov pojavi v hitrem zagonu,

Tudi tukaj je tako, da lahko za obrazce uporabimo katerikoli drug program skupine Microsoft
Office, na primer Excel. Vendar to pomeni, da moramo Excelovo razpredelnico narediti in
shraniti lokalno na naSem racunalniku in jo nato uvoziti v to knjiznico obrazcev. To storimo z
izbiro Prenos, ki se nahaja zraven izbire Novo.

KnjiZnica strani Wiki

Uporabimo jo, kadar zelimo imeti medsebojno povezano zbirko vec strani Wiki. Knjiznice
strani Wiki podpirajo slike, tabele, hiperpovezave in povezave wiki. Tako kot smo Ze opisali
prej, ustvarimo novo knjiznico. Pri Ogledu celotne strani mesta torej kliknemo na gumb
Ustvari. Odpre se stran elementov, ki jih je mogoce pri SharePointu ustvariti (Slika 66 —
Ustvari nov element SharePointovega portala). Pod stolpcem knjiznice izberemo Knjiznico
strani Wiki. Odpre se obrazec, kjer vnesemo ime zbirke strani Wiki ter njen opis. Lahko pa jo
dodamo tudi v hitri levi meni.

tvari > Novo

Ime:

|Zapis‘<i Radunalnistve 2

Opis:

\/ tej knjiZnici se nahajajo vsi LI
zapiski predavanj mag. Matije
Lokar pri predmetu Radunalnistve 2

=

Ustvari Preklici

Slika 69 — Ustvarjanje knjiznice Wiki

Ko kliknemo gumb ustvari, se nam v notranjosti strani odpre stran wiki, kot smo jo opisali v
razdelku Predloga mesto wiki.

Knjiznica slik

Uporabljamo takrat, ko imamo slike, ki jih Zelimo dati v skupno rabo, tako da bi lahko bile
dostopne skupini uporabnikov, ki jim dodelimo te pravice. Tako si lahko nasi sodelavci
ogledujejo, komentirajo ter si na svoj racunalnik prenesejo slike skupinskih izletov, zabav,
kulturnih prireditev ali pomembnejsih konferenc ter sestankov. Knjiznice slik poznajo posebne
funkcije za upravljanje in prikaz slik, na primer moznost prenosa in diaprojekcijo, ki je
opisana v nadaljevanju.

Da ustvarimo knjiznico slik, gremo seveda spet na Ogled celotne vsebine mesta (Slika 36 —

Ogled celotne vsebine mesta) ter kliknemo na gumb Ustvari.
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Odpre se podstran (Slika 66 — Ustvari nov element SharePointovega portala), kjer izberemo
knjiznico slik. Odpre se obrazec

Novo

Ime in opis

» y : . Ime:
Vnesite novo ime, ki naj se pojavlja v naslovih in povezavah na mestu. Vnesite opisno besedilo, ki bo v pomo¢ obiskovalcem
mesta pri uporabi vrste seznama knjiznica sik.

[Slike iz absolventskega izleta

Opis:

Fotografije, ki so nastale na
absclventskem izletu na Kreti|

Krmarjenje

Navedite, ali naj se povezava na vrsto seznama knjiznica slik pojavi v hitrem zagonu.

Ali naj bo vrsta seznama knjiznica slik prikazana v hitrem zagonu?
@ pa
Zgodovina razliice vrste seznama Slika

C Ne
Navedite, ali je razlifica ustvarjena ob vsakem urejanju datoteke na vrsti seznama knjiznica slik. Vec o razlicicah,

Ali naj se ustvari razliéica ob vsakem urejanju datoteke na vrsti seznama knjiznica sik?
Cpa © ne

Ustvari

PreXlici
Slika 70 — Ustvarjanje knjiznice slik

Tako ustvarimo knjiznico, kateri dodamo novo mapo, kamor shranimo slike.
Diploma > Slike iz absolventskega izleta

Slike iz absolventskega izleta

Fotografije, ki so nastale na absolventskem izletu na Kreti

MNovo ~ ‘ Prenos ~ Dejanja ~ Nastavitve v

Nova mapa
L1 Dodajnovo mapo k knjiznica slik.

N

Kreta

Slika 71 — Knjiznica Slike iz absolventskega izleta

Ce kliknemo sedaj na sliko mape Kreta, se odpre $¢ ena podobna stran. Tam pa s povezavo
Prenos prenesemo zelene slike.
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Diploma > Slike iz absolventskega izleta > Kreta
Slike iz absolventskega izleta

Fotografije, ki so nastale na absolventskem izletu na Kreti

Novo ¥ Prenos v @ Dejanja v Nastavitve v

[T IMG_3405 [T IMG_3411 [T IMG_3542

Slika 72 — Slike Kreta

Ce zelimo te slike videti kot diaprojekcijo, kliknemo na gumb Dejanja in tam izberemo
moznost Diaprojekcija.

Dejanja ~ { Nastavitve ~

j Urejanje
_)//‘ Odprite slike v urejevalniku slik.

Brisanje
Izbriite izbrane slike,

Prenos
Kopirajte slike iz knjiznice v racunalnik.

Poslji
Vstavite slike v e-posto ali dokument.

{ diaprojekcije
glejte si slike v obliki diaprojekd
Odpiranje z raziskovalcem

Povlecite in spustite datoteke v
knjiznico.

~— Vzpostavi povezavo z Outlook
-L‘_j, Uskladi elemente in jih daj na voljo
= brez povezave.

5 Ogled vira RSS

Zdruzite elemente z bralnikom RSS.

L;L Opozori me
D Prejemajte e-postna obvestila, ko
pride do sprememb elementov,

Slika 73 — Dejanja pri knjiznici slik

» KhnjiZnica diapozitivov
Uporabimo jo takrat, ko Zelimo v skupno rabo dati diapozitive (prosojnice) iz programa
Microsoft Office PowerPoint. Knjiznice diapozitivov omogocajo tudi posebne funkcije za
iskanje, upravljanje in vnovi¢no uporabo diapozitivov.

Recimo da Zelimo objaviti vsa predavanja iz predmeta Racunalnistvo 2, ki so bila izdelana v
programu Microsoft Office PowerPoint. Knjiznico diapozitivov ustvarimo na povsem enak
nacin kot smo ustvarili prej$nje knjiznice. Videti je takole kot na naslednji sliki (Slika 74 —
Knjiznica diapozitivov).
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Diploma > Vsi diapozitivi pri predmetu Rac 2
Vsi diapozitivi pri predmetu Rac 2

V tej knjiznici se nahajajo vsi tekod diapozitivi pri predmetu Rad

Novo ~ Prenos ~ Dejanja ~ Nastavitve v lﬁ Kopiraj diapozitiv v predstavitev Pogled:  Vsi diapozitivi v
i Ime

rm

Slika 74 — Knjiznica diapozitivov

Ra¢_001NOVO! Rac Rac.2 Sistemski racun 24,11,2008 18:38

» KnjiZnica upravljanja prevodov

V¢asih zelimo imeti dolocene dokumente v vec jezikovnih razli¢icah. V tej knjiznici hranimo
dokumente in njihove prevode. Na voljo imamo orodja, s katerimi lahko postopek prevajanja
nadzorujemo. To imenujemo potek dela (opisan je v nadaljevanju). Poleg obi¢ajnih moZnosti
za upravljanje z dokumenti kot so na primer razvric¢anje datotek v podmape, hranjenje razlicic,
sprostitev/rezervacija dokumentov, nam orodja v tej knjiznici omogocajo tudi uporabo predlog
prevodov. Izbiramo med naslednjimi predlogami: Dokument programa Microsoft Office Word
97 — 2003, Preglednica programa Microsoft Office Excel 97 — 2003, Predstavitev programa
Microsoft Office PowerPoint 97 — 2003, Microsoft Office wordov dokument (Word 2007),
Preglednica programa Microsoft Excel (Excel 2007), Microsoft Office PowerPointova
predstavitev (PowerPoint 2007), Odsek Microsoft Office OneNote, Spletna stran Microsoft
Office Designer, Osnovna stran in pa Stran s spletnimi gradniki (kaj so spletni gradniki bo
govora v nadaljevanju). Lahko pa knjiZnico prevodov oblikujemo tudi brez predloge.

Diploma > Ustvari > Novo
Na tej strani dolodite splone nastavitve vrste seznama knjiznica dokumentov. Nastavite lahko ime, opis in ali Zelite, da se povezava na vrsto seznama knjiznica dokumentov pojavi v hitrem n
Ime in opis
Ime:
site opisno besedilo, ki bo v pomoé = pr
5 s e [Prevodi &lankov iz ang] v slov.jezik
Opis:
\/ tej knjiZnici so zbrani prevodi =]
vseh ang. matematiénih &lankov
predmeta Linearne algebre v
slovenétino. J
Krmarjenje
1] Ali naj bo vrsta seznama knjiznica dokumentov prikazana v hitrem zagonu?

Navedite, ali naj se povezava na vrsto seznama knjizni

jokumentov pojavi v hitrem zagonu,

Zgodovina razliCice vrste seznama Dokument
Al naj se ustvari razlifica ob vsakem urejanju datoteke na vrsti seznama knjinica dokumentov?

Da C Ne

Navedite, ali je r: ustvarjena ob vsakem urejanju datoteke na vrsti seznama knjiZnica
dokumentov. Vet o razli¢icah

Predloga dokumenta

. Predloga dokumenta:
Ce Zelite doloditi privzeto za vse nove datoteke ustvarjene v tej knjiznici dokumentov, izberite Srez l]
predlogo dokumenta.

Potek dela upravljanja prevajanja

Ali Zelite knjiznici dokumentov dodati potek dela upravijanja prevajanja?
Potek dela upravljanja prevajanja bo ustvaril kopije izvornega dokumenta za vsak ciljni jezik, k o =
ga navedete. Potek dela bo nate dodelil opravila prevajanja ustreznim prevajalcem D Ne

Ustvari I Prekiici

Slika 75 — Ustvarjanje knjiznice prevodov

Ko kliknemo na gumb Ustvari, se ustvari nova knjiznica prevodov.
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Diploma > Prevodi ¢lanke

Prevodi ¢lankov iz ang v slo
V tej knjiznici so zbrani prevodi vseh ang, matematicnih dankov predmeta Linearne algebre v slovenséino,

Novo ~ Prenos ~  Dejanja Nastavitve ~ P

i Dokument za prevajanje Spreme Rezel

5 ng v slo” ni nobenih elementov, ki bi jih lahko pokazali, Ce Zelite ustvariti nov element, kiiknite »Novo« ali *Prenesi« zgoraj.

Slika 76 - Prevod ¢lankov

Ce nismo izbrali nobene predloge dokumenta, potem imamo pod gumbom Novo gumb Ustvari
novi Dokument za prevajanje, ki pa nam v bistvu ne omogoCa ustvarjanje povsem
novega dokumenta. Ta povezava omogoca le prenos dokumenta poljubnega formata (lahko je
tudi kateri izmed formatov predlog).

Kos

Nov element v SharePointu je tudi Kos, ki sluzi hranjenju elementov, ki smo jih na sami strani
izbrisali. Ko$ je novost v SharePointu 2007. V razli¢ici iz leta 2003 ga $e ni bilo. To je bila velika
slabost, saj elementov, ki smo jih izbrisali, ni bilo mo¢ povrniti.

Do Kosa lahko dostopajo vsi prijavljeni uporabniki, ki imajo pravico brisanja elementov. Ko element
na strani enkrat zbrisejo, lahko do njega spet dostopajo preko levega hitrega menija, v katerem se
nahaja oznaka Kos$. Tudi ¢e iz Kosa izbriSejo njegovo vsebino, jo lahko $e vedno administrator dobi
nazaj. Tisto, kar pa izbriSe administrator, je izbrisano za vedno.

Spletni gradniki (Web parts)

Spletni gradniki so manjSe aplikacije ali moduli, ki prikazujejo neko skupino informacij (v sliki,
samem besedilu, spisku, spustnem meniju, ...). Tako je vsaka spletna stran razdeljena na veé
gradnikov. Kateri so to, vidimo, ¢e kliknemo na izbiro Dejanja mesta — Urejanje strani (Spremenite
vsebino in spletne gradnike na strani). Odpre se stran, razdeljena na obmocja, na katerih se ze nahajajo
nekateri spletni gradniki (Slika 77 — Stran v SharePointu, ki je razdeljena na spletne module oz.
gradnike).

il Doday spletni gradniid

V ta obmocja pa lahko preko gumba dodamo tudi nove spletne
gradnike. To lahko seveda storimo le, ¢e imamo administratorske pravice. Tako lahko enostavno in
brez pisanja kode HTML dodajamo vsebino na stran portala.
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Domata stran - Windows Internet Explorer
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Slika 77 — Stran v SharePointu, ki je razdeljena na spletne module oz. gradnike

Po kliku na omenjeni gumb se odpre okno Dodajanje spletnih gradnikov, kjer SharePoint predlaga
nekaj, po njegovem mnenju najustreznejsih, spletnih modulov. Med njimi izberemo primernega.
Seveda pa lahko izberemo tudi katerega drugega med s strani SharePointa ponujenih spletnih
gradnikov ali pa nasega lastnega, ¢e smo ga ustvarili. Do teh dodatnih gradnikov pridemo, ¢e
kliknemo na znak plus pri naslovu Vsi spletni gradniki v oknu Dodaj spletne gradnike (Slika 78 —
Dodajanje spletnih gradnikov).




/9 Doda]an]e spletmh gradnikoy -- Webpage Dialog 3 _X_|

Ne smem pozabltl na

rikaze opravila in orodj

[ 3] pregledovalnik RSS

Upodobi vir RSS

;_' Spletni gradnik kazala vsebine

Uporabite 2a prikaz hierarhije krmarjenja svojega mesta na spletni strani,

| _J Spletni gradnik povezave povzetka

Ur zav na svoji spletni strani, ki jih je mogoce zdruziti v skupine in oblikovati ter organizirati z
[T |2| spletnigradnik za poizvedbo po vsebini

Uporabite za prikaz dinamicnega pogleda vsebine s svojega mesta na spletni strani
[T || Ta teden v slikah

Pr «njiznice podob in vzpostavija povezavo z diaprojekcijo, v kateri si lahko uporabniki o

# Vsi spletni gradniki

Dodatna galerija spletnih gradnikov in moZnosti

Dodaj Prekiici

Slika 78 — Dodajanje spletnih gradnikov

Ko smo z urejanjem strani koncali (dodali vse ustrezne gradnike), kliknemo na gumb Objava

Ol Objava

. S tem spet dobimo obicajni pogled na stran.

Poteki dela (Workflows)

Potek dela je zaporedje dogodkov v razliénih delovnih procesih, od raznih poslovnih aktivnosti, kot je
na primer urejanje dokumentov pri zaposlitvi novega delavca v podjetju, do Cisto osnovnih
zivljenjskih opravil, kot je na primer pranje avtomobila. Vse to zahteva sledenje nekemu toku
dogodkov oziroma procesov, ki se odvijajo v to¢no dolocenem vrstnem redu.

Poglejmo si potek dela na konkretnem zgledu. Recimo, da smo sestavili pogodbo za stranko. To mora
pregledati in odobriti na$ nadrejeni. Obicajno (torej ¢e nimamo SharePoint portala), bi se tega lotili
tako, da bi pogodbo nadrejenemu poslali po elektronski posti. Ker pa vemo, da vsak zaposleni dobi
ogromno elektronske poste dnevno, se lahko kaj kmalu zgodi, da nadrejeni naSe elektronske poste ne
bo opazil. Mi ga bomo seveda ¢akali. Da ne govorimo o tem, ¢e mora ta dokument pregledati vec
oseb.

Zato je SharePoint vpeljal poteke dela, ki so elektronski sistemi za sledenje toku dokumentov od osebe
do osebe.
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V SharePointu se potek dela osredoto¢a na zaporedje opravil z dokumenti v knjiznicah in predmeti v
seznamu. V poteku dela lahko uvedemo razlicna pravila. Tako lahko predpiSemo, da se mora
uporabnik najprej prijaviti v sistem, ¢e zeli videti doloCena spletna mesta. Prav tako lahko doloc¢imo,
da mora dokument (preden je viden ostalim uporabnikom) odobriti dolo¢ena oseba ali pa, da skupina
ljudi dobi sporocilo, kakor hitro je dolo¢en dokument spremenjen, ...

Prav tako lahko povemo, kak$no opozorilo naj kdo dobi, ¢e se ne drzi predpisanega poteka dela.

Vrnimo se h konkretnemu zgledu. Imamo torej neko pogodbo, zapisano v formatu Word in shranjeno
v knjiznici dokumentov (postopek, kako se to naredi, smo Ze opisovali). Kliknemo na desno puscico in
v spustnem meniju izberemo Poteki dela.

) Nova pogodba za stranko NOVO! v

Ogled lastnosti

Urejanje lastnosti

Upravljaj dovolienja

Urejanje v Microsoft Office Word
Izbrisi

Poslji »
Rezerviraj

Zgodovina razlicice

Poteki dela

Rzl X[Ed <l

Opozori me

Slika 79 — Poteki dela

Odpre se nova stran, kjer imamo na razpolago dve moznosti, in sicer Odobritev ter Zbiranje
povratne informacije (Slika 80 — Zacetek novega poteka dela). V prvem primeru poSljemo na$
dokument v odobritev ostalim osebam, ki ta dokument lahko potrdijo ali zavrnejo z argumenti, prav
tako pa ga lahko ponovno posljejo v odobritev drugi osebi, ¢e se jim to zdi potrebno. Zahtevajo lahko
tudi doloc¢ene spremembe. Kot vidimo, je ta funkcija uporabna predvsem takrat, kadar kot avtorji
dokumente posiljamo nadrejenim osebam . Kadar pa smo v vlogi nadrejene osebe ter Zelimo od svojih
zaposlenih samo dodatno mnenje, posljemo dokument kot Zbiranje povratne informacije.

V nasem konkretnem primeru bi uporabili potek dela Odobritev.

Na en dokument pa je lahko obeSenih tudi ve¢ potekov dela. Kateri so to, je razvidno iz preglednice
Poteki dela, ki se izvajajo ter Dokoncani poteki dela (Slika 80 — Zacetek novega poteka dela).
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test 240 > Dokumenti > Nova pogodba za stranko > Poteki dela

Poteki dela: Nova pogodba za stranko

Ce Zelite zaceti nov potek dela za trenutni element ali si ogledati stanje poteka dela, ki se izvaja ali je dokonéan, uporabite to stran.

Zacni nov potek dela

[ @ Odobritev E @ Zberi povratne informacije
Dokument usmeri v odobritev, Potrjevald lahko dokument potrdijo ali zavrnejo, Dokument usmeri v pregled. Pregledovaldi lahko posredujejo povratne informacije,
znova dodelijo opravilo odobritve ali zahtevajo spremembe v dokumentu. ki se prevedejo in po dokonéanju poteka dela posljejo lastniku dokumenta.
Poteki dela
Ce zelite vet podrobnosti o trenutnem stanju ali zgodovini, izberite potek dela.
Ime Zaceto Dokoncano Stanje

Poteki dela, ki se izvajajo
V tem elementu trenutno ni potekov dela, ki se izvajajo.
Dokoncani poteki dela

V elementu ni dokonéanih potekov dela.

Slika 80 — Zacetek novega poteka dela

Tako kliknemo na gumb Odobritev.

test 240 > Dokumenti > Nova pogodba za stranko > Poteki dela > Zaéni potek dela

Zacni »Odobritev«: Nova pogodba za stranko

Zahtevaj odobritev

s vrstico Odobritelji. Vsal

eva poslana in bodo vsi dokoncali

Dodajte imena odobriteljev v vrstnem redu, v katerem Zelite, da so opravila dodeljena:
@l Odobritelji... | BIKINI\andrein 8,
™ Vsaki vneseni skupini dodelite eno samo opravilo (ne razsirjajte skupin).

Vnesite sporodilo, ki bo vkljuCeno v zahtevo:
Prosim, e pregledate pogodbo in jo odobrite, &e je dovolj dobro napisana. Drugace mi sporodite spremembe, ki jih moram e vnesti. Hvala!

Dovoli vsaki osebi toliko ¢asa za dokoncanje opravila:
2 Dni .

Obvesti druge

fCC ... | Daniel Kaveic &I

_zaini| _Prekia
Slika 81 — Zacetek novega poteka dela Odobritev

V prvo vnosno polje vnesemo uporabniska imena tistih, ki morajo zadevo odobriti. Nasteti jih moramo
v takem vrstnem redu kot zelimo, da dokument potuje. Prvi bo dokument prejel tisti, ki je napisan
skrajno levo, itd. Ce toénih uporabniskih imen ne poznamo, oziroma ne vemo niti natanénih priimkov,
nam je v pomo¢ levi gumb Odobritelji. S klikom nanj se odpre enostaven iskalnik po zaposlenih.

V osrednje okence vpiSemo tekst, ki se odobritelju ob prejemu dokumenta prikaze.

Spodaj Se doloc¢imo, koliko ¢asa ima posamezna oseba, da dokonca opravilo (torej da odobri /zavrze
na$ dokument).

O tem poteku lahko dela obvestimo tudi druge, ki sicer v samem poteku dela ne sodelujejo, se jih pa
zadeva tako ali drugace tice.
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Ko vse to vnesemo, kliknemo na gumb Za¢ni.

Sistem zac¢ne potek dela in nas postavi nazaj v knjiznico dokumentov. Tam je zraven dokumenta, ki
smo mu dodali ta potek dela, v stolpcu Odobritev napis Se izvaja.

Doku mé n‘fi A

bila ustvarjena

renos ~ | Dejanja v Nastavitve Pogled:  Vsi dokumenti A

';:’EI Diploma_EvelinaKudrevicius_31,07.08 NOVO! 10.12.2008 16:53

@] Toje en konkreten dokumentNOVO! 10.12.2008 16:28

BIKINI\testniuser 1

Ik_Tﬂj Nova pogodba za stranko NOVO!

Odobreno

Slika 82 — Knjiznica dokumentov

Ce kliknemo na to povezavo Se izvaja, se odpre stran z informacijami o poteku dela. Tam vidimo, kdo
je potek dela sprozil. Zabelezeno je, kdaj je nazadnje nekdo operiral s tem dokumentom. Prav tako
vidimo, ali so tisti, ki smo jim dodelili odobritev (0z. neko opravilo), to Ze naredili. Vidimo tudi samo
zgodovino poteka dela. Ker smo zagnali ta potek, ga lahko tudi preklicemo, ali pa ukinemo nekatere
potrjevalce oziroma dodelimo nove.

Sedaj pa poglejmo, kaj se izpise naSemu nadrejenemu, kateremu smo dodelili opravilo v tem poteku
dela (torej odobritev). Takoj, ko se prijavi v sistem, na prvi strani svojega intranetnega portala vidi nov
spletni gradnik, ki mu sporo¢a, da ima novo opravilo. Hkrati ga obvesti, da bo moral nekaj odobriti in
do kdaj ima ¢as. Preko klika na ime dokumenta (torej Nova pogodba za stranko) si lahko ta dokument
nalozi na svoj disk, oziroma ga le odpre, da ga prebere.

Opravila uporabnika ks

7| Qdobrite dokument Nova pogodba za stranko Nova pogodba za stranko 12,12,2008 19:45

Slika 83 - Opravilo

Za odobritev dokumenta klikne na povezavo Odobrite dokument Nova pogodba za stranko.
Odpre se naslednja stran, kamor nadrejeni vnese svoj komentar (ki smo ga pod¢rtali na sliki Slika 84 -
Odobritev) ter klikne Odobri, ¢e se z dokumentom strinja. V nasprotnem primeru klikne Zavrni
oziroma Prekli¢i, ¢e si §e ni na jasnem, kaj bi odgovoril. Lahko pa to opravilo dodeli tudi komu
drugemu, ¢e meni, da on ni pristojen za to odlocitev. To stori s povezavo levo spodaj Vnovi¢na
dodelitev opravila. Na strani, ki se odpre, dodeli privzeto to opravilo kar zacetniku poteka dela. Lahko
pa si izbere tudi katerega drugega uporabnika. Pri tem si prav tako lahko pomaga z iskalnikom. Na isti
naéin lahko od lastnika (zadetnika) poteka dela zahteva, da dokument spremeni, da ga bo lahko
kasneje odobril. Lahko pa to spremembo zahteva od katerega drugega zaposlenega.
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V naSem primeru je nadrejeni z pripravljeno pogodbo zadovoljen, zato klikne gumb Odobri.

test 240 > Opravila > Odobrite dokument Nova pogodba za stranko

Opravila: Odobrite dokument Nova pogodba za stranko
X Izbrigi element
(& To opravilo poteka dela velja za Nova pogodba za stranko.

Zahtevana potrditev

Od: Sistemski racun
Rok do: 12,12,2008 19:45:47

Vnesite komentarje, ki bodo priloZeni odgovoru:

Sem pregledal in se strinjam z napisanim v pogodbi. Lahko posliete k stranki.

C Odobri | ) Zavrni Prekiici

Dodatne moznosti
Vnovicna dodelitev opravila Zahtevaite spremembo

Slika 84 - Odobritev

Sistem ga opozori, da se operacija izvaja ter ga nato postavi na prvo stran njegovega internega portala.
Tam v razdelku Opravila nima nobenega opravila vec.

Poglejmo si sedaj, kaj pa se zgodi z dokumentom v nasi knjiznici. Mi (kot zacetnik in lastnik tega
poteka dela) imamo v knjiznici dokumentov zraven tega dokumenta napisano Odobreno (pod stolpcem
Odobritev — glej sliko Slika 82 — Knjiznica dokumentov). Ce sedaj kliknemo na to povezavo, se odpre
stran z vsemi podatki o poteku dela. Zapisano je, kdaj se je potek zakljucil, kdo je to storil ter vsi
komentarji. Prav tako dobimo obvestilo po elektronski posti, da je potek dela zakljucen (¢e imamo to
moznost vklju¢eno). Ker pa smo imeli opravka tudi z opravilom, se to opravilo (torej odobritev)
avtomatsko shrani v seznam Opravila.

test 240 > Opravila
Opravila
[ &e Zelite spremijati skupino delovnih nalog, ki jh morate vi ali vasa ekipa dokonéat, ustvarite seznam opravil.
1 MNovo ~  Dejanja v Nastavitve ~ . Pogled: Vsa opravila 5
i @ Naslo ) Dodeljeno Stanje Prioriteta Rok % dokoncano Povezava Rezultat
‘ Odobrite dokument To je en konkreten BIKINI\andrejn Dokonéano (2) 12.12.2008 100% To je en konkreten Qdobrila oseba
dokumentNOVO! Navadna dokument BIKINI\andrejn
| Odobrite dokument Nova pogodba za BIKINI\andrejn Dokonfano (2) 12.12.2008 100% MNova pogodba za Odobrila oseba
stranko NOVO! Navadna stranko BIKINI'\andrejn

Slika 85 — Seznam opravil

Podoben vpis v seznam opravil dobi tudi na$ nadrejeni (odobitelj dokumenta).

66



Vrste vsebine (Content Types)

Spomnimo se seznamov in knjiznic. Vsak element seznama ali knjiznice je bil opredeljen z
dolocenimi lastnostmi, ki so bile zapisane v posameznem stolpcu. Za boljSo predstavo si poglejmo
prejsnjo sliko s seznamom Opravil (Slika 85 — Seznam opravil). VVsako opravilo je tako opredeljeno z
naslovom, komu je dodeljeno, stanjem, prioriteto, rokom, procentom dokoncanosti, povezavo in
rezultatom. Te lastnosti so opisane v zgornji sivi vrstici. Skupku teh lastnosti pravimo Vrsta vsebine.

Vendar to Se ni vse. K vrsti vsebine lahko priklju¢imo $e delovni tok, ki se bo zagnal vsakic, ko bomo
to vrsto vsebine uporabili. Dodamo pa ji lahko tudi predlogo dokumentov, na primer nek delno

izpolnjen obrazec programa InfoPath ali pa preprosto kar prazen dokument (predlogo) programa
Word.

Privzeto nam SharePoint ponuja vec razli¢nih Vrst vsebine. Vse so shranjene v Galeriji vrst vsebine
mesta. Do nje pridemo seveda le, ¢e imamo administratorske pravice. Kot vemo se nam takrat prikaze

zavihek Dejanja mesta. Pod njim pois¢emo Nastavitve mesta — Spreminjanje vseh nastavitev
mesta.

V stolpcu Galerije pois¢emo Vrste vsebine mest, kot prikazuje spodnja slika.

/= Nastavitve mesta - Windows Internet Explorer
@ @ v IE_ http:{fbikini:55555/_layouts/settings.aspx

v ke (@ Nastavitve mesta I |

@4 piploma
i Dokumentno sredisée | Iskanje
 Diploma ;

Diploma > I

Nastavitve mésta

tav

Informacije o mestu

URL mesta: http: //bikini: 55555/
URL mobilnega mesta: http://bikini: 55555/_layouts/mobile/default.as|

Razlitica: 12.0.0.4518

Uporabniki in dovoljenja Videz Galerije

o B 8 B @ @ @ @@

Slika 86 — Vrste vsebine

Odpre se spisek vseh privzetih vrst vsebin, ki so razdeljene na posamezne skupine: Objavljanje vrst
vsebine, Posebne vrste vsebine, Vrste vsebin po meri (to so tiste, ki smo jih izdelali sami), Vrste
vsebine dokumentov, Vrste vsebine seznama, Vrste vsebine za postavitev strani. Opozorimo naj

na to, da so imena taka, kot jih uporablja MOSS, zato smo jih navedli v taki, ¢eprav slovni¢no ¢udni
obliki.
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Vrsta vsebine mesta Nadrejen

Objavljanje vrst vsebine

Glavna sistemska stran
Postavitev sistemske strani

Stran Sistemska stran
Posebne vrste vsebine

Meznana vrsta dokumenta Dokument
Vrste vsebin po meri

Zapisnik Objavljanje glavne strani
Vrste vsebine dokumentov

Dokument Element
Glavna stran Dokument
Obrazec Dokument
Osnovna stran Dokument
Povezava z dokumentom Dokument
Slika Dokument
Stolpci Dublin Core Dokument
Stran s spletnimi gradniki Osnovna stran

Vrste vsebine map
Mapa Element
Razprava Mapa
Vrste vsebine seznama

Element Sistem

Obvescanje Element
Opravilo Element
Povezava Element
Sporodilo Element
Stik Element
Stk na Daljnem vzhodu Element
Zadeva Element

Vrste vsebine za postavitev strani

Pozdravna stran Stran
Stran danka Stran
Stran preusmeritve Stran

Slika 87 — Vrste vsebine in njihove skupine

Pri vsakem imamo zraven v stolpcu Nadrejen napisano, od katere vrste vsebine deduje. To pomeni, da
prevzame nekatere njegove lastnosti (njegove stolpce).Seveda je dedovanje urejeno hierarhi¢no, tako
da lahko tudi nadrejena vrsta deduje od neke druge vrste. Da bo bolj jasno, si poglejmo primer.

Recimo, da nas zanima, katere lastnosti (torej stolpce) vsebuje vrsta vsebine Povezava. Na prejsnji
sliki jo poiséemo pod stolpcem Vrste vsebine seznama ter kliknemo nanjo.
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test 240 > Nastavitve mesta > Galerija vrst vsebine mesta > Vrsta vsebine mes

Vrsta vsebine mesta: Povezava

Informacije o vrsti vsebine mesta
Ime: Povezava
Opis: Ustvari novo povezavo na spletno stran ali drugo sredstvo.

Skupina: Vrste vsebine seznama

Nastavitve

Stolpci

Ime Vrsta Stanje

Naslov Ena vrstica besedila Skrito Element
URL Hiperpovezava ali slika Zahtevano

Komentarji Ve vrstic besedila Izbirno

Slika 88 - Povezava

Pod razdelkom Stolpci zagledamo stolpec Ime, kjer so nastete lastnosti oziroma imena stolpcev, ki jih
bo ta doloCena vrsta vsebine imela. V naSem primeru so to tri lastnosti: Naslov, URL in Komentarji.
Hkrati v sosednjem stolpcu Vrsta vidimo, za kakSen tip podatka naj bi §lo (na primer, ali gre za
besedilo in koliko vrstic lahko obsega). V stolpcu Stanje pa je navedeno, ali se ta lastnost bralcu v
samem prikazu seznama prikaze ali ne (stanje Skrito). V tem stolpcu je tudi opredeljeno, ali mora biti
ta lastnost nujno izpolnjena (stanje Zahtevano). To, da je pod stolpcem Vir napisan Element, ne
pomeni ni¢ drugega kot to, da so nekatere lastnosti iz te vrste vsebine Ze zajete v nadrejeni vrsti
vsebine Element. Ce odpremo slednjo, zagledamo zelo podobno sliko, le da imamo v razpredelnici
stolpci le eno vrstico, in ta je Naslov.

Poglejmo si sedaj podrobneje, kaj se skriva v nastavitvah vsake vrste vsebine (glej sliko Slika 88 -
Povezava, razdelek Nastavitve).

Pod povezavo Ime, opis in skupina se nahaja urejevalnik, kjer lahko vse te nastavitve spremenimo.
Torej, tu lahko spremenimo ime vrste vsebine, njen opis (kratek stavek, ki jo opisuje) ter jo dodelimo
drugi Ze obstojeci skupini (glej sliko Slika 89 — Nova vrsta vsebine). Lahko pa na tem mestu ustvarimo
neko novo skupino, kamor potem shranimo to vrsto vsebine.

Preko povezave Dodatne nastavitve nastavimo moznost, da je ta vrsta vsebine namenjena samo za
branje. To pomeni, da jo, razen administratorja, nima nihce pravico spreminjati. Hkrati pa preko teh
dodatnih nastavitev tudi povemo, ali Zelimo, da se vrste vsebine, ki dedujejo od te vrste vsebing,
samodejno posodobijo ob spremembi oziroma posodobitvi te vrste vsebine. Razlozimo to na prejSnjem
zgledu. Vrsta vsebine Element ima samo eno lastnost, in ta je Naslov, ki ima skrito stanje ter je
enovrsticno besedilo (Slika 88 - Povezava). Take so tudi nastavitve v vrsti vsebine Povezava, ki je to
lastnost podedovala.
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Ce vklopimo to funkcijo posodobitve in spremenimo na primer vrsto na Veé vrstic besedila v vrsti
vsebine Element, potem bo tudi vrsta vsebine Povezava imela tako nastavitev lastnosti Naslov. Ce pa
funkcija posodobitev ne bi bila vkljucena, bi ob spremembi v vrsti vsebine Element, vrsta vsebine
Povezava obdrzala svoje nastavitve lastnosti Naslov.

Povezava Nastavitve poteka dela omogoca, da tej vrsti vsebine priklju¢imo nek potek dela.

S povezavo Izbrisi vrsto vsebine mesta to povezavo vrsto vsebine enostavno izbriSemo. Sistem nas
seveda predhodno vprasa, ali to res zelimo storiti.

Vsaki vrsti vsebine lahko dodamo tudi dodatne stolpce. Ce Zelimo dodati enega izmed privzetih,
kliknemo Dodaj iz obstojeéih stolpcev mesta. Lahko pa sami dodamo nov stolpec, ki ima svoje ime
in predstavlja neko novo lastnost. To lahko storimo preko povezave Dodaj iz novega stolpca mesta.
Ce pa nam zaporedje stolpcev ni vie¢, ga lahko spremenimo preko povezave Zaporedje stolpcev.

Ustvarimo lahko tudi povsem novo vrsto vsebine. Uporabimo gumb Ustvari (Slika 87 — Vrste vsebine
in njihove skupine). Dolo¢imo ji ime, opis in povemo, od katere vrste vsebine naj deduje ter v katero
skupino jo shranimo. Potem jo z prej opisanimi orodji uredimo(dodamo ali spremenimo stolpce).

Diploma > Nastavitve mesta > Galeri

Nova vrsta vsebine mesta

t vsebine mesta > Nova vrsta vsebine mesta

Ce Zelite ustvariti novo vrsto vsebine m abite to stran. P

v v tej vrsti vsebine, Nastavitve so lahko prepisane ob prihodnjih nadgradnjal

Ime in opis Ime:

Vnesite ime in opis vrste vsebine. Opis bo prikazan na novem gumbu.

Potrdilo o vpisu

Opis:

\Vsak student prejme 10 potrdil o vpisu ;I
brezplaéno, vsako naslednje se zaraduna
po veljavnem ceniku FMF v

Skupina

ili v skupine, jih boda

rste vsebin po meri _v_]

kupina:

Vredu Prekiici

Slika 89 — Nova vrsta vsebine

Ko smo naredili novo vrsto vsebine ali popravili staro, jo lahko dodamo knjiznicam in seznamom tega
spletnega mesta. Lahko jo dodamo tudi na njegova podmesta (torej mesta nizje ravni).

To storimo tako, da v sami knjiznici ali seznamu pod izbiro Nastavitve izberemo KnjiZnica
dokumentov Nastavitve.
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/2 Strani - Windows Internet Explorer

8 =18
@C - el ik anif P (=1 #2{] x| Juive search |2~
»
W R @stran | | 7~ B - = - [ page - (& Taok ~
Diploma Dobrodogii Sistemskiraéun ~ | @ &)
i Diploma [72 seznam: strani | [P] Napredno iskanje
| j@iglomay Dokumentno sredite | Iskanje | Mesta  Movice ~ Dejanja mesta
— Diploma > Strani
I, _1] Strani
Ogled celotne Sistemska knjiznica je bila Ustvarjena s funkcijo objavljanja z namenom shranjevanja strani, ki so ustvarjene na tem mestu.
vsebine mesta i
= Novo + | Prenos v | Dejama || Nastavitve | Poded: Vsidokumenti  +
srediste
= Vrsta  Ime Spremenjer je stolpca Stk Postavitev strani
Iskanje — in shranjujte dodatne .
Mesta &  Default 11.6.2008 ek Aenentis Pozdravna stran z obmodii s spletnimi gradniki
Novice
s _ | Ustvarjanje pogleda
* Vzoréni danek TIC) | Ustvarite pogled in izberite stolpce,
= Arhiv novic L2 | fitre i druge nastavitve prikaza,
5] Koz KnjiZznica dokumentov
—, Nastavitve
] & Upravijajte nastavitve, kot so
dovaljenja, stolpci, poglediin
praviniki.

Slika 90 — Nastavitve knjiznice ali seznama

Odpre se stran Prilagodi seznam Strani, kjer imamo moznost urejanja tega seznama. Eden izmed
razdelkov, ki omogocajo spreminjanje teh nastavitev, je tudi Vrsta vsebine. Tam vidimo, katere vrste
vsebine so na tem seznamu uporabljene (Slika 91 — Vrsta vsebine). Lahko pa dodamo katere druge

vrste vsebine. Ce smo ustvarili svojo (torej povsem novo vrsto vsebine), jo bomo sedaj lahko izbrali,
¢e kliknemo na Dodaj iz obstojecih vrst vsebine mesta (Slika 91 — Vrsta vsebine in

Slika 92 — Dodajanje nove vrste vsebine seznamu oziroma knjiznici).

Vrste vsebine

Knjiznica dokumentov je konfigurirana tako, da dovoljuje vet vrst vsebine, Vrste vsebine uporabite za navajanje informacdij, ki jih poleg pravilnikov, poteka dela in drugega obnasanja
Zelite prikazati o elementu. V knjiZnic so trenutno na voljo te vrste vsebine:

Vrsta vsebine
Stran

Vidno v novem gumbu Privzeta vrsta vsebine

v v

Stran danka v

Pozdravna stran v

Zapisnik v

@ Dodaj iz obstojedih vrst vsebine mesta

@ Spremeni vrstni red na gumbu »Novo«in privzeto vrsto vsebine
Slika 91 — Vrsta vsebine
/2 Dodaj vrste vsebine - Windows Internet Explorer =18 x|
@E ~ |&] http:bikini:S5555/_layoutsfAddContent TypeToList. aspx?List=%7B671C6067%2D409D%2D41 14%2DBOF0%:2D3DERI 97F7CTF%7D | ‘f [x] JLive search (2]~
¥ @ (@ Dodejvrsts vsehine | | 2 - B - - [rpage - ook - ”
Diploma Dobrodogii Sistemskiraéun ~ | @ &)
@4 Diploma

—u Dokumentno sredi§ée ~ Iskanje = Mesta  Novice v

| Dejanja mesta - [§
Diploma > Strani > Nastavitve > Dodaj vrste vsebine
Dodaj vrste vsebine: Strani

Ce Zelite na ta seznam dodati nove vrste vsebine, uporabite to stran

Izberi vrste vsebine

. Izberite vrste vsebin mesta iz:
Ce zelite dodati vrste vsebine mesta, jih izberite iz seznama vrst vsebin mesta, ki so na voljo [Vse skupine <1

Vrste vsebine mesta, ki so na voljo: Vrste vsebine za dodajanje:
Dokument

Glavna stran

Mapa

= a
Objavljanje glavne strani Dodaj >
Cbrazec

Omogeoti vse vrste vsebine *
Osnovna stran

Postavitev strani < Odstrani

Potrdilo o vpisu

Povezava z dokumentom ¥ -
| —] < >
Opis:

Vsak Student prejme 10 potrdil o vpisu brezpladno, vsako naslednje se zaraduna po veljavnem ceniku FMF

Skupina: Vrste vsebin po meri

V redu Prekici

Slika 92 — Dodajanje nove vrste vsebine seznamu oziroma knjiznici
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Glavne strani v SharePointu
(MasterPages)

Kaj je glavna stran?

Glavna stran (ang. MasterPage) je predloga, ki vsebuje elemente postavitve, ki jih Zelimo ponoviti na
ve¢ spletnih straneh mesta. Z glavno stranjo tako mestu dodamo skladnejsi videz. Prav tako je
enostavneje spreminjati doloCene stvari na portalu, saj jih naredimo le na enem mestu in se poznajo
povsod.

Na glavni strani se obi¢ajno nahajajo hitri zagon, zgornja vrstica s povezavami, naslov, logotip, izbira
jezika,... skratka tiste stvari, za katere Zelimo, da se pojavijo na vsaki strani.

Glavna stran v svoji kodi vsebuje vsebinske kontrolnike (ang. Content Placeholders), ki so nekaksni
prazni prostorcki na glavni strani (glej sliko Slika 95 — Orodje SharePoint Designer). Kasneje se ti
prostor¢ki napolnijo z vsebino iz strani z vsebino (ang. ContentPage).

Graficni prikaz predloge strani

/2 Domata stran - Windor o EIE

=l

S Sioom -
Bster] BT - | GrnfBIE wsni] ] B | wrzte] Do | Do Bono| @zvee] @ B | Ziae | Yoo | [T OBy He 15

Slika 93 - Glavna stran in stran z vsebino

Zeleno oznaceni del na sliki Slika 93 - Glavna stran in stran z vsebino je glavna stran (MasterPage).
Ostalo predstavlja stran z vsebino (ang. Content Page) (default.aspx).
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Zgradba glavne strani
Oglejmo si zgradbo glavne strani, kot jo privzeto ponudi SharePoint.

Zgornja vrstica

Navigacija

Skrajno levo zgoraj se nahaja navigacija, ki nam kaze hierarhi¢no strukturo strani, kjer se nahajamo.
S klikom na posamezen zavihek se premaknemo na doloeno podstran. Ce kliknem prvo besedo,

pridemo na oshovno stran. V primeru na sliki Slika 93 - Glavna stran in stran z vsebino pod
Navigacijo spadajo zavihki Diploma, Dokumentno sredisce, Iskanje, Mesta in Novice.

Dobrodosli uporabnik

Desno zgoraj se nahaja obvestilo, kdo je v sistem prijavljeni uporabnik. Tako uporabnik, ki vcasih
uporablja razli¢na uporabniska imena ve, v kateri vlogi je prijavljen. Ce kliknemo na to svoje
uporabniSko ime, se nam odpre podmeni, preko katerega lahko opravimo dolocene nastavitve v
povezavi z nasim uporabniskim imenom, se odjavimo ali pa se prijavimo z drugim uporabniSkim
Imenom.

Pomo¢ @

V skrajno desnem kotu se nahaja gumb za pomog. Ce kliknemo nanj, se odpre novo okno, ki nam nudi
pomoc in nasvete ter navodila za uporabo streznika SharePoint Server 2007. Za lazje iskanje nam
ponuja iskalnik. To je program, ki nam preko okenca, v katerega vnesemo iskalni niz, poisce vse
zadetke, povezane s tem iskanim nizom.

Srednja vrstica

Logotip e

V srednji vrstici levo se nahaja logotip. Ta je poljubna slika v formatu .gif, .jpg ali .png. Ponavadi gre
za posebno grafi¢no oblikovano ime ali znak podjetja.

Ime portala

Zraven logotipa navedemo ime podjetja, oziroma naslov spletne strani. Ime portala sluzi tudi kot gumb
Za povezavo ha 0Snovno stran.

Kako spremenimo ime portala in logotip, je opisano v nadaljevanju v poglavju Dodajanje logotipa na
osnovno predlogo strani in spreminjanje naslova strani.
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Iskalnik

ITo mesto: Diploma LI . ,0 Napredno iskanje

Iskalnik (ang. Search) je na koncu te vrstice in s svojimi vnosnimi okenci sluzi iskanju podatkov po
spletni aplikaciji. Zraven njega se nahaja Se napis Napredno iskanje, ki pa je hkrati povezava na
posebno podstran Iskanje (do nje lahko dostopamo tudi preko glavne navigacije).
Ta podstran nam omogoc¢a dodatne moznosti pri iskanju doloc¢enih podatkov na portalu.

Spodnja vrstica
Glavna navigacija po straneh
uDlplom‘(a | Dokumentnosredise | Iskanje = Mesta = Novice ~

V tej vrstici levo se nahaja glavna navigacija po podstraneh spletnega mesta (ang. Top navigation
menu) in je predstavljena z zavihki.

Poleg osnovne (prve) podstrani, ki ima naslov, ki smo ga izbrali sami, imamo privzeto e podstrani
Dokumentno sredisce, Iskanje, Mesta in Novice. Slednje na zacetku vsebujejo dve podizbiri Vzoréni
¢lanek in Arhiv novic.

Dejanja mesta

Dejanja mesta je poseben zavihek skrajno desno v tej vrstici, ki pa ni viden vsem uporabnikom spletne
aplikacije. Vidijo ga le uporabniki, ki imajo administrativne pravice, torej tisti, ki smejo spreminjati
nastavitve.

Pod dejanja mesta tako spada:

e Urejanje strani

e Ustvarjanje nove strani

e Ustvarjanje mesta

e Prikaz orodne vrstice za urejanje strani
e Ogled celotne vsebine mesta

e Ogled porocil

e Nastavitve mesta

e Upravljanje vsebine in strukture
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Levi predel
Hitri meni

" 7(7)grled celotne
vsebine mesta

| Dokumentno srediée
‘ Iskanje '
| Mesta ]
; Novice ‘
P Vzorcni clanek :

= Arhiv novic

5] Kos

Slika 94 — Levi hitri meni

Levi predel levo od strani z vsebino (torej od strani default.aspx) vsebuje hitri meni (ang. Quick
launch). Ta praviloma vsebuje povezave na iste podstrani, kot jih ponuja glavna navigacija. Le na vrhu
tega menija je Se povezava Ogled celotne vsebine mesta (Slika 36 — Ogled celotne vsebine mesta). S
klikom nanjo pridemo do strani, kjer so zbrane vse knjiznice dokumentov in slik, vsi seznami, tabele
za razprave in ankete, mesta in delovni prostori. Na koncu menija se nahaja Se Kos, ki sluzi za zbiranje
izbrisanih elementov. Elemente, ki so v kosu lahko $e obnovimo, torej vrnemo v uporabo, vse dokler

jih iz kosa dokon¢no ne izbriSemo.
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Oblikovanje glavne strani v SharePointu

Poglejmo si, kako oblikujemo glavno stran. Za oblikovanje bomo uporabili program Microsoft Office
SharePoint Designer.

Microsoft Office SharePoint Designer

SharePoint Designer je orodje, ki omogoca izdelavo in oblikovanje spletnih strani tudi brez
programiranja, s to razliko, da je prilagojeno aplikacijam in spletnim stranem, zgrajenih s pomoc¢jo
tehnologije SharePoint. Je nadomestek orodja FrontPage, ki smo ga v ta namen uporabljali v starejSih
razli¢icah ustvarjanja portalov s SharePointom.

Ko ustvarimo SharePointov portal preko spletnega brskalnika z aplikacijo Central Administration, kot
je bilo opisano v prej$njih poglavjih, ga lahko urejamo z Microsoft Office SharePoint Designerjem.
To urejanje je miSljeno v smislu programiranja in bolj specifiénega razvijanja in prilagajanja
SharePointovega portala. Zato to orodje SP Designer uporabljajo predvsem razvijalci, saj je poleg
grafi¢nega pogleda vidna tudi sama koda.

Ko imamo stran odprto, lahko spreminjamo samo kodo ali pa kontrole dodajamo spletni strani z
metodo povleci in spusti (ang. drag and drop). To je metoda, kjer z misko povle¢emo neko kontrolo iz
desnega okvircka Toolbox v sredinsko okno, kjer se nahaja graficni pogled strani. Te kontrole niso
zgolj posamezni elementi, temve¢ so majhni programi s svojo funkcionalnostjo. Velikokrat
uporabljena kontrola je kontrola okence s spustnim menijem (ang. Drop-Down box).

V SP Designerju je prisotna moznost Intelli Sense, ki nam pri samem pisanju kode sproti ponuja ze v
naprej pripravljene razrede in atribute. Tako je kodiranje hitrejSe in brez nepotrebnih tiskarskih napak.

SharePoint Designer nam omogoca 3 razli¢ne vrste pogledov, in sicer samo pregled kode (ang. Code
view), samo grafi¢ni pogled (ang. Design view) in pa deljen pogled (ang. Split view), kjer sta zdruzena
oba pogleda. Tako je na vrhu samo koda in spodaj grafi¢ni prikaz te kode.

Opomba: Zaradi nekaterih pomankljivosti, ki jih ima SP Designer, v€asih grafi¢no ne izriSe Cisto
pravilno dejanske kode. Zato je zelo priporo¢ljivo pogledati stran e v sami aplikaciji v internethem
brskalniku, da se prepri¢amo, ali je res videti tako, kot si zelimo.
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Ko ga zazenemo, vsebuje prazen seznam map (ang. Folder List) in neimenovan prazen dokument
(Untitled_1.htm). Zato v zgornji vrstici kliknemo na File - Open Site. Vidimo, da nam sam ze ponudi
internetne naslove, kjer se nase aplikacije nahajajo. Zato izberemo Zeleni internetni naslov strani, v

nasem primeru je to http://bikini:55555 .

& untitled 1 (Untitled_1.htm) - Microsoft Office SharePoint Designer
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Slika 96 — Odpiranje SharePoint portala z orodjem SharePoint Designer

Odpre se hierarhija strani z vsemi podstranmi.
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Slika 97 — Hierarhija vseh podstrani

Glavne strani se nahajajo v mapi _catalogs/ MasterPages (Galerija glavne strani).

Privzeta glavna stran (default.master)

Vsako mesto ima eno privzeto glavno stran (datoteko s konénico .master), ki jo uporablja. Ta je
shranjena v galeriji glavnih strani, Kjer so shranjene vse glavne strani vseh mest. V tej galeriji lahko
shranimo poljubno $tevilo osnovnih predlog strani. Vendar je med njimi kot privzeta osnovna predloga
strani dolo¢enega spletnega mesta izbrana samo ena. Ko je stran na novo ustvarjena, se ta predloga
imenuje default.master.

Spreminjamo tako lahko torej kar to datoteko default.master. Vendar je to priporocljivo le, kadar
zelimo narediti le majhne spremembe glavne strani, kot sta na primer dodajanje logotipa in dodajanje
teme. Namre¢ to glavno stran (default.master) lahko zlahka obnovimo v prvotno stanje (ang. Reset
customized page from the site definition), vendar s tem dejanjem vse spremembe izgubimo.

Ustvarjanje kopije privzete glavne strani

Iz prej omenjenega razloga je veliko bolj varno z orodjem Microsoft Office SharePoint Designer
narediti kopijo osnovne predloge strani default.master. To kopijo potem urejamo in jo pripnemo
stranem, za katere zelimo, da jo uporabljajo. S tem, da jo pripnemo, povemo, da naj se na strani
uporabljajo nastavitve in postavitve elementov, kot jih doloca ta glavna stran. Kopijo ustvarimo tako,
da v levem okencu Forder List pois¢emo datoteko default.master. Ce se okenca Forder List ne vidimo,
ga lahko poiS¢emo v orodni vrstici in sicer pod View, Folder List ali kraj$e preko tipkovnice z ALT in
F1. Ta datoteka default.master se nahaja v mapi _catalogs/masterpage (Galerija glavne strani).
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To datoteko 0zna¢imo, nato pa z desnim klikom na miski pridemo do menija, kjer poiS¢emo ukaz
Copy. Nato izberemo mapo masterpage (Galerijo glavne strani) ter preko desnega klika na miski vanjo
skopiramo kopijo te glavne strani default.master. Sistem jo poimenuje default_copy(1).master.

Ce nanjo kliknemo z desnim klikom ter pois¢emo ukaz Rename, jo lahko poljubno preimenujemo.
Vendar moramo paziti, da obdrzimo kon¢nico .master .

Za potrebe nase aplikacije jo bomo poimenovali fmf.master. Ko jo Zelimo odpreti, se pojavi naslednje
opozorilo.

_catalogsfmasterpage/fmf.master
9 The file is under source control.

Do you want to check it out?

No I Cancel I

Slika 98 — Opozorilo, ali zelimo glavno stran izvoziti

Ker je tudi glavna stran ena od datotek, ki jih upravlja SPS in skrbi za vzdrzevanje razli¢ic, moramo,
tako kot ostale takSne datoteke, napovedati, da jo spreminjamo. Podobno smo ze govorili o osnutkih v
skupni rabi na strani 34.

Oblikovanje glavne strani s CSS-ji

Oblikovanje (izgled) glavne strani default.master je dolo¢ena z vrsto stilskih datotek (datoteke css).
Te so: CALENDAR.CSS, CONTROLS.CSS, CORE.CSS, datepicker.css, EwrDefault.css,
HELP.CSS, HtmlEditorCustomStyles.css, HtmlEditorTableFormats.css, MENU.CSS,
OWSNOCR.CSS, PORTAL.CSS, RCA.CSS, SiteManagerCustomsStyles.css.

Vse te datoteke so zbrane v mapi STYLES, ki se nahaja pod mapo 12 (Stevilka 12 pomeni verzijo
Microsoft Office-a) in pod mapo 1060, ¢e uporabljamo slovensko razli¢ico SharePointa, oziroma
1033, ¢e uporabljamo anglesko. V naSem in v ve€ini primerov je polna pot naslednja:

C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\web server extensions\12\TEMPLATE\
LAYOUTS\1060\STYLES

Najpomembnej$a med njimi je datoteka CORE.CSS, ki vsebuje 85% vseh stilov. Vendar, ¢e nam stili
ne ustrezajo, nikakor ne smemo spreminjati teh datotek CSS. Ob namestitvi popravka ali nadgradnji
SharePointa, se namre¢ pogosto osvezijo tudi te datoteke. Torej bi ob namestitvi nove razliice nase
spremenjene datoteke prekrili s tistimi iz popravka. S tem bi izgubili ves na$ poseben izgled strani.

Zato si raje pomagamo tako, da ustvarimo lastno datoteko CSS (na primer fmf.css). V njej
redefiniramo tiste razrede iz zgoraj nastetih datotek, ki nam ne ustrezajo. Tako bomo dobili zeljeni
izgled glavne strani. Ustrezno datoteko CSS lahko naredimo kar v SharePoint Designerju. Ta nam v
izbiri File — New ponuja izbiro CSS.

To novo datoteko CSS je najbolje shraniti v knjiznici slogov (ang. Style Library). Do te knjiznice
imajo namre¢ dostop vsi uporabniki. Tako se bo ta css datoteka uporabila za vse uporabnike
aplikacije.
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Ce Zelimo, da bo nasa glavna stran fmf.master to datoteko css tudi dejansko uporabljala, jo moramo
seveda navesti znotraj glave (v znac¢ki <HEAD>). Tam navedemo znac¢ko <link>, kjer v atributu href
povemo pot do zeljene datoteke, z obi¢ajnimi lastnostmi za datoteke s stili.

Tako je ta vrstica kode videti takole:

>

;] <HEAD runat="server">

<META Name="GENERATOR" Content="Microsoft SharePoint">

<META Name="progid"” Content="35harePoint.WebPartPage.Docunent'>

<META HTTP-EQUIV="Content-Type” CONTENT="text/html; charset=utf-8">

<META HTTP-EQUIV="Expires" content="0">

<SharePoint:RobotsMetaTag runat="server”/>

«Title ID=onetidTitle><asp:ContentPlaceHolder id=PlaceHolderPageTitle runat="server"”/></Title>
<SharePoint:Csslink runat="server"/>

<SharePoint:Theme runat="serwver”/>

<SharePoint:Scriptlink language="javascript” name="core.js" Defer="true” runat="server"”/>
<SharePoint:CustondSUrl runat="server"/>

<SharePoint: SoapDiscoveryLink runat="server" />

<asp:ContentPlaceHolder id="PlaceHolderidditionalPageHead” runat="server"/>
<S{hare?oipt}:‘De.ng»atecvon;rrol runat="server" _C_n_:u_ntrulIel’="1_;ddi_t1:.>onalp eHead” AllowMultipleControls="true"/>
<link href="/Style Library/fuf.css” type="text/css” rel="stylesheet” />

<form runat="server” onsubmit="return spFormOnSubnitWrapper():;™>
Slika 99 — Koda glavne strani, kateri smo dodali znac¢ko <link>

Paziti pa moramo, da to datoteko navedemo kot zadnjo, oziroma za vsemi znackami SharePoint.
Slednje namre¢ najprej naloZijo prej navedene datoteke CSS. Ce je naSa datoteka s stili za njimi,
seveda nase definicije te stile prekrijejo.

Ko Zelimo glavno stran shraniti, nas orodje ponovno opozori, da s tem spreminjamo datoteko, ki
odlocilno vpliva na izgled spletnega mesta. Zato zahteva potrditev te akcije.

Site Definition Page Warning ﬂﬁl

' Saving your changes will customize a page from the site
Hh definition. Are you sure you want to do this?

About SharePoint site definitions s Mo |

Slika 100 - Opozorilo

Sedaj si oglejmo, kako se lotimo spreminjanja stilov, torej kak$na bo vsebina datoteke fmf.css. Kot
smo ze omenili, moramo spremeniti tiste stile (razrede) iz privzetih datotek css, ki opisujejo zunanji
izgled dolo¢enega dela glavne strani.

Zato moramo ugotoviti, kateri stili so odgovorni za izgled posameznih delov glavne strani. To lahko
preverimo kar v orodju Microsoft Office SharePoint Designer. Uporabimo deljen pogled (ang. Split
view). Kliknemo na del v grafi¢nem pogledu strani. Na desni strani spodaj se v okencu Apply Styles
pojavi ime CSS datoteke, ki jo dolo¢en del uporablja. Ce okenca ni, ga najdemo pod Format - CSS
styles - Apply Styles.
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‘;]] ‘Web Site Hfmf.master»\lgore.css e

Toolbox

(IR

E] =<body>{ {(furmz ‘<TABLE.ms-main>‘ @ <td> [<asp:ContentPIaceH..‘*PlaceHoIderGI...>| ‘(Eable>| <tr| L(td.ms~glubalhrea...>)|<tab|e.ms—globalleft>l

29.tr>

30 <td colspan=4 class="ms-globalbreadcrumb™>

31 <span id="TurnOniAccessibility” style="display:none">

32 <a href="#" class="ms-skip"” onclick="SetIsAccessibilityFeatureEnabled(true) ;UpdatedccessibilityUI() ;return fa.

33 <SharePoint:Encodedliteral runat="server” text="<%$Resources:wss,master_turnonaccessibility%>" EncodeMethod="Htn.

</span>

<A href="javascript::"” onclick="javascript:this.href='#mainContent';" class="ms-skip" AccessKey="<%§Resources:us:

& <SharePoint:EncodedlLiteral runat="server” text="<%§Resources:wss,mainContentlink%>" EncodeMethod="HtmlEncode"/><,
<table cellpadding=0 cellspacing=0 height=100% class

Ltr>

<td clase€TRs globallinkaTdstyle="padding-top: 2px;" height=100% valign-niddles

<div>

34

<span id="TurnOfficcessibi " style="display:none">
<a h:gf=onc11c.k="setIsAccessihi.l:Lr.xl'eabureznahled(false) ;UpdatedccessibilityUl() ;retu
<SharePoint:Encodedliteral runat="server” text="<%¢Resources:wss,master_ turnoffaccessibility%>" EncodeMethod:
</span>
<asp:ContentPlaceHolder id="PlaceHolderGlobalNavigationSiteMap” runat="server™>
<asp:SiteMapPath SiteMapProvider="SPSiteMapProvider” id="GlobalNavigationSiteMap” RenderCurrentNodedsLink="t:
</asp:ContentPlaceHolder>
</fdiv>
</td>
</tr>
51 </table>
52 <table cellpadding="0"
53 <tr>

cellspacing="0" height=100% class="ms-globalright">

style="padding-left:3px; padding-right:6px;">
Controlld="GlobalSiteLink0"/>

<td valign="middle" class="ms-globallinks"
<SharePoint:DelegateControl runat="server’
</ed>

! <td valign="middle"” class="ms-globallinks">

b“%‘ Break
=l Horizontal Line

| Image

E[ Layer

9] Paragraph

= Form Controls
[a8g Advanced Button
{23 Drop-Down Box

[_] Group Box

Input (Button)
Input (Checkbox)
t_] Input (File)

abli Input (Hidden)

Input (Image)

put (Password)

Apply Styles (m]

<wssuc:Welcome id="IdWelcome” runat="server” EnableViewitate="false">

5 </wssuc:Welcone> |
4

n

-
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i
X
X

Apply Styles “{Manage Styles .

Al Attach Style Sheet...

A A New Style...

Select CSS style to apply:

Clear Styles

=/ core.css -

®).ms-globalleft

Slika 101 — Koda tabele nad zgornjim naslovom

Tu izrabimo drugi del pogleda, torej samo kodo. Ob kliku se v kodi obarva del, ki zaznamuje

podrocje, ki smo ga kliknili.

Vendar moramo biti pozorni na to, kam natancno kliknemo v graficnem okencu. S

klikom smo namre¢

lahko izbrali (v na§em primeru) stolpec (znacka <td>), tabelo (znacka <table>), vsebinski kontrolnik
(ang. Content placeholder), ali pa neko drugo ASP SharePoint kontrolo kot so na primer SharePoint:
AspMenu, SharePoint: DelegateControl,.... Vedno moramo oznaditi najve¢ kode za tisto obmocje, saj

bomo le tako lahko videli, kateri razredi so uporabljeni.

Ko smo v kodi nasli ustrezen del, ugotovimo, obliko Cesa Zelimo spremeniti. Nato znotraj ustrezne
znacke poiséemo lastnost class. S pritisnjenim gumbom Ctrl z misko (katere kurzor se spremeni v
dlan) kliknemo na ime razreda. SharePoint Designer odpre ustrezno datoteko CSS (v vecini primerov

je to kar core.css). V datoteki je definicija razreda Ze oznaena (izbrana).
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core.css “!fmf.css

BNl . ms-pagetitleareaframe table{
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Slika 102 — Obarvana koda v css datoteki

Kodo sedaj skopiramo v datoteko fmf.css in jo ustrezno spremenimo.

Ker je ta naCin odkrivanja, kdo je »kriv« za obliko dela strani, nekoliko neroden, je boljsi nacin
uporaba programa IE Developer Toolbar. To je dodatek brskalniku Internet Explorer. Dobimo ga na
naslovu

http://www.microsoft.com/downloadS/details.aspx?familyid=E59C3964-672D-4511-BB3E-
2D5E1DB91038&displaylang=en .

Ko ga namestimo, naso stran http://bikini:55555/Strani/Default.aspx odpremo v brskalniku Internet
Explorer. V zgornjem meniju Internet Explorerja pois¢emo povezavo IE Developer Toolbar, kot je to
prikazano na naslednji sliki.
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Slika 103 — Kako pridemo v brskalniku Internet Explorer do orodja IE Developer Toolbar

Pod oknom brskalnika se pojavi ustrezno okno, ki nam omogoca enostavno poiskati razrede, ki jih
zelimo prekriti z novimi.

* Vzoréna povezava 2

Sestanek = Vzoréna povezava 3
Studentskega sveta

& Koz

e
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Slika 104 — Orodje IE Developer Toolbar

Najprej kliknemo na skrajno levi gumb 5 (Select element by click). Sedaj se lahko z misko
sprehajamo po strani. Ko pridemo do posameznega elementa, se nam okoli njega prikaze moder okvir.
Tako lahko enostavno izberemo dolocen del glavne strani in kliknemo nanj. V orodju IE Developer
Toolbar se pojavi struktura tabel, stolpcev in vrstic, kjer se ta element nahaja. Hkrati se v desnem

stolpcu pojavijo lastnosti stila, ki je uporabljen na tem delu. Nato kliknemo na gumb (] (View
element source with style).
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Slika 105 — Razredi css, ki se uporabljajo na doloGenem delu kode

Pojavi se povsem novo okno z navedenimi tistimi razredi css, ki vplivajo na ta del glavne strani. Pri
tem so ti razredi lahko iz razli¢nih css datotek. Vse razrede potem prekopiramo v datoteko fmf.css in
ustrezno popravimo.

Oglejmo si prakti¢en primer. Denimo, da zelimo barvo povsem zgornje vrstice spremeniti iz svetlo
modre v zeleno. Ker imamo orodje IE Developer Toolbar nameséeno, v Internet Explorerju odpremo
to stran. Ozna¢imo zgornjo vrstico in poiS¢emo, kateri css razredi vplivajo nanjo. V teh razredih
poiscemo tisti razred, ki ima kot barvo ozadja (lastnost Background-color) izbrano to svetlo modro
barvo.

Potrebovali bomo Se SestnajstiSko oznako te svetlo modre barve. Za to obstajajo razli¢na orodja in
spletne strani, ki nam pri tem pomagajo. Taka je na primer spletna stran:

http://www.colorcombos.com/combotester.html

Hkrati ko ugotovimo, da ima ta svetlo modra barva Stevilko #ebf3ff, ugotovimo, da je nastavljena v
razredu ms-globalbreadcrumb.
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Slika 106 — Razred .ms-globalbreadcrumb

Sedaj skopiramo razred z vsebino lastnosti z zavitima oklepajema vred v zaenkrat $e prazen fmf.css .
Pravzaprav je dovolj skopirati le lasthost BACKGROUND-COLOR, saj nam ostele ustrezajo.

Ker zelimo nastaviti barvo na zeleno, ki ima kodo #66ffcc, v datoteki fmf.css namesto #ebf3 ff
napisemo #66ffcc.

Iﬂ Web Site I l‘fmf.master --n'{'fmf.cssﬂ'"--._‘,

18 .ms-globalbreadcrumb {
4 BACKGROUND-COLOR: #66ffcc
el )

Slika 107 — CSS datoteka fmf.css

Ze v SharePoint Designerju pri fmf.master opazimo, da se je v v grafitnem okencu pojavil zelen
zgornji rob.

out ¥ Z¥ <IASLEL Class="NS-Naln” LELLFAUUING=U LELLDFALLINL=U BUKURK=U WLVIHM="LUU%" HELGHI="LUUS > =1

) . == e AR s S e AR = L £
_[j' « [ 2
o x Diploma ¥t Apj

X =Y img | ApE
| -2 @
@4 Diploma [Tomesto:bi || ,
Diploma = Dokumentno sredidce  Iskanje  Jesenski MaFijski piknk =~ Mesta = Nov delovni prostor Mov delovni prostor 1 Mov delovni prostor 2 Nov delovr 4

Slika 108 — Zeleni rob

A ce aplikacijo pogledamo preko spletnega brskalnika, se zelenega roba Se ne vidi. To je zato, ker
stranem $e nismo povedali, da morajo kot predlogo uporabljati datoteko fmf.master.

Da bi se spremembe poznale tudi na zunaj (ko bo aplikacija dostopna tudi zunanjim uporabnikom
preko interneta), moramo datoteki fmf.master in fmf.css najprej vrniti v skupni repozitorij, oziroma
narediti t.i. prijavo (Check-In).

Check In naredimo tako, da v SharePoint Designerju najprej v okencu pois¢emo Folder List in znotraj
mape _catalogs, mapo _masterpages, kjer se nahaja na§ fmf.master. Z misko ga oznaCimo ter
pritisnemo desni gumb na miSki ter iz ponujenega menija izberemo prvo moznost Check In.
Lahko pa to naredimo preko skrajno zgornje vrstice z menijem (Edit — Check In) oziroma z bliznjico
preko tipkovnice CTRL + SHIFT + J.

86



7 _g | 85

] NewsH 4] CheckIn

[ orangi ] Undo Check Out

/[ orh Version History. ..

| PageFt

[ZF Open

rerties Open With »
rties 55| Open in New Window
’—Hg |E Set as Default Master Page
o Set as Custom Master Page
utes Mew from Master Page
i1ss ms: &
Ispan 4
o &
zesskey 53 Copy
n
mics...
s Rename
*gro... X Delete
olor
-derc Publish Selected Files...
-derc... Don't Publish
sdercss Properties...

Slika 109 — Check In

Zraven napisa fmf.master v okencu Folder List v SharePoint Designerju se prikaze klicaj, kar pomeni,

da je stran spremenjena in drugac¢na od prvotne privzete strani. 5 o3 master

Sedaj odpremo brskalnik Internet Explorer in pod Dejanji mesta — Nastavitve mesta — Spreminjanje
vseh nastavitev mesta pod stolpcem Videz pois¢emo povezavo Glavna stran. Ta povezava se nam
prikaze le, ¢e imamo aktivirano funkcijo Infrastruktura programa Office SharePoint Server za
objavljanje. Najdemo jo pod Dejanja mesta - Nastavitvami mesta - Spreminjanje vseh nastavitev mest
- Skrbnistvo zbirke mest — Funkcije zbirke mesta.

Infrastruktura programa Office SharePoint Server za objavljanje

Zagotavlja centralizirane knjiZnice, vrste vsebine, strani z matrico in postavitve strani ter omogoca razporejanje strani in druge funkcionalnosti objavijanja za Deaktiviraj m

zbirko mest.

Slika 110 — Aktiviranje funkcije

S klikom na povezavo Glavna stran se odpre stran, Kjer glavno stran fmf.master nastavimo kot
privzeto stran spletnega mesta.
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Diploma > Nastavitve mesta > Nastavitve glavne strani mesta

Nastavitve glavne strani mesta

Ce Zelite pregledati trenutne nastavitve ali dodeliti drugo glavno stran mesta, glavno stran sistema ali nadomestni URL za CSS za mesto, uporabite to stran. Pokai mi veé informadij.

Glavna stran mesta

Glavno stran mesta bodo uporabljale vse strani za objavljanje. Ce Zelite, da to mesto z
nadrejenega mesta podeduje glavno stran mesta, izberite prvi gumb. Ce Zelite izbrati enoliéno
glavno stran za to mesto, izberite drug izbirni gumb. Ce Zelite uporabiti nastavitev za vsa ' Navedite glavno stran, ki jo bo uporabilo to mesto in vsa mesta, ki
podmesta, potrdite polje. od njega dedujejo.

[fmf.master |

ana glavna stran
e. Mesto se lahko zdi
nikem, ki nimajo pr:
v galeriji glavne strani.

[¥ Ponastavitev vseh podmest tako, da podedujejo nastavitve
glavne strani mesta

Glavna stran sistema

Uporabite glavno stran sistema za vse oblike in strani ogleda v mestu. Ce zelite podedovati glavno
stran sistema nadrejenega mesta, kiiknite prvo moznost. Ce Zelite izbrati enolicno glavno stran,

Kiiknite drugo moznost. Ce Zelite to mozZnost uporabiti za vsa podmesta, potrdite polje. @ Izberite glavno stran sistema za to mesto in vsa njegova podmesta,
ki jo bodo podedovala.
| fmf.master ;I
——————

Opozerilo: izbrana glavna stran nima odobrene
'E razl ahko zdi pokvarjens
&) upcrabnikom, ki nimaijo pravice za oaled razlific
=riii glavn|Izberite glavno stran sistema za to mesto in vsa nje
podmesta, ki jo bodo podedovala.

v Ponastavitev vseh podmest za podedovanje nastavitve glavne
strani sistema

Nadomestni URL za CSS
€ Dedov

je nadomestnega URL-j; S od nadrejenega predme

Navedite URL za seznam slogov (CSS), ki bodo uporabljeni za mesto. Datoteke CSS morajo

vsebovati vsak razred, za katerega pricakujete skiicevanje s katerega kol kontrolnika in katere koli mesta

strani mesta. S tem boste zagotovili, da bo mesto prikazano kot Zelite. O Uporaba privzetih slogov storitve Windows SharePoint Services

Ce elite uporabiti nadrejeni URL za CSS mesta, kiiknite prvo moznost, Ce Zelite uporabiti privzet © Navedite datoteko CSS, kijo bo uporabljalo mesto za objavijanje in vsa
slog storitve Windows SharePoint Services, Kliknite drugo moznost. Ce Zelite izbrati drug slog CSS, mesta, ki od njega podedujejo.

Kiiknite »Prebrskaj«, [/style Library/fmf.css Prebrska I

[v Ponastavitev vseh podmest za podedovanje nadomestnega URL-ja za
css

V redu Prekiici

Slika 111 — Nastavitve glavne strani

Ce Zelimo enoten videz ohraniti skozi vse strani in podstrani, vkjuno s stranmi z nastavitvami,
moramo na zgornji strani pri obeh moznostih izbrati naso glavno stran fmf.master (ki se samodejno
pojavi v spustnem meniju). Ce jo ozna¢imo le pri zgornji moznosti, se bo Zeljena glavna stran
uporabila le na tem mestu in na podmestih tega mesta. Vendar pa se ne bo uporabila pri straneh, do
katerih pridemo kot administratorji z Dejanji mesta. Prav tako, ¢e pozabimo vpisati naslova datoteke s
stilom (fmf.css) in potrditi polje pri mozZnosti Ponastavitev vseh podmest, spremembe stila ne bodo
vidne povsod (Slika 114 — Majhna sli¢ica, ki bo sluzila kot predogled teme).
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Uporaba tem

Ce nam ni do tega, da bi se trudili z lastnim oblikovanjem glavne strani, nam SharePoint poleg
privzetih stilov oblikovanja ponudi Ze v naprej pripravljenih 17 tem. Teme so v naprej pripravljene
CSS in druge datoteke, ob katerih uporabi se spremeni videz portala. Temo portala lahko spremenijo
vsi, ki imajo administratorske pravice, torej vsi tisti, katerim se prikaze na strani desno zgoraj zavihek
Dejanja mesta.

Ce hoemo spremeniti temo, moramo klikniti na ta zavihek Dejanja mesta in pod njim poiskati
Nastavitve mesta — Spreminjanje vseh nastavitev mesta. Odpre se sledeca stran:

Diploma > Nastavitve mesta

Nastavitve mesta

Informacije o mestu
URL mesta: !
URL mobilnega mesta: I

Razlicica:

Uporabniki in dovoljenja Videz

Slika 112 — Tema mesta

Sedaj pod stolpcem Videz kliknemo na vrstico Tema mesta. Odpre se nam stran, kjer imamo na voljo
teh 18 tem: Belltown, Citrus, Cvetni list, Enostavna, Granit, Jet, Kardinal, Klasi¢na, Lakirano,
Lisaj, Obsidian, Plastika, Privzeta tema (to je prvotna), Reflektor, Staro, Vetri¢, Zeleno, Zito.
Ko kliknemo na eno izmed tem, se nam na levi strani pokaze predogled te predloge. Nato kliknemo
gumb Uporabi in s tem aktiviramo Zeleno temo.

Izdelava lastne teme

Ce nam teme, ki jih ponudi SharePoint niso vie&, lahko oblikujemo svojo temo. Zelo podobno kot smo
opisali prej v poglavju Oblikovanje glavne strani s CSS-ji, lahko glavno stran oblikujemo po svoje tudi
z izdelavo lastne teme.

Zacnemo tako, da pois¢emo mapo 12\TEMPLATE\THEMES, na mestu kjer imamo name$cen
SharePoint. Navadno je to:

C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\web server extensions\12\TEMPLATE\THEMES

V tej mapi THEMES imamo veliko map z imeni tem. NajlaZje bo, ¢e naredimo kopijo ene od map
(denimo BELLTOWN) v tej isti mapi THEMES. Kopijo mape preimenujemo v FMF.

89



Vsaka mapa s temo poleg raznih .gif in .jpg slik vsebuje tudi 3 zelo pomembne datoteke, in sicer

e Theme.css
e ImeTeme.inf
e mossExtension.css

Datoteko INF moramo preimenovati v FMF.INF, saj se mora .INF datoteka nujno imenovati po
imenu mape teme. Nato v tej datoteki vse nize z imenom teme (v nasem primeru Belltown)
zamenjamo s FMF.

P\ FME.INF - Notepad

File Edit Format Yiew Help
[info]
title=6elltown
codepage=65001
version=3.00
format=3.00
readonly=true
refcount=0

[titles]

1031=Bel]ltown
1036=6e]1town
1040=6e]1town
3082=Belltown
1043=6e]]town
1046=Be1]1town
1053=6e]ltown
1044=6e]1town
1030=6e]]1town
1035=Bel]ltown
1041=Be]]1town
1042=Be]1ltown
1028=6e]1town
2052=Be]lltown
1029=Be]]1town
104 5=6e1]1town
1032=6e]1]town
1038=6e]1town
1049=6e]1town
1055=Be1]town
2070=6e]1town
1025=6e1]town
1037=6e]]ltown
1054=6e1T1town

Slika 113 — Vsebina INF datoteke

Da bomo spremenili oblikovanje, moramo popraviti datoteko theme.css v mapi FMF. Dejansko vanjo
vpisemo tiste spremembe, ki smo jih prej zapisali v datoteko fmf.css, saj datototeka theme.css deluje
na enak nacin (torej spremeni oblikovanje razredov privzetih tem). V naSem primeru je to le en razred
ms-globalbreadcrumb, ki nastavi barvo ozadja zgornje vrstice na zeleno. Ko to naredimo, zadevo
shranimo.

Vendar, ¢e v naSi spletni aplikaciji izberemo Dejanja mesta — Nastavitve mesta — Spreminjanje
vseh nastavitev mesta, v stolpcu Videz, kjer je povezava Tema mesta, je med naStetimi temami ne
bomo nasli.

Da se bo nasa tema FMF znasla tudi tam, moramo iti v mapo 12\TEMPLATE\LAYOUTS\1060
(mapa 1060 je za slovensko, 1033 pa za anglesko razli¢ico SharePointa). V tej mapi moramo poiskati
datoteko SPTHEMES.XML.. V njej so naStete vse teme. Vsaki temi je dodeljen blok kode, ki se
nahaja znotraj znacke <Templates>. Tako moramo skopirati enega izmed teh blokov kode, na primer
blok za temo Belltown.
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<Templates>
<TemplateID>Belltown</TemplateID>
<Displayname>Belltown</DisplaynNames>
<pescription>Slog »Belltown« ima svetlo zelenomodri motiv.</Description:>
<Thumbnai1>images/thbe11town.gif</Thumbnai1>
<Previews>images /thhelltown. git</Preview>
</Templates>

Ta blok skopiramo na poljubno mesto znotraj glavne zna¢ke <SPThemes>. Spremenimo imena iz
Belltown na FMF, spremenimo opis (ang. Description), za sli¢ico pa izberemo sliko, ki prikazuje,
kaks$na je ta naSa izbrana tema. Ta naj bo velikosti priblizno 375 x 230 px. Datoteko s sli¢ico damo v
mapo, kjer se Ze nahajajo vse te slicice tem (tudi thbelltown.gif):

C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\web server extensions\12\TEMPLATE\MIMAGES

e

Slika 114 — Majhna sli¢ica, ki bo sluzila kot predogled teme

Nas blok kode tako izgleda naslednje:

<Templates>
<TemplateID>FMF</TemplatelID>
<DisplayName>FMF</DisplayNames>
<Description>slog »FMF« ima zelen zgornji rob.</Description>
<Thumbnaﬁ1>imagesfFMF_tema.?if</Thumbna11>
<Preview>images /FMF_tema.git</Preview>
</Templates>

Slika 115 — Nov blok kode

Ker pa smo to spreminjali na datote¢nem sistemu, kjer je namesc¢en SharePoint, moramo ponovno
zagnati spletni streznik IIS (Internet Information Service). Ker se kar pogosto zgodi, da pri
pripravljanju glavnih strani na to pozabimo in se potem ubadamo s tem, kje je problem, ta ponovni
zagon opisimo tudi tu, Ceprav spada v administratorska opravila skrbnika spletnega streznika.

To najlazje storimo tako, da zaZzenemo konzolno aplikacijo. V meniju start poiS¢emo povezavo Run.
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Evelina Kudrevicius

2| «J My Computer

Manage Your Server

S| %9

Command Prompt D’ Control Panel »
4i Administrative Tools »

/ Windows Explorer 3
=N 2 Printers and Faxes

| fe Launch Internet
Explorer Browser w Help and Support

} sqldeveloper.exe JJ Search

@ Mozl Firefox %
“y Paint

Microsoft FrontPage
’% Paint.NET

;# Notepad

* Irfanview 4,20

Al Programs >

!)j Log Off @ Shut Down

Slika 116 — Windows start meni

Odpre se nam okence, kamor vpisemo cmd (kratica za konzolno aplikacijo Command Prompt).

Run 2|

Type the name of a program, folder, document, or
Internet resource, and YWindows will open it for you,

Open: | cmd _VJ

OK I Cancel | Browse... I

Slika 117 — Okence za zagon programov/aplikacij
V konzolo sedaj vpiSemo iisreset in pritisnemo Enter.

et CA\WINDOWS' system32'\cmd.exe y

Microsoft Windous [Uersion 5.2.37901
(C> Copyright 1985-2083 Microsoft Corp.

C:\Documents and Settings\evelinak>iisreset_

Slika 118 — Konzola

S tem se je 1IS ponovno zagnal.

Ce po ponovnem zagonu IIS z naim brskalnikom ponovno pogledamo naso aplikacijo in izberemo
Dejanja mesta — Nastavitve mesta — Spreminjanje vseh nastavitev mesta, v stolpec Videz, Tema
mesta, opazimo, da je med ponujenimi moznostmi tudi nova tema FMF.
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/2 Tema mesta - Windows Internet Explorer i =]

—

@ ~ [el i i P =12l x| [coose

Google |G~ ~|Go{ B v | 9% Bookmerksv Shablocked | P check v Autolink v - AuoF e Sendtov (O sett
W & @Temamesta | | 2 - B) - o v b Page - () Took
Diploma Dobrodosii Sistemski raéun ~ | @
## piploma

iplomay Dokumen esta  Nov delovni prostor = Nov delovni prostor 1 | Nov delovni prostor 2 | Nov delovni prostor 3 = Novice v | Sestanek Studentskega sveta Dejanja mesta

S to stranjo lahko za mesto spremenite pisave in barvno shemo. Ce uporabite temo, to ne vpliva na postavitev mesta in ne spremeni nobenih strani, na katerih so teme posamezniko

Izberite temo

Belltown

Citrus

ot RE Cvetni list

Enostavna
T R R R
Granit

Jet

Kardinal

= Klasiéna

Lakirano

Privzeta tema
Reflektor
Staro

Vetri¢

Zeleno

Zito

Predogled

Uporabi | Prekiic

Slika 119 — FMF tema

Vendar se kljub temu lahko zgodi, da glavne strani niso videti tako, kot smo si zamislili. Problem je v
tem, da ko uporabimo temo, sistem naredi Se eno svojo CSS datoteko, poimenuje pa jo imeTemel011-
65001.css. V naSem primeru je to FMF1011-65001.css. To CSS datoteko vidimo v SharePoint
Designer-ju, v levem zgornjem okencu Folder list, pod mapo Themes (Slika 97 — Hierarhija vseh
podstrani). Ta datoteka je v bistvu skupek css datotek mossExtensions.css (ki se nahaja v vsaki mapi
teme in vsebuje css razrede, ki prav tako vplivajo na videz glavne strani) ter datoteke theme.css. Zato
nasa glavna stran ni videti tako kot smo si jo zamislili.

Zato vsebino datoteke imeTemel011-65001.css nadomestimo s tisto iz theme.css Ko datoteko
shranimo, je nasa glavna stran tudi v brskalniku videti tako, kot smo si zeleli.

Dodajanje logotipa na glavno stran in spreminjanje naslova strani
Ko zacnemo urejati portal, ima portal kot logotip uporabljeno ;Lﬁ sliko. To pod imenom

titlegraphic.gif najdemo v mapi

C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\web server extensions\1I2\TEMPLATE\IMAGES .

Ce Zelimo logotip spremeniti, moramo datoteko z novim logotipom najprej dodati v to mapo. Denimo,
da bomo uporabili datoteko univerza.gif. Z ustreznim orodjem poskrbimo, da je slika na tej datoteki
primerne velikosti, saj jo vedno uporabimo v taki velikosti, kot je na datoteki.
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Slika 120 — Logotip univerze v Ljubljani (univerza.gif)

Z brskalnikom odpremo portal. Na osnovni strani kliknemo na Dejanja mesta. Seveda moramo biti

prijavljeni z administratorskimi pravicami. Pod Dejanji mesta pois¢emo Nastavitve mesta in nato
pod njimi §e Spreminjanje vseh nastavitev mesta.

V Nastavitve mesta v stolpcu Videz pois¢emo alinejo Naslov, opis in ikona in kliknemo nanjo.

/f Nastavitve mesta - Windows Internet Explorer
===
@'.; Y ]g http:/bikini:55555] _layouts/settings.aspx

- (@ Nastavitve mesta l I

Diploma

@4 Diploma
w Dokumentno sredisée = Iskanje = Mesta  Novice v
iouﬂoma > Nastavitve mesta

Nastavitve mesta

‘ Informacije o mestu

URL mesta: htt

URL mobilnega mesta: hty

Razlicica: 12,
Uporabniki in dovoljenja Videz

8 Osebe in skupine 8 Glavna stran

@ Skrbniki zbirke mest

@ Naslov, opis in ikona

@ Dodatna dovoljenja

Slika 121 — Nastavitve mesta
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Naslov:

|Fakulteta za matematiko in fiziko

Opis:
Spletnc mesto Fakultete za matematiko _;I
in fizike
=
URL:

I,"__Iayouts,."images,’uni'v'erza.gif
Ce Zelite izvesti preskus, Kliknite sem
Vnesite opis (uporabljen kot nadomesino besedilo za sliko):
Univerza Z|
2]

V redu | Prekiid

Slika 122 — Naslov, opis, ikona

V okencu URL je ze vpisana pot do privzetega logotipa titlegraphic.gif, in sicer je ta pot
/_layouts/images/titlegraphic.gif. Opazimo, da se navedena pot se ne ujema s prej povedanim. Prej
smo rekli, da je datoteka titlegraphic.gif v mapi 12\TEMPLATE\IMAGES. Gre namre¢ za to, da
SharePoint naredi preslikavo med mapo 12\TEMPLATEMIMAGES in logiénim imenom
~/_layouts/images. Zato kot URL slike navedemo /_layouts/images/univerza.gif. Ce pa smo sliko
shranili kam drugam na disk, moramo vnesti celotno pot, da jo bo lahko SharePoint nasel. Da smo pot
vnesli pravilno, lahko preverimo tako, da kliknemo na tekst pod tem okencem. Prikazati se mora
ustrezna slika. Nato lahko Se vnesemo poljuben Opis slike, ki sluZi takrat, ko portal slike iz razli¢nih
razlogov ne more prikazati (torej vsebino lastnosti ALT znacke IMG).

Ko vse spremembe vnesemo, s klikom na gumb V redu odobrimo spremembe. Novi logotip in naslov
sta takoj vidna.

/2 Domata stran - Windows Internet Explorer
G‘: ~ [ ] hep:biini:5555StranijDefault. aspx

& o uul .I @ Domata stran x l,’éoudai stolpce vrsti vsebine I |

To mesto: Fakulteta za matem: ¥

Fakulteta za matematiko in fiziko

Fakulteta za matematiko in fiziko | Dotumentno sredisée  Iskamje  Mesta  Novice + Dejanja mesta -

Ogled celotne  [spletna mesto Fakultete za matematiko in fizika | <0

vsebine mesta

Ne smem pozabiti na ... 4

Dokumenti Dobrodosli v streZniku Microsoft® Office SharePoint® Server 2007

= InfoPath Izberite opravilo ¥
- Uvod v novo razidico programa Microsoft Office SharePoint Server 2007:

Dokumentno srediste Iskanje zaposlenih X

Iskanje o »Enterprise«) I 3

Mesta inkovitosti delovanja in = - =

Novice Glavna mesta 4

= Vzoréni danek

» Arhiv novic knjinico dokumento

4] Kos
HNovice

Vzoréna povezava 1
Z ovezava 2

Vzoré&na povezava 3

Slika 123— Nov logotip in naslov
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ZAKLJUCEK

Ob pisanju diplome smo prisli do zakljucka, da je SharePoint zelo dobra platforma za podjetja, ki si
zelijo na enem mestu zdruZiti interni, eksterni ter internetni portal. Opisali smo, kako te portale kreirati

z administratorskega stali§¢a. Opisali smo, katere so predloge, ki nam jih SharePoint privzeto ponuja
ter v kakSne namene jih uporabimo. Ker je vsebina in funkcionalnost teh predlog zelo obsirna, si jih
podrobneje lahko ogledate na  http://office.microsoft.com/sl-si/sharepointserver/default.aspx.
Prav tako lahko na tej strani najdete vse ostale informacije povezane s SharePointom.

Zelo malo dokumentirano in razloZzeno podro¢je SharePointa pa je ravno oblikovanje in poljubno
spreminjanje njegovega videza. Zato sem se ob koncu diplome poglobila v raziskovanje le tega.
Vemo, da je zunanji videz portala za predstavitev podjetja izredno pomemben. Na mnogih forumih po
spletu je opisanih ve¢ razliénih postopkov. Spletni strani http://www.brandingsharepoint.com in
http://www.heathersolomon.com/blog/articles/brandsppartl.aspx sta namenjeni prav temu podrocju in
med drugim opisujeta tudi drugacne nacine spreminjanja glavne strani. V diplomi pa sem opisala in

raziskala postopek, ki je eden izmed enostavnejsih za uporabo.
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